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Bevezeto

A szamviteli torvény értelmében a szervezet szamlarendjének tartalmaznia kell minden alkalmazasra
kijelolt szamla szamjelét és megnevezését, a szamla tartalmat, - ha az a szamla megnevezésébdl
egyértelmiien nem kovetkezik -, tovabba a szamla értéke ndvekedésének, csokkenésének jogcimeit, a
szamlat érinté gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal valo kapcsolatat, a fokonyvi szamla és az
analitikus nyilvantartas kapcsolatat, a szamlarendben foglaltakat alatimasztd bizonylati rendet.

A szamlarendnek tartalmaznia kell a konyvvezetéssel kapcsolatos eldirasokat, sajatossagokat, amely
biztositja, hogy a naptari év konyveinek lezarasat kovetden a szervezet miikddésérol, vagyoni, pénziigyi
¢s jovedelmi helyzetérol készitett beszamolo a torvény alapelveinek betartasaval késziilt.

1. Szamlaosztaly
Befektetett eszkozok

A szamlaosztalyban kell kimutatni azokat az eszkdzoket, amelyek a szervezeti és vallalkozasi
(termelési, értékesitési) tevékenységet tartdsan - egy évnél hosszabb ideig - szolgaljak. A befektetett
eszkozoknek a nyilvantartasba vételét a konyvekbe és az analitikus nyilvantartasokba beszerzési, illetve
eloallitasi koltségen kell végrehajtani.
A befektetett eszk6zok fobb csoportjai:

- az immaterialis javak,

- a targyi eszk6zok és

- a befektetett pénziigyi eszk6zok.
A befektetett eszkdzok vasarlassal, esetenként sajat eldallitassal keriilhetnek be a nyilvantartasba.
A targyi eszkOzokre és az immaterialis javakra jellemzoO, hogy értékiiket fokozatosan - a fizikai
elhasznalodas €s elavulas miatt - elvesztik, ami értékcsokkenési leirasként jelenik meg a konyvekben.
A mérlegben a targyi eszkdozok és az immaterialis javak a terv szerinti és a terven felili
értékcsokkenéssel csokkentett, a terven feliili értékcsokkenés visszairasaval novelt konyv szerinti
értéken keriilnek kimutatasra.
A befektetett pénziigyi eszk0zok tartos pénziigyi lekotést jelentenek. Mérlegértékiik meghatarozasakor
értékvesztés elszamolasara, illetve a mar elszamolt értékvesztés visszairasara keriilhet sor.
A befektetett eszkozok aktivalasa bekeriilési értéken, illetve sajat eldallitas esetében az eldallitas
kozvetlen 6nkoltség alapjan meghatarozott brutto érték alapjan torténik.
A beszerzési ar az a raforditds, amely az eszkbz megszerzése, 1étesitése, lizembe helyezése soran
(izembe helyezésig, raktarba torténé beszallitasig) felmeriilt és az eszkézhéz kozvetleniil
hozzarendelheto.
A brutto érték tartalmazza mindazt a beszerzési koltséget (beszerzési ar), amely az eszk6z megszerzése,
1étesitése, lizembe helyezése érdekében az aktivalasig felmeriilt és ahhoz egyedileg hozzakapcsolhato.

I. Immateriilis javak

Az immaterialis javak k6z¢é azok a nem anyagi eszkdzok tartoznak, amelyek kozvetleniil és tartdsan
szolgaljak a szervezeti és vallalkozasi tevékenységet. Az immaterialis javak forgalomképességgel
birnak, ami annak atruhazhatosagat (vasarolhatosagat ¢és értékesithetdségét) jelenti.

Ez azért fontos jellemz6, mert az lizleti partnerek szamara biztositékul szolgalhat befektetésiik vagy
kovetelésiik fedezetére is. Az itt talalhatd eszkdzok masik jellemzdje, hogy nem targyiasultak, nem
foghatok meg, legfeljebb dokumentaciobol (szerzodés, szamla, dnkoltség szamitas) hatdrozhatok meg
az aktivalando érték, a beszerzési vagy eloallitasi koltség.

Az immaterialis javak csoportositasa:

11. IMMATERIALIS JAVAK
111. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
112. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
113. vagyoni értékii jogok
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114. Szellemi termékek

115. Uzleti vagy cégérték

117. Immaterialis javak értékhelyesbitése

118. Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
1193. Vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenése

1194. Szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

113. Vagyoni értékii jogok
A vagyoni értékii jogok olyan megszerzett tartoés jogok, amelyek nem kapcsolddnak ingatlanhoz, és
nem tartoznak a szellemi termékek kozeé.
Tételei
- a bérleti jog (ha nem ingatlanhoz kapcsolodik ),
- a koncesszios jog (ha nem ingatlanhoz kapcsolodik ),
- a hasznalati jog (ha nem ingatlanhoz kapcsolodik ),
- egyéb vagyoni jogok (pl.: markanév, licencek, jatékjog, ingatlanhoz nem kapcsolodo egyéb
jogok).
A vagyoni értékil jogok beszerzési koltsége (beszerzési ara) a megszerzésiikért fizetett dsszeg.
Sajat el6allitasu vagyoni értékii jog nem lehet.
114. Szellemi termékek
A szellemi termékek olyan tartdés nem anyagi javak, amelyek felhasznaldsaval (alkalmazaséaval)
hasznosithato anyagi és/vagy nem anyagi javak allithatok elo.
Tételei
- a talalmanyok,
- az iparjogvédelemben részesiild jogok koziil a szabadalom és az ipari minta,
- a szerzOi jogvédelemben részesiilé szoftver termékek, és egyéb szellemi alkotasok (Ujitas,
miuszaki-gazdasagi szellemi szolgaltatas),
- a védjegy (marka, arujel, gyarjel, aruvédjegy),
- jogvédelemben nem részesiild, de titkossag révén monopolizalt javak koziil a know-how és a
gyartasi eljaras.
A szellemi termék koziil a vasaroltakat beszerzési aron (vételaron) a sajat eldallitastakat tényleges
kozvetlen 6nkoltségen kell allomanyba venni.
Szoftver terméknek mindsiil a gépi adatfeldolgozasi dokumentacio. A szamitogépbe be nem épitett,
kiilon beszerzett szoftvertermék 6nallod szellemi termék, az eszk6zok kozott ennek megfelelden kell
kimutatni.
Ertékesitési célra beszerzett, illetve elballitott szoftver termék nem minésiil szellemi terméknek, azt a
készletek kozott kell nyilvantartani és kimutatni.

115. Uzleti vagy cégérték

Egy wvallalat vagy egy szervezet (esetenként a szervezet viszonylag elkiiloniilt egységének)
megvasarlasa esetén akkor lehet a mérlegbe pozitiv tizleti vagy cégértéket beallitani, (good willt) ha a
fizetett ellenérték (forgalmi add nélkiil) meghaladja az eszkozoknek az atvallalt kotelezettségekkel
csokkentett értékét.

Immateralis javak értékcsokkenése
Az immaterialis javak aktivalt értéke utan értékcsokkenést és egyben értékcsokkenési leirast kell
elszamolni.
A mérlegben kimutatott érték, a nyilvantartasi érték, amely a beszerzési €s eldallitasi koltség (bruttd
értek) és a szamviteli politikaban meghatarozottak szerint elszamolt értékcsokkenés (értékcsokkenési
leiras) valamint a terven feliili értékcsokkenéssel csokkentett, a terven feliili értékcsokkenés
visszairasaval novelt kiilonbozete.
A terv szerinti értékcsokkenési leirasnal az alabbi idokorlatokat kell figyelembe venni:

- azlzleti vagy cégértéket 5 év vagy ennél hosszabb id6,

- atobbi immaterialis joszag bekeriilési értékét az elére megallapithatd hasznalati évek alatt,
Az értékcsokkenési leiras elszamolasa havonta torténik, szamitogépes program segitségével.
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Az elbirasok szerint az értékcsokkenési leirast az lizembe helyezés napjatol illetve az értékesités napjaig
lehet elszamolni.
Az értékesokkenési leiras elszamolasanak modjat az analitikus nyilvantartasban egyedileg rogziteni
sziikséges.
Ha az immaterialis javak értékében tartos valtozas kovetkezik be, a valodisag elve alapjan sziikséges
terven feliili értékcsokkenést elszamolni. Terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni az immaterialis
javaknal, akkor, ha
- az immaterialis javak konyvszerinti értéke tartdsan és jelentésen magasabb, mint az eszk6z piaci
értéke,
- a szellemi termék, eszkoz értéke tartdsan lecsokken, mert feleslegessé valt vagy megrongalodott,
megsemmisiilt, illetve hasznalhatatlan,
- a vagyoni értékii jog szerzodés modosulas miatt korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesithetd.
A hianyz6 immaterialis joszagot, a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa utan ki kell vezetni a
konyvekbdl.
Az elszamolt terven felili értékcsokkenést vissza kell irni, ha annak okai mar nem allnak fenn, és az
eszk0z piaci értéke jelentdésen meghaladja a konyvszerinti értéket, akkor az elszamolt terven feliili
leirast visszairassal csOkkenteni kell. A visszairassal legfeljebb a terv szerinti értékcsokkenés
figyelembe vételével meghatarozott nettd értékig novelhetd az eszkoz értéke. A visszairasok Osszege
egyedi eszkozonként nem haladhatja meg a terven feliili értékcsokkenések egyedi eszkdzokre szamitott
halmozott 6sszegét.
Jelent6snek kell tekinteni a terven feliili értékcsokkenésnél azt az 6sszeget, amely magasabb, mint az 1
évi terv szerinti értékcsdkkenés dsszege. Tartosnak kell tekinteni minden olyan valtozast, ami egy éven
tal mutatkozik.

Az immaterialis javak leltarozasa
Az immaterialis javakrol - természetiiknél fogva - csak értékbeni nyilvantartast kell vezetni. A

leltarozasukra évente keriil sor az analitikus nyilvantartassal torténd egyeztetés szerint, egyidejilleg
sziikséges a dokumentaciokkal vald alatimasztast is ellen6rizni.

Az immaterialis javak analitikus nyilvantartasa

Az immaterialis javak analitikus nyilvantartasat paraméterezett szamitogépes programmal vezetik. A
nyilvantartasokban vezetni kell a nyito értéket, a bekovetkezett novekedéseket és csokkenéseket -
beszerzés, eldallitas, értékcsokkenés, selejtezés, értékesités, gazdasagi szervezetbe adas, egyéb
novekedés, ill. csokkenés tételeit.

II. Targyi eszkozok
Targyi eszk6zok azok a kozhaszni vagy vallalkozési tevékenységet kozvetleniil vagy kozvetetten

szolgalo, rendeltetésszertien hasznalatba vett (aktivalt), targyiasult (dologi) eszkozok, amelyek a
tevékenységet rendszeres hasznalat mellett, legalabb egy éven tul szolgaljak és ez id6 alatt altalaban
fokozatosan veszitik el értékiiket.

A targyi eszkozok hasznalati idejét, és tulajdonsdgait figyelembe véve ide kell sorolni a szervezet
tulajdonat képez6 ingatlanokat, és az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogokat, miiszaki
gépeket, berendezéseket, felszereléseket és jarmiiveket valamint az egyéb berendezéseket, gépeket,
jarmiiveket. A szerszamok, kisgépek, miiszerek, gyartoeszkozok, munkaruhdk koziil pedig csak azokat
kell a targyi eszkozok kozott figyelembe venni, amelyeknek hasznalati ideje tobb mint egy év.

A kis értéki, 200 000 Ft egyedi érték alatti, de egy éven tll elhasznalddo targyi eszkdzoket hasznalatba
vételkor azonnal koltségként (értékcsokkenési leirasként) kell elszamolni.

Térités nélkiili atvételkor a bekertilési értéket az atado konyvszerinti adata alapjan, vagy ha a piaci érték
kisebb, akkor a piaci értéken kell meghatarozni.

Tobbletként fellelt targyi eszkoz bekertilési értékét a piaci érték alapjan kell meghatarozni.

A targyi eszkz beszerzési ardban érvényesitett, az eszkdz zavartalan miikddéséhez, rendeltetésszerti
hasznalatahoz sziikséges tartozékok értéke az adott eszkGz beszerzési aranak része és igy az
értékcsokkenési leiras alapja.
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A targyi eszk6zok hasznalatuk soran, kopasuk és allagukban bekdvetkezett valtozasok miatt feltjitast
is igényelnek. A felyjitasi munkak koltségei novelik a brutto értéket. Ez azt jelenti, hogy a felujitas
koltségei nem a felmertiilés éve eredményét csokkentik egy 0sszegben, hanem az elhasznalodas ideje
alatt fokozatosan keriilnek elszamolasra.
A targyi eszkoz folyamatos, zavartalan és biztonsagos lizemeltetését szolgald javitasi és karbantartasi
munkak a tevékenység koltségei kozott keriilnek elszamolasra.
Mind a felgjitasi munkak, mind a meglévo targyi eszkozok megvaltoztatasahoz kapesolodo koltségek,
akar sajat, akar idegen vallalkozasban tortént a kivitelezése, a brutto értéket ndvelik.
A targyi eszk6zok csoportjai:

12 Ingatlanok

13 Miszaki gépek berendezések, jarmiivek

14 Egyéb berendezések, gépek, jarmiivek

15 Tenyészallatok

16 Beruhazasok, feltjitasok
12 Ingatlanok
Ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani a szervezet O0sszes ingatlananak (és az ingatlanhoz
kapcsolodo vagyoni értékii jognak) brutto értékét és értekesokkenését.
Az ingatlan a fold és minden anyagi eszkoz, amelyet a folddel tartds kapcsolatban 1étesitettek. FObb
csoportjai: telkek, épiiletek, épitmények, ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értéki jogok.
Epitési telek és rajta 1év épiilet, épitmény egyidejii beszerzése esetén, ha az épiiletet, épitményt nem
veszi a szervezet haszndlatba, akkor az épiilet, épitmény beszerzési, bontasi koltségeit, tovabba a
vasarolt teleknek épitkezésre alkalmassa tétele érdekében végzett munkak koltségeit, a telek értékét
noveld beszerzési koltségként kell elszamolni. A telek bontés utani piaci értékét meghalado koltségeket,
raforditasokat a megvalosuld beruhdzas bekeriilési értékeként kell figyelembe venni. Egy adott
bekeriilési értékébe kell szamitani.
Ertékesokkenési leiras nem szamolhato el a telkek utan. A telken helyet foglald épiiletek, épitmények
kiilén szamlacsoportban keriilnek nyilvantartasra.
Epiilet minden olyan szerkezetileg 6nall6 épitmény, amely a kornyez6é kiilsd tértél épiiletszerkezetekkel
részben vagy egészben elvalasztott teret alkot €s ezzel

- az allando, id6szakos vagy idényjellegi tartozkodas,

- az Uizemi termelés,

- az anyag- és terméktarolas feltételeit biztositja.
Uzemkoron kiviili ingatlannak mindsiilnek

- az lizemi lakoépiiletek,

- a polgari védelem épiiletei

- egyéb lizemkdron kiviili targyi eszk6zok.
Epitmény fogalmaba tartoznak az utak, vasutak, hidak, darupalyak, valamint azok a viz, villany-, gaz
¢és csatornazasi vezetékek, kozponti fiitési, szellozési, 1égiidité berendezések és felvonok, amelyek az
épitmény szerkezeteibe beépitve, annak hasznalhatosagat és ellatasat biztositjak. Ezek a szerkezetek
akkor is az épitmény fogalmaba tartoznak, ha azok mindemellett technologiai célokat is szolgalnak.

Az ingatlanok értékcsokkenése

Az értékesokkenés elszamolasa valamennyi targyi eszkoznél a bruttd érték alapjan linedris vagy
degressziv kulcsok alkalmazasaval torténik.

A 2001.01.01-t61 beszerzett targyi eszk6zok maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékét azokra
az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket eldrelathatéan hasznalni fogjak. Az
értékcsokkenés elszamolasara tervet kell késziteni, az elszamolasra az aktivalas, az lizembe helyezés
napjatol kezdodéen a megsemmisiilés, a hiany feltaras, a selejtezés, illetve értékesités, apportalas
napjaig van mod. Az értékcsokkenési leiras 6sszege nem lehet nagyobb a bruttd értéknél.

13 Miiszaki gépek, berendezések, jarmiivek
A tevékenységet kozvetlenil szolgald termeld berendezések, gépek, jarmiivek bruttd értékét és
értekesokkenési leirasat ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani.
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A szamlacsoportban megnyitott szamlak a termelési feladatokat kdzvetleniil ellato targyi eszkozoket
teljes részletességgel taglaljak.

A miszaki berendezések, gépek, jarmiivek értékcsokkenési leirasara az ingatlanoknal leirtak
vonatkoznak.

14 Egyéb berendezések, gépek, jarmiivek

A tevékenységet tartosan, de kozvetett modon szolgald berendezések, felszerelések, jarmiivek bruttd
értékét és értékcsokkenési leirasat ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani. Itt szerepelnek az
lizemi gépek, berendezések, az irodai, igazgatasi berendezések és felszerelések, egyéb jarmiivek,
személygépkocsik, autobuszok, a polgari védelem eszkozei, az lizemkoron kiviili berendezések, a joléti
gépek, berendezések, felszerelések, a bérbe adott gépek, berendezések.

Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek értékcsokkenési leirasa hasonldéan a tobbi targyi
eszk6zhoz torténik.

A képzomiuvészeti alkotasok, az olyan kép- €s hangarchivumnal és egyéb gyljteményeknél, amely
értékébdl az id6 elteltével nem veszit, egyedi mivoltabol adoddan évrél-évre nd, valamint a mar teljesen
(nullara) leirt eszk6z6knél nem szabad értékcsokkenési leirast elszamolni.

16 Beruhazasok, felijitasok

Beruhazasok kozott kell kimutatni azt a beszerzett, eldallitott, az eldallitas folyamataban levé targyi
eszkozt, amelyet még nem aktivaltak, illetve lizembe helyezésére még nem kertilt sor. Targyi eszkoz
értékét noveld beruhazas a meglevo targyi eszkdoz bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa,
atalakitasa, az élettartam novelésével Osszefiiggd munka is.

A beruhazasokat mindig a targyi eszkozt kezelonek, lizemeltetonek kell a rendszeres hasznalatbavétel
napjaval aktivalnia. Az iizembe helyezés bizonylata az izembe helyezési okmany. A targyi eszkozt az
okmanyban feltiintetett értékben kell aktivalni. Az lizembe helyezési okmanyt a rendszeres
hasznalatbavétel napjaval kell kiallitani és még abban a hdnapban kényvelni. A rendszeres hasznalatba
vétel napja az az id6pont, amikor az lizemszerd termelé€s, a rendeltetésszerti miikodés megkezdddik. A
jarmuveket a forgalmi engedély megadasanak napjaval kell aktivalni.

A beruhazasok utan értékcsokkenést nem szabad elszamolni. El6fordulhat, hogy ennek ellenére terven
feliili értekcsokkenést kell elszamolni. Ilyen esetben megfeleld indokkal, jegyzdkonyvvel kell igazolni,
hogy a beruhazassal mi tortént (feleslegessé valt, megrongalodott, értéke tartdsan lecsokkent).

A targyi eszkozok leltarozasa

A leltarozasra, a targyi eszkdozok mennyiségi felvételére és a nyilvantartassal torténd utdlagos
egyeztetésére eszkoz fajtanként eltéréen keriil sor. Ezt a kiilon kiadott leltarozasi szabalyzat részletesen
tartalmazza.

A befejezetlen beruhazasok allomanya évente kertil leltdrozasra a nyilvantartasok alapjan dsszeallitott
mennyiséget és értéket tartalmazo kimutatas készitésével, ugyanez vonatkozik a még befejezetlen
felujitasokra is.

A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasa
Az analitikus nyilvantartast paraméterezett szamitogépes programmal vezetik.
A rendszernek biztositania kell, hogy a kovetkez6 informaciok rendelkezésre alljanak:
- a targyi eszkoz azonositasahoz sziikséges adatok,
- a targyi eszk6zhoz tartozo tartozékok konkrét felsorolasa,
- a targyi eszkoz 1étesitésének, gyartasanak éve, szama, az lizembe helyezés idépontja (év, ho,
nap)7
- a brutto érték, annak ndvekedései, csokkenései, jogcimenként az értékcsdokkenés nyito értéke,
targyévi novekedése, csokkenése, a terven feliili értékcsokkenés, és annak visszairasa,
- az értékcsokkenés elszamolasanak modja, maradvanyértéke,
- az az idOpont, amikor a targyi eszkoz netto értéke eléri a 0-t,
- abban az esetben, ha az értékcsokkenési leirast allomanyba lehet venni, akkor az allomanyba
vételig elszamolt értékcsokkenés Osszege,
- a foldteriilet nagysdga, az ingatlan nyilvantartassal egyezden, az ott hasznalt
mértékegységben,
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- a foldteriilet értéke, helyrajzi szama.

A targyi eszk6z0ok analitikus nyilvantartasabol a kovetkez6 adatoknak kell rendelkezésre allni:
Targyi eszk6zok allomany novekedése:

- Uj beszerzés, létesités,

- hasznalt eszkoz atvétele,

- tObblet és térités nélkiili atvétel,

- atszervezés miatti atvétel,

- gazdasagi tarsulastol atvétel,

- atsorolas,

- egyéb novekedés.

Targyi eszk6zok allomany csokkenése:
- eladas,
- térités nélkili atadas,
- kdresemény, selejtezés, megsemmisiilés,
- atszervezés miatt atadas,
- apportba adas,
- atsorolas,
- egyéb csokkenés.
Terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni a targyi eszk6zoknél, akkor, ha
- a targyi eszkdzok (ide nem értve a beruhazast) konyvszerinti értéke tartdsan és jelentdsen
magasabb, mint az eszkoz piaci értéke,
- a targyi eszkoz értéke tartosan lecsokken, mert feleslegessé valt, vagy megrongalddott,
megsemmisiilt, illetve hasznalhatatlan.
A térités nélkill atadott vagyontargyak nyilvantartds szerinti értékét nem terven felili
értékcsokkenésként, hanem rendkivili raforditasként kell elszamolni.

I11. Befektetett pénziigyi eszk6zok
Ebben a csoportban kell nyilvantartani azokat a pénziigyi befektetéseket, amelyek hosszilejarataak és
a szervezet azzal a céllal kototte le szabad eszkozeit, hogy azaltal tartos jovedelemre, osztalékra,
kamatra, illetve iranyitasi és ellenérzési jogokra tegyen szert.
A befektetett pénziigyi eszkdzoknek amortizacidja nincs, azonban ezekre is jellemz0d, hogy értékiiket
valtoztathatjak. Ha ez tartossa valik és ez értékvesztést jelent, akkor leértékelésiik elkeriilhetetlenné
valik. Ezt a mérlegvalodisag elve koveteli meg.
Aktivalaskor a részesedéseket bekeriilési értéken kell figyelembe venni, ami a beszerzéskor megegyezik
a beszerzési arral.
A tartésan adott pénzeszk6zoknél, tartos lekotéseknél bekertilési értéknek a kihelyezéskori, illetve
lekotéskori értéket kell tekinteni.
A befektetett pénziigyi eszkozoket a beszamold készitésekor egyedileg kell értékelni. Evvégén
sziikséges ellendrizni az értékvesztés eléfordulhatosagat, vagyis a partner vallalkozasok piaci
megitélésére vonatkozo informaciokat be kell szerezni.
Ertékvesztést akkor kell elszamolni - a részesedések és a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok utan -
ha ezen eszk6zok konyvszerinti értéke és piaci értéke kozotti, veszteség jellegli kiilonbozet tartos és
jelentés Osszegli. Amennyiben az értékvesztés elszamolasanak okai mar nem allnak fenn, illetve csak
részben allnak fenn, el kell végezni az értékvesztés visszairasat. Az értékvesztést visszairni csak az
érintett eszkoz piaci értékére lehet, de legfeljebb

- a hitelviszonyt megtestesité értékpapiroknal a névértékre, ha a beszerzési érték magasabb a

névértéknél,

- a tobbi eszkoznél a nyilvantartasba vételkor megallapitott bekeriilési értékre.
Az értékvesztés elszamolasanak és visszairasanak részletes szabalyait az Ertékelési szabalyzat
tartalmazza.

A befektetett pénziigyi eszkdzok csoportjai:
17 Részesedések
18 Ertékpapirok
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19 Adott koélesonok

17 Tulajdoni részesedést jelent6 befektetések (Tartos részesedések)
Ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani a gazdasagi szervezetbe, kiilfoldi érdekeltségbe
befektetett eszk6z0k értékét, valamint a vasarolt részesedések értékét.
A szamlacsoporton beliil a kdvetkezo kiilon alcsoportban kell megnyitni:

- a kapcsolt vallalkozasban valo6 részesedést,

- egyéb részesedéseket.
A kiilfoldi érdekeltségnél lekotott devizaeszkozok értékét, az érdekeltség székhelye szerinti
pénznemben is nyilvan kell tartani.
18 Tartés hitelviszonyt megtestesito értékpapirok
Ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani azokat a vagyonnal kapcsolatos jogot megtestesitd
forgalomképes okiratban megtestesiilé pénziigyi befektetéseket (allami értékpapirok, kotvények,
zaloglevél, kozraktarjegy, arujegy), amelyek egy évnél hosszabb ideig vannak a szervezet birtokaban.
Az egy éven tali kamatozo értékpapirok e szamlacsoportban kimutatott értéke nem tartalmazhatja a
vételarban 1év6 kamat Gsszegét. Az értékpapir beszerzésekor a kifizetett ellenértéket a kamat 6sszegével
csokkenteni kell és azt kapott kamatcsokkenésként kell elszamolni.
19 Tartésan adott kolesonok
Ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani a mas vallalkozonak, egyéb jogi személynek, szervezeti
dolgozoknak (lakasépitési célra) tartéosan forintban vagy devizdban kolcsonadott pénzeszkozok
Osszegét. A befektetés célja a szerzOdés szerint megallapitott kamatjovedelem vagy egyéb tartds
kapcsolat biztositasa.
A befektetett pénziigyi eszkozok leltarozasa
Az év végi zarashoz a forduld napon kell a leltarozést végrehajtani, olyan listat kell késziteni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a szervezet valamennyi befektetett pénziigyi eszkozét.
Ha valamely befektetett eszkoznél értékvesztést vagy annak visszairasat is elszamoltak, akkor annak

c ey

A befektetett pénziigyi eszkozok analitikus nyilvintartasa
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- az azonositashoz sziikséges adatokat,
- a befektetés, vasarlas, kdlcsonadas évét, dsszegét;
- annak id6kozbeni értékvesztéseit, egyéb csokkenéseit (pl. eladas, torlesztés), az értékvesztés
visszairasat,
- esetleges lejaratat és
- osztalék, kamat fizetés feltételeit.
Szamlaosszefiiggések az immaterialis javakhoz és a targyi eszkozokhoz

T11 K454,5 Az immaterialis javak beszerzésének (beszerzési koltségeinek)

T466 nyilvantartasba vétele

T16 K454,5 Beruhazassal, felujitassal kapcsolatos belfoldi és kiilfoldi szallitoi
teljesitmények

T466 elszamolasa

T16 K465 Importalt beruhazasi teljesitményekkel kapcsolatban a vamhatosag

altal kivetett vamkoltség és a vamkoltségen kiviili vamteher
Osszegének elszamolasa

T368 K465 Levonhaté import AFA VPOP értesitése alapjan
T466 K368 VPOP AFA befizetéskor
T16 K384 A targyi eszkoz aktivalasaig felmeriilt hitel és kolcsonkamatok,

idéaranyos biztositasi dijak, a hitel, kolcson felvétele eldtt fizetett
bankgarancia dija, a hitel igénybevétele miatt fizetett koltségek,
jutalékok (kezelési koltség, folydsitasi, rendelkezésre tartasi jutalék) a
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T11
T12
T13
T14
T15
T969

T48
T571

T572

T866

T119-159

T384

T21,22,23

T861

T119-159

T38
T119-159

T881

T119-159
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K16

K969

K48

K969
K119-159

K16

K119-159

K11
K12
K13
K14
K15

K9631
K9632

K119-159
K12,13,14,15
K11

K861

K961
K966

K12,13,14,15
K11

K863

hitel-, kolcsonszerzodés kozjegyzoi hitelesitésének dija. (Feltétel: az
egyedileg hozzakapcsolhatosag megléte)
Befejezett, hasznalatba vett beruhazasok aktivalasa

Térités nélkiili atvett, ajandékként, hagyatékként kapott,
tobbletként talalt eszkozérték, egyezden az atadonal kimutatott

nyilvantartasi értékkel (maximum a forgalmi, piaci érték)
Kapcsolodo tétel:

Az eldzdek idébeli elhatarolasa az eszkdz varhatd hasznalati idejére,
valamint

az atvett eszkoz koltségkénti elszamolasaval azonos 6sszegii feloldas
Tervszerinti értékcsokkenési leirds elszamolasa

A 50 000 Ft egyedi beszerzési érték alatti targyi eszkdzok terv szerinti
értékesokkenésének elszamolésa

A hianyzo, selejtezett, karesemény miatt megsemmisiilt
immaterialis javak, targyi eszk6zok elszamolasa terven feliili
értékesokkenéskeént

A hianyzo, selejtezett, karesemény miatt megsemmisiilt

immaterialis javak, targyi eszk6zok tervszerinti és terven feliili
értekesokkenésének kivezetése a bruttd értékkel szemben

Térités elszamolasa
A hulladék anyagként hasznosithato ért¢k atvezetése,
allomanybdl valo kivezetés esetén (kiselejtezés, karesemény)

Targyi eszk6zok, immaterialis javak értékesitésénél a bruttd
értek kivezetése

Ertékesitett targyi eszkoz, immaterialis javak halmozott
tervszerinti és terven feliili értékcsokkenésének kivezetése

Ertékesitett targyi eszkozok, immateriélis javak bevétele
Terven feliili értékcsokkenés visszairasa

Szervezetbe apportként bevitt targyi eszkdz, immaterialis javak
nyilvantartas szerinti brutt6 értékének kivezetése

Az apportként bevitt targyi eszk6zok, immaterialis javak
nyilvantartés szerinti halmozott tervszerinti és terven feliili
értékcsokkenésének kivezetése
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K963

K467

K368

K12,13,14,15

K11

K869

K467

K467

10

Az apportként bevitt targyi eszkdzok, immaterialis javak szervezeti
szerz6dés szerinti (alapitd okirat) értékének nyilvantartasba vétele,
atadaskor kovetelésként

Az apport érték utan szamitott fizetendé AFA

Apport érték atvezetése részesedésre a cégbirdsagi bejegyzéssel
egyidejiileg

Térités nélkiil atadott targyi eszkdzok, immaterialis javak
nyilvantartas szerinti bruttd értékének kivezetése

Térités nélkiil atadott targyi eszkdzok, immaterialis javak
nyilvantartas szerinti halmozott tervszerinti és terven feliili

értékcsokkenésének kivezetése

Térités nélkiil atadott targyi eszkdzok, immaterialis javak netto értéke
utan szamitott fizetendé AFA, ha nem szamlazhato ki

ha kiszamlazhato

Szamlaosszefiiggések a befektetett pénzigyi eszk6zokhoz

Részesedések, értékpapirok

T17,18

T17,18

T979
T368
T384
T368
T876
T368
T384

T871

T17,18

K384

K979

K48
K17,18
K368
K976
K368
K971
K971

K17,18

K971

Részesedések, értékpapirok nyilvantartasba vétele a megszerzésiikért
fizetett ellenérték 6sszegével

Térités nélkiili atvételkor az atadd konyvszerinti értéke €s a piaci érték
kozil a kisebb értéken (ideértve az ajandék, hagyaték miatti atvételt is
piaci értéken)

A konyvelt érték passziv idébeli elhatarolasa

Részesedések, értékpapirok eladasakor a konyvszerinti érték
kivezetése

Az értékesitéshez kapcsolodo eladasi ar, a pénziigyi teljesitéskor
Befektetett pénziigyi eszk6zok eladasanak arfolyamnyeresége
Befektetett pénziigyi eszk6zok eladasanak arfolyamvesztesége
Mérlegkészitésig ismertté valt jaro osztalék

Kapott osztalék

Befektetett pénziigyi eszkdz Dbevitele apportként gazdasagi
szervezetbe, ehhez kapcsolodoan a kdnyvszerinti érték kivezetése

Befektetett pénziigyi eszkdoz Dbevitele apportként gazdasagi
szervezetbe, ehhez kapcsolddoan a szervezeti szerzodés szerinti érték
elszdmolasa. (Az 10j részesedés allomanyba vétele. A cégbirdsagi
bejegyzés megtorténtéig a 17, 18 helyett a 369-re kell konyvelni.)
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T889 K17,18
TR74 K17,18
T17,18 K&74
Adott kolesonok
T19 K384
K386
T384 K19
T386 K19
T876 K19
T19 K976
T3687 K19
T19 K3687
TR74 K19
T39 K974
T384 K974
T863 K19
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Befektetett pénziigyi eszkoz térités nélkili atadasa esetén a
konyvszerinti érték kivezetése

Ertékvesztés elszamolasa év végén a
leirasaként

pénziigyi befektetések

Ertékvesztés visszairasa

Adott kdleson nyilvantartasba vétele a kihelyezéssel egy id6ben
Devizakoleson esetében a kihelyezéskor érvényes MKB altal kozzétett
hivatalos deviza arfolyamon

Ft-ban adott kolcson esedékes torlesztésének elszamolasa

Devizaban adott kolcson esedékes torlesztésének elszamolasa az MNB
altal kdzzétett hivatalos deviza arfolyamon

Devizakoleson esetén az arfolyamveszteség elszamolasa
Devizakoleson esetén az arfolyamnyereség elszamolasa

Ev végi leértékelés, ha az Osszes devizas eszkoz és forras dsszevont
arfolyam kiilonbdzete jelentds és az veszteség jellegii

Ev végi értékelés, ha az Osszes devizas eszkoz és forras dsszevont
arfolyam kiilonbozete jelentds és nyereség jellegii

Bankbetétek értékvesztésének elszamolasa
Jar6 kamat, ha a mérlegkészitésig ismertté valt
Kapott kamat

Hitelezési veszteségként leiras
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2. Szamlaosztaly

Forgéeszkozok
1. Készletek

A készletek kozott azokat az eszkozoket kell kimutatni, amelyek egy évnél rovidebb ideig szolgaljak a
tevékenységet. A készletek altalaban egy tevékenységi folyamatban vesznek részt. A készletek kdzé
kell sorolni a fenntartdsi anyagokat, a tartalék alkatrészeket, fodarabokat, az {izemanyagokat, a
fogyoanyagokat, az értékesitési céllal beszerzett artikat, az aruszallitasi gongyolegeket, a kozvetitett
szolgaltatasokat, valamint az értékesités céljabol eléallitott sajat késztermékeket és a befejezetlen
termelést. Nem szabad készletként kimutatni a szervezet tulajdonat nem képez6 termékeket, igy a
javitasra, bérmunkara, megmunkalasra, bizomanyba atvett aruk és termékek értékét.

A készletek kozé at kell sorolni a rendeltetésének megvaltozasa utan a befektetett (targyi) eszkdzoket.
A szervezet tulajdonat képezo készleteket akkor is ki kell mutatni, ha az nincs a szervezet birtokaba,
(pl. Gton 1évo készlet, idegen helyen tarolt készlet) vagy a szamla mérlegkészitésig még nem érkezett
meg (nem szamlazott szallitas).

A szamlaosztaly keretében a vasarolt készletek értékét beszerzési aron, a sajat termelésii készleteket
kozvetlen 6nkoltségen kell kimutatni.

A vasarolt készletek beszerzési ara csak a le nem vonhat6 altalanos forgalmi adot tartalmazhatja.

A tényleges beszerzési ar a belf6ldon vasarolt készletek altalanos forgalmi ado nélkiili vételarat, az
esetleges engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt szamla szerinti arat, tovabba a beszerzéssel
szoros kapcsolatban 1évo egyedileg, a készlethez rendelheté mellékkoltségeket foglalja magaba.

A koltségvetésnek és az onkormanyzatnak fizetett illetékeket és hatosagi dijakat is a beszerzési ar
részeként kell elszamolni.

A kiilfoldi beszerzéseknél a tényleges beszerzési arba a teljesités napjan érvényes MKB altal kozétett
hivatalos devizaarfolyamon atszamitott deviza kozéparfolyamon kiviil beletartoznak a beszerzéshez
kapcsolhato engedmények, felarak, vamkoltségek (vam, vamkezelési dij), az anyagbeszerzést terhel
adok, (beszerzéskor fizetett fogyasztasi ado) stb. Osszegei is (a fuvarkoltség abban az esetben, ha
egyedileg hozzakapcsolhato az adott készlethez).

A deviza arfolyamvaltozasai nem valtoztathatjadk meg a beszerzési arat, ezeket a pénziigyi miiveletek
egy¢eb raforditasai, illetve a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei kozott kell realizalaskor kimutatni.

A sajat termelésii készleteket a tényleges kozvetlen 6nkoltségen kell nyilvantartani.

A vasarolt készletek készletmozgasait beszerzési aron kell konyvelni.
Betétdijas arat kell alkalmazni a betétdijas gongydlegeknél.

Utolag kapott engedményeket €s az utolagos terheléseket - ha a készlet még raktaron van - a
készletszamla javara illetve terhére kell elszamolni. Amikor a készletet részben vagy teljes egészében
felhasznaltak, akkor aranyosan illetve teljes 0sszegével az elszamolt koltséget kell modositani. Ezeket
az utélagos engedményeket csak akkor lehet a fenti modon elszamolni, ha azok rendezése szamlaval
torténik és konkrét beszerzéshez kapcsolodnak.

A készletek leltarozasat a leltarozasi szabalyzatban eldirtaknak megfelelGen kell elvégezni.
A raktari készletek (alapanyagok, segédanyagok, flitdanyagok, tartalék alkatrészek, egyéb anyagok ¢€s
hulladékok, nyomtatvanyok, gyartoeszk6zok és gongydlegek, aruk, stb.) mennyiségét évenként
egyszer, fordulonappal, mennyiségi felvétellel a nyilvantartastol fliggetleniil kell leltarozni.

A munkahelyre kiadott eszkozoket (berendezési és felszerelési targyak, szerszamok munkaruhak,
védoruhak, stb.) és gyartdeszkozoket évenként, forduldnappal mennyiségi felvétellel kell leltarozni. A
leltarozas soran vizsgalni kell, hogy megfelel6-e a munkahelyi nyilvantartas. Azoknal a kéziraktaraknal,
ahol az atadott anyagok értékét a szervezet a kiadas id6pontjaban koltségként mar elszamolta, az
évenkénti fordulonappal torténd leltarozas mennyiségi adatai alapjan a koltségként elszamolt
Osszegeket helyesbiteni kell. A leltarozas a mennyiségi nyilvantartassal torténd egyeztetés alapjan
torténik.
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A leltarozas soran megallapitott hianyokat és tobbleteket az eltérés jellegének megfelelden,
leltarkiilonbozeti bizonylaton kell régziteni. A vizsgalat eredményeképpen feltart, bizonylatokkal
alatamasztott eltérésekkel az okoktol fiiggden vagy a kdnyvszerinti, vagy a leltarszerinti eszkdzoket
kell helyesbiteni.
A leltarkiilonbozetek elszamolasa a tobblet-hiany jegyzékonyvek alapjan torténik. Az anyag és aru
hianyok és tobbletek okait minden esetben fel kell tarni.
A leltarkiilonbozetek elszamolasa eldtt meg kell hatarozni, hogy a tobbletek-hianyok mennyiben:

- kompenzalhato ligyviteli vagy készletezési hibak (az egyiknél tobblet a masiknal kb. azonos

mennyiségl hiany),
- a készlet természetébdl ered0 un. forgalmazasi veszteségek, illetdleg forgalmazasi
nyereségek.

A kompenzalhatdo hianyokat-tobbleteket ki kell egyenliteni. Ezeket csak az analitikus
nyilvantartasokban kell elszamolni.
A készletek belsd tulajdonsagai folytan eldallo elkeriilhetetlen természetes mennyiségi csokkenés
(kalo) és a kezeléssel, tarolassal jaro veszteségek normait (a normalizalt hidny mértékét) a leltarozasi
szabalyzat tartalmazza. A forgalmazasi veszteséget a két leltarozas kozott eltelt idoszak beszerzésére
vonatkoztatva kell szamitasba venni.
A leltari hianyokat beszerzési aron egyéb raforditasként kell elszamolni, a megfeleld készletszamla
modositasa mellett.
A leltari tobbleteket piaci értéken egyéb bevételkeént kell elszamolni.

A készletekrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni.
A vasarolt készletek mérlegbe beallitando értékét az alabbiak hatarozzak meg:
A vasarolt készletek év végi zarokészletét csokkent értékben kell szerepeltetni, ha

- a vonatkozo el6irasoknak, az eredeti rendeltetésének nem felelnek meg, és

- ha megrongalddott, ezért értékesitése vagy felhasznalasa kétséges, felesleges készletnek

mindsiil. A leiras mértékét a hasznalhatosagi (eladhatosagi) allapot hatarozza meg.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentGsen és tartdsan meghaladja a konyvszerinti értéket, a
kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés
visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az eredeti bekeriilési értéket.

21-22 Anyagok

Itt kell kimutatni a szervezet 0sszes anyagkészletének értékét.
Uzemanyagnak kell tekinteni mindazokat az anyagokat, amelyek a jarmiivek, munkagépek
lizemeltetésére, meghajtasara szolgalnak.
A flitdanyagok technologiai, energetikai, gazdasagi célokat szolgald folyékony, vagy gaznemd,
hofejlesztésre alkalmas éghetd anyagok. A jarmiivek, munkagépek ilizemeltetéséhez felhasznalt
flitéanyagok {izemanyagnak mindsiilnek.
A készletmozgasokat jogcimenkeént:

- beszerzés,

- sajat eldallitas,

- szervezeten beliil masik raktarbol torténd atvétel,

- leltari tobblet (ha a tobblet éven beliili hiany korrekciodja),

- felhasznélas,

- értékesités,

- leltari hiany,

- selejtezés,

- karesemények,

- értékvesztések (lecértékelések), az értékvesztések visszairasai
kell az analitikus nyilvantartasban konyvelni.

Szamlaosszefiiggések az anyagokhoz

T21-22 K454,455/381 Anyagbeszerzés konyvelése
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T21-22 K454,455 Uton 1év6 anyag konyvelése év végén (gépen kiviil)
T227 K9631 Karesemény soran megsemmisiilt készletekbdl hasznosithato hulladék

raktarra vétele

T8693 K21-22 Raktari készletek leltarhianyanak, selejtezésének elszamolasa

T8661 K21-22 Raktari készletek értékvesztése

T21-22 K9661 Raktari készletek értékvesztésének visszairasa

T8631 K21-22 Karesemény miatti karok raktari készletekben

T21-22 9694 Raktari anyagtobblet, piaci értéken (csak, ha adminisztracios hiba
helyesbitése)

T51 K21-22 Anyagfelhasznalas konyvelése

T227 K12-15 Kiselejtezett targyi eszkdzok hulladékanyaganak raktarra vétele

T21-22 K581 Sajat eloallitasu készletek (anyag, fogydanyag) kdzvetlen 6nkoltségen

torténd készletre vétele

23. Befejezetlen termelés és félkész termékek

Ebben a szamlacsoportban kell év zarlatkor kimutatni a befejezetlen termelés és a félkész termékek
allomanyanak értekeét.

Befejezetlen termelés a megmunkalas alatt 1év6, a szervezet termeld egységein belill tovabbi
megmunkalasra vard termékek Osszessége. A befejezetlen termelés korébe csak olyan termelés
sorolhatd, amelyen legalabb egy szamottevé munkamiiveletet elvégeztek.

Az atény, hogy év kozben a befejezetlen termelés a koltségek kdzott van kimutatva, nem valtoztat azon,
hogy mindennemi szambavételnél a sajat termelésii készletek kozé tartozik.

Szamlaosszefiiggések a befejezetlen termeléshez

T231-234 K581 Ev végén - a tobbletek és a hianyok elszamoldsa utan - a befejezetlen
termelés alloményanak atvezetése

T581 K231-234 Evnyitas utdn a befejezetlen termelés allomanyénak visszavezetése

3. Szamlaosztaly

I1. Kovetelések, pénziigyi eszkozok és aktiv idobeli elhatarolasok

A szamlaosztalyban megnyitott fokdnyvi szamlakon kell nyilvantartani a forgdeszk6zok koziil
- a koveteléseket, amelyek a kiilonféle szolgaltatasi és egyéb szerzodésekbodl erednek,
amelyeket a szervezet mar teljesitett, a masik fél azt elfogadta, de a pénziigyi teljesités még
nem tortént meg,
- kiutalt és még el nem szamolt tamogatasi el6legek
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- a pénziigyi eszkdzoket, amelyek készpénzben, csekkben, vagy bankbetét formajaban allnak
rendelkezésre,
- a forgatasi célu értékpapirokat, tovabba
- az aktiv idébeli elhatarolasokat, amelyek a szervezet - a gazdalkodasi évben kimutatott -
eredményét novelik.
Kovetelések
A kovetelések jellemzdi
- kiilonb6z6 szerzodéses jogviszonybol erednek, pénzformaban kifejezett fizetési igények,
- termékértékesitéshez, elvégzett szolgaltatashoz, kdlcsdonnyujtashoz,
- el6legfizetéshez kapcsolodnak.
A mérlegbe csak az ados altal elismert kdvetelések allithatok be. Ha az adds a kovetelés dsszegét nem,
vagy csak részben ismeri el, akkor az el nem ismert 6sszeget még peresités esetén sem lehet a mérlegbe
beallitani.
A kovetelések kozott megnyitott szamlacsoportok:
31 Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol
32 Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben
33 Kovetelések egyéb részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal szemben
34 Valto kovetelések
35 Adott eldlegek
36 Egyéb kovetelések

31 Kovetelések aruszallitasbdl és szolgaltatasbhoél

Ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani a szolgaltatasok nyujtasabol, munkateljesitésbol,
értékesitésbol, stb. szarmazo minden kovetelést - beleértve a vevo altal fizetendd forgalmi ado Osszegét
is - valamint a kovetelésre befolyt Osszegeket és a kovetelést csokkentd (utdlag adott mindségi vagy
fizetési engedmények) tételeit. A konyvelést a szolgaltatassal azonos idészakban kell nyilvantartasba
venni, kimend szamla, illetve egyes esetekben havi feladas alapjan.

A szamlacsoporton beliil kiilon-kiilon fokonyvi szamlakon kell rdgziteni a belfoldi, illetéleg a kiilfoldi
vevokkel kapcsolatos forgalmat az alabbi bontasban:

- Belfoldi kovetelések

- Kiilfoldi kovetelések
Belfoldi kovetelések
Itt kell kimutatni a belfoldi aruszallitasbol, anyageladasbol, targyi eszkoz értékesitésbol, személyzet
kolcsonadasbol, bérleti dijbol, ipari tevékenységbdl, stb. szarmazd kintlevoségeket, amelyeket a
megterhelt vallalatok atutalassal egyenlitenek ki.
Kiilfoldi kovetelések
Ebben a szamlacsoportban kell kimutatni azokat a teljesitményeket, amely kiilfoldi vevonek torténd
értékesitést és kiilfoldi igénybevevonek nyujtott szolgaltatast, amelyek ellenértékét a szervezet export
arbevételként szamolja el.

Az oOvatossag elve értelmében nem lehet eredményt kimutatni, ha az arbevétel, bevétel pénziigyi
realizalasa bizonytalan. A vevd, az ados mindsitése alapjan a mérlegfordulénapon fennallo és a
mérlegkészitésig ki nem egyenlitett kovetelésnél értékvesztést kell elszamolni a kdvetelés konyvszerinti
értéke €s a varhatdo megtériilés kozotti veszteség jellegli kiilonbozet 6sszegében, ha ez a kiilonbozet
tartdos és jelentds. A mérleg fordulonapjan fennalld kovetelések mindsitésének az ados
fizetéképességére vonatkozo, a mérlegkészitésig beszerzett informaciokon kell alapulnia. Ha mar nem
allnak fenn az értékvesztés elszamolasat megalapozo korlilmények az elszdmolt értékvesztést vissza
kell irni.

A mérlegben nem szabad értékkel szerepeltetni a peresitett és a behajthatatlannak mindsitett
koveteléseket. A peresitett kovetelések csak akkor szerepelhetnek a mérlegben, ha a mérleg
fordulonapja és készitésének idopontja kdzott a pénziigyi teljesités megtortént.

A kilfoldi pénzértékre szold vevokovetelés forintositasat a szerzddés teljesités napjan érvényes,
vélasztott devizaarfolyamon kell elvégezni. Az év végi értékelés részletes szabalyait az Ertékelési
szabalyzat tartalmazza.
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Vevoé kovetelések leltarozasa
A mérlegben csak az adods altal elismert kovetelések szerepeltethetok. Elismertnek kell tekinteni a vevo
kovetelést, ha a vevo:

- a kimend szamlat a fizetési hataridon beliil nem kifogasolta meg,

- a teljesitéssel kapcsolatban sem mennyiségi, sem mindségi kifogast nem emelt.
A leltarban a koveteléseket a megnyitott fokonyvi szamlak szerint egységenként kiilon-kiilon kell
szerepeltetni. A vevoi kdveteléseket a leltarban egyedileg kell kimutatni. A vevo kdvetelések leltarat az
analitikus nyilvantartas alapjan kell elkésziteni.
A leltar 6sszeallitasa el6tt a kdveteléseket a vevokkel torténd egyeztetéssel kell ellendrizni a vonatkozo
szamlak tételes felsorolasaval. Az egyeztetéskor mutatkozo eltéréseket még a mérleg elkészitése el6tt
tisztazni sziikséges.
Vevo kovetelések analitikus nyilvintartisa
Az analitikus nyilvantartds mindenhol szamitogépen torténik, amely biztositja a kapcsolt
vallalkozasokkal szemben fennalld vevo kovetelések nyilvantartasat is.

Biztositani kell, hogy a kiilf6ldi vevok folydszamlainak értéke eredeti pénznemben is megallapithato
legyen. A folyoszamlak forgalmat folyamatosan kell rendezni és az eltéréseket felderiteni. A
nyilvantartast ugy kell vezetni, hogy abbdl egyértelmiien megallapithatok legyenek a kovetkez6 adatok:

- a vev0 azonosito adatai (név, azonosit6 kod, cim),

- a teljesités €s a szamlazas idOpontja,

- a szamla kiegyenlitésének esedékessége,

- a szamla szama, végosszege (teljesitményérték + AFA),

- a fizetett eldlegek,

- jovairasok, engedmények,

- kiegyenlitett 6sszegek, a teljesités napja,

- a kiilf6ldi pénznem (deviza) megnevezése,

- az Osszeg kiilfoldi pénznemben, és az alkalmazott devizaarfolyam.
A belfoldi kovetelés analitikajat csak forintban, a kiilfoldi kdvetelések analitikajat forintban és
devizanemenként is figyelembe kell venni. A belfoldi €s a kiilfoldi vevok analitikajanak is tartalmazni
kell az elszamolt értékvesztéseket, és azok visszairasait.
Az analitikus nyilvantartasok adatait a fokonyvi kdnyvelés adataival rendszeresen egyeztetni sziikséges.
Az egyeztetés nem maradhat el a mérlegkészités elott.

34 Viltokovetelések
Valtokovetelésként a vevével szembeni kovetelés ellenében elfogadott valtd alapjan keletkezo
kovetelést kell kimutatni, amely a lejarat idépontjaban esedékes fizetést testesit meg.
A vevotdl a kovetelés ellenében kapott valtot a leszamitolasig, atruhazasig, pénziigyi rendezésig a
kivaltott kovetelés Osszegében kell nyilvantartani.
A valto a lejarat idopontjaban benyujthaté az adosnak, tovabbadhatd fizetéeszkdzként, ha a szallito
elfogadja, vagy pénzintézetnél leszamitoltathato.
A valtokat egyedileg kell leltarozni, csak a fizikailag meglévé valtokat szabad értékkel felvenni a
leltarba. A valtérol vezetett analitikus nyilvantartasbol megallapithatonak kell lenni:

- a valtdados neve, cime,

- a valto kiallitasi ideje,

- a valto mindsége (avalizalt azaz a vevo bankja igéretet tesz arra, hogyha a vevo bankszamlajan

nincs kell6 fedezet a lejaratkor, a bank fizet helyette),

- a valto lejarata (esedékessége),

- a valto névértéke,

- a valtoval kivaltott eredeti tartozas,

- a valto névértékében megtestesiilt kamat mértéke.
A valtok esetében is vizsgalni kell az értékvesztés elszamolasanak, valamint a mar elszamolt
értékvesztés visszairasanak sziikségességét.
A koriilmények megléte esetén a valtoknal is el6fordulhat a hitelezési veszteségként torténd leiras.
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A kiilfoldi vevotol elfogadott devizavaltd esetében devizanemenkénti analitikat is kell vezetni. A leltar
alapjaul szolgalo nyilvantartasban ki kell mutatni a valtokovetelés névértékében szereplé kamatot, de
azt a kovetelések kozott konyvelni nem szabad.

35 Adott eldlegek

Ev kozben ebben a szamlacsoportban kell elkiilonitetten kimutatni a beruhazasokra, immateridlis
javakra, illetve a készletekre adott eldlegek 0sszegét.

A forintban adott el6legeket a ténylegesen fizetett (a levonhaté AFA nélkiili) sszegben kell kimutatni.
Devizaban, valutaban adott el6legek esetében a forint értéket az alabbiak szerint kell meghatarozni:

- elszamolasi betétszamlarol torténd atutalaskor adott ligyletet lebonyolitdé pénzintézetnek
ténylegesen fizetett forintdsszegben kell az adott elélegeket kimutatni,

- devizaszamlardl, valutapénztarbol torténé atutalas esetén az adott deviza, valuta pénziigyi
teljesitéskori konyvszerinti (bekeriilési) arfolyaman szamitott forint 6sszegben kell kimutatni.

A devizéaban, valutaban adott el6legek év végi értékelésekor az alabbiak szerint kell eljarni:

- a beruhazasi szallitok szamldjanak beérkezésekor az adott eldlegeket a konyvszerinti
arfolyamon kell atvezetni a kilfoldi szallitoval szembeni kotelezettség csokkenéseként
(arfolyam-differencia csak a szallitok szamlanal keletkezhet),

- ha a szallito teljesitése (szamlazasa) a fordulonapig nem tortént meg, akkor a devizas
kovetelések értékelési szabalyai szerint kell értékelni,

- ha a fordulénap és a mérlegkészités napja kozott kovetkezik be olyan gazdasagi esemény (pl:
szerz6dés meghitsulas), amely miatt a fizetett eldleg visszakovetelhetd, akkor mar nem
elolegnek mindsiil, hanem kovetelésnek, és atvezetendd az Egyéb kovetelések kozé.

Az adott el6legekhez egyedi nyilvantartast kell vezetni Ft értékben, import beszerzésekre nyujtott
elélegek esetében devizanemenként és Ft értékben egyarant. Az egyedi nyilvantartasban szerepeltetni
kell az eldleget fogado fél azonosito adatait, a szerz0dés paramétereit €s a pénziigyi teljesités idejét, az
cloleg Osszegét az atvezetés (megsziintetés) idejét. Devizaban nyujtott elélegeknél a nyilvantartasba
vételi arfolyamot és az esetleges leértékelések idopontjat, 6sszegét.

A mérlegben az adott eldlegek nem a kovetelések, hanem

- a beruhazasra adottak a targyi eszk6zok,

- az immaterialis javakra adottak az immaterialis javak kozott,

- a készletekre adottak a készletek kozott szerepelnek.

Szamlaosszefiiggések a vevokhoz, a valtohoz és az adott elolegekhez

T311,312 K91-92 Belfoldi értékesités kiszamlazott értékének és a fizetendo
K467 AFA-nak nyilvantartasba vétele a szamla alapjan

T311, 381 K96 Tagdijbevételek szamla alapjan

T91-92 K311,312 Belfoldi vevonek utdlag adott fizetési és mindségi engedmény

T467 konyvelése szamlahelyesbitéssel

T381 K91-92 Belfoldi értékesités, készpénzfizetéssel torténd konyvelése
K467

T384 K311,312 Vevo tartozasok kiegyenlitése atutalassal

T316,317 K93-94 Exportértékesités konyvelése teljesitéskor

T8762 K317,312 Kilfoldi kdvetelés pénziigyi teljesitésekor keletkezett

T317,312 K9762 arfolyamveszteség, illetve arfolyamnyereség konyvelése

T8691 K311,312 Vevo kovetelés leirasa behajthatatlannd valas esetén

T34 K31 Valtokovetelés alloméanyba vétele, kovetelés ellenében elfogadott

valto a kivaltott ellenértéken
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T384 K34 Valtokovetelés bevaltasa, kiegyenlités
K9741 a kapott kamattal egyiitt
T35 K384 Beruhazasokra, immateridlis javakra, készletekre adott eldlegek
konyvelése
T8662 K31 A vevo, valto kovetelések és az adott eldlegek utan
K32 elszamolando értékvesztés konyvelése
K35
T31 K9662 A vevo, valtd kovetelések és az adott elélegek utan elszamolt
T32 értékvesztés visszairasa

T35

36 Egvéb kovetelések
Az egyéb kovetelések kozott kell nyilvantartani azokat a rovid lejarati koveteléseket és kovetelés
jellegli elszamolasokat, amelyek kiemelt mérlegtételként a mérlegben nem szerepelnek.
Ebben a szamlacsoportban kell konyvelni

- a koltségvetési kiutalasi igényeket,

- a munkavallalokkal szembeni koveteléseket,

- arovid lejaratra (egy éven beliili lejaratu) kdlcsonadott pénzeszkozoket,

- kiilonféle, egyéb koveteléseket.
Koltségvetési kiutalasi igények
A koltségvetési kiutalasi igények szamlacsoportban kell kimutatni a szovetség allami koltségvetéssel
szembeni koveteléseit és a kiutalasi igények teljesitéseit. Mind az igényeket és mind azok teljesitését
jogcimenkénti részletezésben kell bontani olyan mélységig, ameddig az adohatosaggal torténd
egyeztetés azt megkivanja. A tamogatasi igények 1 000 Ft-ra torténé kerekitése megengedett, az igy
keletkezo kiillonbozeteket eldjeliiktol fiiggben az egyéb pénziigyi miiveletek raforditasa vagy az egyéb
pénziigyi miiveletek bevétele szamlara kell atvezetni.
Munkavillalokkal szembeni kovetelések
A munkavallalokkal szembeni kovetelések koz¢é kell konyvelni

- a munkavallaloknak folyositott el6legekkel, kdlesonokkel,

- az anyagi felel6sség érvényesitése cimén elGirt 6sszegekkel,

- a kiilonféle elszamolasokra kiadott 6sszegekkel és

- egyéb elszamolasokkal kapcsolatos koveteléseket.
A munkavallaloknak folyositott ellegek, kolcsonok lehetnek:

- utiel6legek,

- fizetési el6legek, elore kifizetett munkabérek,

- a vezetdk, vezeto tisztségviselOk részére fizetett prémium, jutalom, és eldlegek,

- a munkavallalok lakasépitésének és lakasvasarlasanak tamogatasara nyutjtott rovid lejarata

hitelek (1 éven beliili).

Anyagi felelosség cimén a felelés munkavallalora atharitott hianyok, selejtek miatti kartéritések
vehetOk figyelembe.
A munkavallalok mas szervezetekkel szemben fennalld kotelezettségeként csak olyan Osszegeket
szabad az egyéb kovetelések kozott figyelembe venni, amelyeket torvényes rendelkezés lehet6vé tesz
¢s amelyet a szervezet annak a szervezetnek ténylegesen megfizetett.
A szamlacsoport minden szamlajahoz kapcsolodoan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl a tartozas jogcime, a keletkezés és a torlesztés (visszafizetés) idopontja is megallapithato.
Az analitikat legalabb minden mérlegkészités elott a fokonyvi szamlakkal egyeztetni kell, ezt
megel6zéen gondoskodni kell az eltérések felderitésérdl, rendezésérol.

A munkavallaloknak elszamolasra (titiel6leg, kisebb beszerzések, stb.) kiadott 6sszegeket nyilvan kell
tartani. Az elszamolasra kiadott 0sszegekrdl olyan kimutatast kell vezetni, amelybdl elszamolasi
tételenként a kovetkezd adatok allapithatok meg:

- a pénzfelvétel idépontja,

- a pénzt felvevo dolgozo neve,
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- a felvétel jogcime és Osszege,

- az elszamolasra elGirt hatarido,

- az elszamolt, illetve visszafizetett 6sszeg,

- a kiadasi és bevételi bizonylat tételszama.

A kiadott 0sszegek elszamolasanak és visszafizetésének idejét a nyilvantartas alapjan allanddan
figyelemmel kell kisérni és gondoskodni kell arrél, hogy az elszamolas késedelem nélkiil megtdrténjen.
Rovid lejarata kolesonadott pénzeszkodzok

Ebbe a szamlacsoportba kell konyvelni a mas gazdalkodo szervezetnek, egyéb jogi személynek rovid
lejaratra kolcsonadott pénzeszk6zok 6sszegét. Analitikus nyilvantartas keretében kell biztositani, hogy
a kolcsonadott pénzeszkdzok még vissza nem fizetett 0sszege adosonként megallapithato legyen.
Kiilonféle egvéb kovetelések

A kiilonféle egyéb kovetelések kozott kell nyilvantartani a peresitett kovetelések 0sszegét, amelyek
aruszallitasbol, szolgaltatasbol szarmaznak és amelyeket csak azért lehet értékkel a mérlegben
szerepeltetni, mert a pénziigyi teljesitésre a mérleg fordulonapja és készitésének idépontja kozott sor
kertilt.

Itt kell nyilvantartani a tamogatasi szerz6dés alapjan kiutalt de még el nem szamolt tamogatasi
elélegeket.

Ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani azoknak a részesedéseknek a szervezeti szerz6dés szerinti
értékét, amelyeknek torzstokéjét, részvénytokéjét a cégbirosag a mérlegkészitésig nem jegyezte be. Itt
kell kimutatni az importhoz kapcsolodd AFA elszamolasi szamlat, a biztositoktol varhaté kartéritések
elszamolasi szamlajat, és a rovid ideig tulajdonban levé vasarlasi utalvany elszamolasi szamlat.
Szamlaosszefiiggések az egyéb kovetelésekhez

T362 K96 Az allami koltségvetéssel szembeni kiutalasi igény konyvelése
T384 K363 A kiutalasi igény pénziigyi teljesitése

T363 K362 Evnyitas utani szamlarendezés végrehajtasa

T361 K381 Munkavallalokkal kapcsolatos kovetelések elszamolasa

T471 K3612 Eldirt tartozasok levonasa bérfizetéskor

T3613 K963 Munkavallalokra atharitott hianyok, kartéritések elszdmolasa
T3613 K381 Eldre kifizetett munkabér

T368 K384 Tamogatasi el6leg kiutalasa

T869 K368 Elszamolt tamogatasi eldleg atvezetése tamogatasok kozé

111 Ertékpapirok
A forgoeszkozok kozott ertékpapirként kell kimutatni a forgatasi célbol vasarolt, tulajdoni részesedést

jelentd befektetéseket, a hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat, diszkont értékpapirokat.

A forgatasi céllal vasarolt értékpapirokat beszerzésiikkor a vételaron kell nyilvantartasba venni. A
kamatoz6 értékpapirok beszerzési ara nem tartalmazhatja a vételarban 1évo kamatot.

Az értékpapirok kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelentd befektetések, a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetében a mérlegérték meghatarozasa, az ehhez kapcsoldodd mindsités, az
értekvesztés elszdmolasa, az elszdmolt értékvesztés visszairasa, a kiilfoldi pénzértékre sz6lo
befektetések, értékpapirok értékelése soran a befektetett pénziigyi eszkdzoknél meghatarozottak szerint
kell eljarni.

A hitelviszonyt megtestesitd, rovid lejarata értékpapir beszerzési értéken értékelheté mindaddig, amig
a kibocsato a lejaratkor, a bevaltaskor varhatoan a névértéket (és a felhalmozott kamatot) megfizeti. Ha
a névérték és a kamat megtériilése bizonytalan, akkor értékvesztést kell leszamolni.
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Az értékpairok leltdrozasa
Az év végi zarashoz a forduld napon kell a leltarozast végrehajtani, olyan listat kell késziteni, amely

tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a szervezet valamennyi forgatasi céli értékpapirjat.
Ha valamely értékpapirnal értékvesztést vagy annak visszairasat is elszamoltak, akkor annak szamitasi
A forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirok analitikus nyilvintartisa
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- az azonositashoz sziikséges adatokat,
- az értékpapir, részesedés vasarlas évét, 0sszegét,
- annak idokdzbeni értékvesztéseit, egyéb csokkenéseit (pl. eladas, torlesztés), az értékvesztés
visszairasat,
- esetleges lejaratat és
- osztalék, kamat fizetés feltételeit.
Szamlaosszefiiggések a forgo eszkozok kozott kimutatott részesedésekhez, értékpapirokhoz

T37 K384 Részesedések, értékpapirok nyilvantartasba vétele a megszerzésiikért
fizetett ellenérték osszegével

T37 K973 Térités nélkiili atvétel az atado konyvszerinti értéke és a piaci érték
kozil a kisebb értéken (ideértve az ajandék, hagyaték miatti atvételt is
piaci értéken)

T17 K37 Forgatasi célu értékpapirok atsorolasa a részesedések kozé
T37 K17 Részesedések atsorolasa a forgatasi céla értékpapirok kozé
T879 K37 Megsemmisiilt, elveszett részesedés (csak bemutatora sz06lo

részesedések esetén)

T871 K37 Részesedés, értékpapir bevitele apportként gazdasagi szervezetbe,
ehhez kapcsolodoan a kdnyvszerinti érték kivezetése

T871 K37 Részesedés, értékpapir térités nélkiili dtadasa esetén a konyvszerinti
érték kivezetése

T874 K37 Ertékvesztés elszamolasa

T37 K874 Ertékvesztés visszairasa

IV. Pénzeszkézok
A szamlacsoport a szervezet pénziigyi eszkOzeinek nyilvantartdsara szolgal. A pénzeszkozok
megnyitott szamlait
381 Forintpénztarak,
382 Valutapénztarak,
383 Csekkek,
384 Elszamolasi betétszamlak,
385 Elkiilonitett betétszamlak,
386 Deviza betétszamlak,
389 Atvezetési szamlék alcsoportonkénti bontasban kell vezetni.
381 Pénztarak
A szamlaalcsoporton beliil kiilon f6konyvi szamlan kell kimutatni a hazipénztarakat. Ezek
egyenlegének egyeznie kell a tényleges pénzkészlettel.
382 Valutapénztarak
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A valutapénztarakban levo kiilfoldi fizetési eszkdzoket valuta nemenkénti bontasban elkiilonitetten kell
kimutatni.

A valutapénztarban 1évo készletek értékelése a teljesités napjan érvényes valasztott devizaarfolyaman
torténik. Ha forintért torténik a valuta vasarlasa, akkor a kifizetett forintértéken kell aktivalni.

A kiilfoldi pénzeszkozok év végi értékelésekor az Ertékelési szabélyzatban rogzitettek szerint kell
eljarni.

384 Elszamolasi betétszamla

A 384 szamlacsoportban kell kimutatni a szervezetnek a szamlavezetd pénzintézetekkel szembeni
pénzkovetelés allomanyat és annak valtozasait. A szamlaknak a pénzintézet és a szervezet kozotti
folydszamlahitel-szerzodés alapjan, a megallapitott 6sszeg hatarig, kovetel egyenlege is lehet évkozben.
385 Elkiilonitett betétszamlak

Ebben a szamlacsoportban kell a lakasépitési, a deviza kifizetésre és az import beszerzésre elkiilonitett
pénzeszkozoket valamint az éven beliil lekotott pénzeszkdzoket kimutatni.

A bankszamlak kozotti atutalasokat a 389 Atvezetési szamlak kozbeiktatasaval kell konyvelni.

386 Deviza betétszamlak

Ebben a szamla alcsoportban a szervezet devizaban vezetett betétszamlait kell nyilvantartani.

Az analitikus nyilvantartds keretében kell gondoskodni arrél, hogy devizanemenkénti bontdsban
minden pénzintézet szamldja és az abban bekoOvetkezett valtozasok rendelkezésre alljanak. A
devizaszamlan 1évé pénzeszkozok értékelése a teljesités napjan érvényes valasztott devizaarfolyaman
torténik A kiilfoldi pénzeszkozok év végi értékelésekor az Ertékelési szabalyzatban rogzitettek szerint
kell eljarni.

389 Atvezetési szamlak

A szamlacsoportban megnyitott szamlak a bankszamlak és a hazipénztar, tovabba a bankszamlak és
kiilonféle pénztarszamlak egymas kozotti forgalmaban technikai jelleggel helyettesitésiil szolgalnak, a
vonatkozo értesités (konyvelési okmany) megérkezéséig. Az atvezetési szamlara csak pénztar- és
bankbizonylatok alapjan szabad konyvelni, minden atvezetési szamla egyenlegét a havi konyvelési
zarlat utan tételesen ellendrizni kell és a nyitott tételeknél fel kell tiintetni a keletkezés idopontjat.
Kiilonos gonddal kell iigyelni, hogy az indokoltan nyitott, tehat atmend jellegli tételek ellentételezése a
kdvetkez6 hdnapban megtorténjen.

A Kkiilfoldi bank és pénztar szamlak kozotti atvezetésekhez kapcsolodoan analitikus nyilvantartas
keretében kell biztositani a devizanemenkénti bontast.

Pénziigyi eszkozok leltarozasa

A szervezet pénzeszkozeit minden évben december 31-ével koteles leltarozni.

A mérleg fordulénapjan a pénztarban levé készpénz Gsszegét, beleértve a kiilfoldi fizetési eszkozoket
is, a pénztarkonyvvel egyezden kell a mérlegbe felvenni.

A bankbetétek értékét a mérleg fordulonapjan a pénzintézeteknél elhelyezett betétek bankkivonattal
egyez0 értekében kell a mérlegbe bedllitani. A bankbetétek leltarozasat az egyes bankszamlakat vezeto
bankok altal megkiildott kivonatok alapjan, egyeztetéssel kell elvégezni. A deviza betétszamlakon
szereplo 0sszegeket forintban is €s devizaban is be kell allitani a leltarba.

Az atvezetési szamlak egyenlegét a zarlat idépontjaban tételesen kell ellendrizni.

Szamlaosszefiiggések a pénziigyi eszkozokhoz

T381,382 -K3891,3 Készpénzfelvétel az elszamolasi betétszamlarol

T3891,3 - K384 a pénzintézet értesitése alapjan.

T3892 - K384 Elszamolasi betétszamlarol mas elkiilonitett betétszamlara utalas a
bank értesitése alapjan.

T385 - K3892 A mas bankszamlarol kapott értesités alapjan annak at-
konyvelése.

C. Aktiv idébeli elhatarolasok

Az aktiv idébeli elhatarolas a targyév realis koltségeinek ¢és bevételeinek elszamolasat biztositd
helyesbité kdnyvelés, ami a gazdalkodasi évben kimutatott eredményt ndveli. Ezaltal érhetd el, hogy
adott idészak hozamaival a hozzatartozo raforditasok keriiljenek elszamolasra.

Aktiv id6beli elhatarolasként elkiilonitetten kell kimutatni:
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- a mérleg fordulonapja el6tt felmeriilt olyan kiadasokat, amelyek koltségként csak a kovetkezd évben
szamolhatok el,
- a mérleg fordulonapja utdn esedékes olyan bevételeket, amelyek az adott év eredményéhez
kapcsolodnak, ilyenek lehetnek példaul:
- a bérbeadonal a fordulonapot kdvetden szamlazott bérleti (lizing dij) amely a fordulonappal
lezart évre vonatkozik;
- adott kdlcsondk, bankbetétek utan kapott kamatok, amelyekrdl az értesités a fordulonapot
kovetden érkezik meg;
Az idébeli elhatarolasok Osszegeit bizonylatokkal, (szdmla, szamitasi melléklet, hatarozat stb.) kell
alatamasztani. Az idébeli elhatarolasok leltarozasat december 31.-i forduldonappal, a vonatkozd
bizonylatok feliilvizsgalataval és az érintett nyilvantartasok egyeztetésével kell elvégezni.
Az id6beli elhatarolasokat a kdvetkezd év nyitasakor meg kell sziintetni. Minden ide konyvelt tételt
szamitasi anyaggal, bizonylattal kell a mérleg dokumentacioban szerepeltetni.

Szamlaosszefiiggések az aktiv idobeli elhatarolasokhoz

T5 K454 Targyévben kifizetett, kovetkezo évet terhel6 koltségek konyvelése,

T392 K5 a tételhez kapcsolodo idébeli elhatarolas konyvelése

T391 K97 Targyév soran tartésan lekotott bankbetétek utan jard kamat
jovairasarol a pénzintézet értesitése a fordulonapot kovetden érkezik
meg

4. Szamlaosztaly

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni az eszk6zok forrasait. Ide tartoznak a sajat téke, a
céltartalékok, a hatrasorolt kotelezettségek, a hossza és rovid lejaratd kotelezettségek, valamint a
passziv idobeli elhatarolasok szamlai.
D. Sajat toke
A sajat téke a szervezet vagyonanak sajat forrasa, amelyet az alapitdk bocsatottak véglegesen
rendelkezésre. A sajat tOke Osszetevoi:

411 Jegyzett toke

412 Toketartalék

413 Eredménytartalék

414 Lekotott tartalék

417 Ertékelési tartalék

419 Adoézott eredmény

E. Céltartalékok
A céltartalék olyan passziva, amellyel a szervezet adozas elétti eredményt kiilonit el a multbéli, illetve
a folyamatban 1év0 tigyletekbdl szarmazo fizetési kotelezettségekre, amelyek varhatdéan felmeriilnek,
de 0Osszegiik, vagy esedékességiik a mérleg készitésekor még bizonytalan. Az Gsszemérés és az
ovatossag elveinek eleget téve kell a céltartalékokat képezni. A céltartalék olyan passziva, amely
pontositja az eredményt, valosabba teszi a sajat tokét, fedezetet teremt a kdvetkezd évben jelentkez6
veszteségekre és kotelezettségekre. Passzivalasa a varhatoan felmeriild, eldzetesen kalkulalt
forintértéken.
A céltartalékok nyilvantartasara az alabbi szamlak allnak rendelkezésre:

421 Céltartalékok varhato kotelezettségekre

422 Céltartalékok jovobeni koltségekre

PN NN NS NSNS NNS NS NSNS NSNS\
NS N NN NN NN NN NN NSNS NSNS

1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3. « +36 1 325 1792 * buvar@buvar.hu ¢« www.buvar.hu




MAGYAR BUVAR ’
SZAKSZOVETSEG

429 Céltartalékok egyéb cimen

A vdrhato kételezettségek fedezetére torténd céltartalék képzése a multbéli, illetve a folyamatban 1évo
szerzOdésekbdl szarmazo, varhatoan felmeriilo fizetési kotelezettségek, amelyek Osszege vagy
esedékességének idopontja még bizonytalan €s a szervezet ezekre mas modon nem képzett fedezetet.
Ilyen varhato kotelezettségnek kell tekinteni a kezességvallalas, az opcids ligyletek, a garanciavallalas,
a nem valodi penzids ligyletek, a valtokezesi kotelezettség, és a le nem zart peres ligyekkel
kapcsolatosan varhato kotelezettség.

Biztos jovobeni kotelezettségként azokat a visszavonhatatlan kotelezettségeket kell tekinteni, amelyek
a mérleg fordulonapjan fennallnak, de a szerz6d¢s teljesitése még nem tortént meg, igy mérlegtételkénti
szerepeltetésiik még nem lehetséges.

A céltartalék a jovébeni kéltségekre olyan koltségekre képzett céltartalék amelyek varhatoan,
id6szakonként ismétlodden, jelentds Osszegben a mérlegkészités idopontjaig rendelkezésre allo
informaciok alapjan felmeriilnek. Ide sorolhatoak a fenntartasi koltségek, az atszervezési koltségek, a
kornyezetvédelmi koltségek is. A szokasos tizleti tevékenység rendszeresen és folyamatosan felmeriil6
koltségeire nem képezhetd céltartalék.

Egyeb céltartalékot kell képezni, ha a beruhazashoz felvett devizas hiteltartozasoknak év végi
értékelésébdl szarmazo arfolyamveszteség elhatarolasa megtortént. Az idébelileg elhatarolt nem
realizalt arfolyamveszteség Osszegének a hitelfelvételtdl eltelt idétartam és a hitel teljes futamideje
aranyaban szamitott hanyadanak megfeleld dsszegii céltartalékot kell kimutatni. Amennyiben az el6z6
év végéig ilyen cimen képzett céltartalék ennél kevesebb, illetve tobb, a kiilonbozettel a targyévben kell
a céltartalékot novelni, illetve csokkenteni.

A céltartalék varhato kotelezettségekre, €s jovobeni koltségekre képzése a fordulonappal lezart év
eredménykimutatasdban az egyéb raforditasok terhére torténik, amelyet a kovetkezd évi
eredménykimutatasban az egyéb bevételek kozott legkésobb a targyév végéig fel kell oldani, meg kell
sziintetni.

Szamlaosszefiiggések a céltartalékokhoz

T86 K42 A fordulénappal lezart évre vonatkozd céltartalékképzés

T42 K96 Az el6z6 évben képzett céltartalék megsziintetése

T44 K384 Kovetkezo évben a devizahitel tartozas torlesztése

T87 K39 A torlesztésre juto halasztott raforditas feloldasa

T86 K429 Az elhatarolt, nem realizalt arfolyamveszteség miatt sziikséges
céltartalék képzés

T429 K96 Céltartalék feloldas

F. Kotelezettségek

Kotelezettségek azok a vallalkozési, szallitasi, szolgaltatasi és egyéb szerz6désekbdl eredd,
pénzformaban teljesitendd, elismert fizetési kotelezettségek, amelyekhez kacsoloddan a vallalkozo, a
szolgaltato, a hitelezd, a kolcsont ny1;jto teljesitése és annak elfogadasa megtortént.

A kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hosszi és rovid lejarataak.

I Hatrasorolt kitelezettségek
Hatrasorolt kotelezettségnek kell tekinteni azokat a kapott kolcsonoket, amelyeknél a kdlcsont nyujto

kovetelése a torlesztések sorrendjében a tulajdonosok eldtti legutolsd helyen all, eredeti futamideje 6t
¢évet meghalado, torlesztése az eredeti lejarat eldtt nem lehetséges.

I1. Hosszu lejaratu kotelezettségek
Hosszu lejaratt kotelezettség - a hitelezovel kotott szerzodés szerint - az egy évnél hosszabb lejaratra
kapott kélcson (ideértve a kotvénykibocsatast is) és hitel, amelyek fokonyvi szamlai a kdvetkezok:
441 Hosszulejaratra kapott kolcsonok
442 Atvaltoztathato kotények
443 Tartozasok kotvénykibocsatasbol
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444 Beruhazasi és fejlesztési hitelek

445 Egyéb hosszulejarata hitelek

446 Tartos kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

447 Tartos kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal szemben

449 Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek

A szamléakat a hitelezOvel kotott szerzodéseknek megfeleld tagolasban kell vezetni. A hitelekrdl és
kolesonokrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni, s a mérlegkészitéskor a mérleg fordulonapjat
(dec.31.) kovet6 egy éven beliil esedékes torlesztd részleteket ki kell emelni.

Hosszt lejarati kotelezettségként kell kimutatni a lizingbe vevonél a pénziigyi lizingbe vett,
beruhazasként elszamolt eszkdz miatti kitelezettséget is.

I11. Rovid lejaratu kotelezettségek

Rovid lejaratu kotelezettségként kell elszamolni az egy évet meg nem halado lejaratra kapott kolesont,
hitelt, a vevotol kapott eldleg 6sszegét, a szallitoi és valto tartozasokat, valamint az egyéb rovid lejarati
kotelezettségeket.

A szervezet ebben a szamlacsoportban vezeti az aruszallitasbol, munkateljesitésbol, vagy
szolgaltatasbol szarmazé minden kotelezettségét, beleértve az eldzetesen felszamitott altalanos
forgalmi ado Osszegét is, a szallitok kovetelésének kiegyenlitésére atutalt Gsszegek, valamint a
kotelezettséget csokkentd tételek ugyancsak itt keriilnek kimutatasra.

Kiilén csoportokban szerepelnek a belfoldi, a kiilfoldi szallitok, és a vevotol kapott eldlegek.

A kilfoldi pénzértékre szold tartozasok a devizakonyvelés rendszerében {igyfelenként és eredeti
pénznemben keriilnek konyvelésre, ezek atszamitott és Osszesitett értékének kell egyeznie a forintban
vezetett szintetikus szamlakkal. A konyvelt Osszeg ¢és a kiegyenlitéskori valasztott MKB hivatalos
devizaarfolyamon forintositott deviza-ellenérték forintértéke alapjan mutatkozoé arfolyam kiilonbozetet
a pénziigyi miveletek egyéb raforditasai, vagy a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei kozott kell
elszamolni.

Ertékelés a mérlegkészitéskor:

A szallitokkal szemben forintban fennalld kotelezettségeket a mérleg fordulénapjan meglévo,
egyeztetett 6sszegben kell értékelni.

A devizaban fennallo, elismert, egyeztetett kotelezettségek év végi értékelésekor az Ertékelési
szabalyzatban rogzitettek szerint kell eljarni.

A szamlacsoportban vezetett szamlak analitikajanak nyitott tételeibdl az év végén olyan kimutatast kell
késziteni, amelybdl a szdmlaegyenleg részleteiben is megallapithatd, a keletkezés id6pontjanak
feltiintetésével.

A r6vid lejaratu kotelezettségek kimutatasara az alabbi szamlak szolgalnak:
451 Rovidlejarata kdlesonok
452 Rovid lejarata hitelek
453 Vevoktol kapott eldlegek
454 Belfoldi szallitok
455 Kiilfoldi szallitok
456 Egyéb tartozasok
457 Valto tartozasok
458 Rovid lejarata kotelezettségek kapcesolt vallalkozassal szemben
459 Rovid lejaratt kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1év6 vallalkozassal szemben
46 Rovid lejarata kotelezettségek adok miatt
47 Egyéb rovid lejarata kotelezettségek

451-452 Rovid lejarata hitelek és kolesonok

Itt kell kdnyvelni a pénzintézetektdl, valamint az egyéb hitelezoktol felvett egy évnél nem hosszabb
lejarata hitelek és kdlesonok 0sszegét.

A szamlahoz kapcsolodoan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, hogy a kdolcsonkapott
pénzeszk6zok még vissza nem fizetett 6sszege hitelezonként megallapithato legyen.

PN NN NS NSNS NNS NS NSNS NSNS\
NS N NN NN NN NN NN NSNS NSNS

1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3. « +36 1 325 1792 * buvar@buvar.hu ¢« www.buvar.hu



MAGYAR BUVAR 55
SZAKSZOVETSEG

454 Belfoldi szallitok

A f6konyvi konyveléshez kapcsolodo analitikus nyilvantartasban szerepelnek a szallitok tigyfelenkénti
bontasban, amely tartalmazza a kapcsolt véallalkozasokkal szemben fennallo kotelezettségek dsszegeit
is.

453 Vevotol kapott eldlegek
A szamlan a vevotdl forintban kapott eldlegeket a befolyt 6sszegben kell kimutatni. A devizaban,
valutaban kapott el6legek esetén:

- ha a deviza szamlan, a valuta valutapénztarban lett elhelyezve, akkor allomanyba vétel a
pénziigyi teljesités napjan érvényes a valasztott hivatalos devizaarfolyamon meghatarozott
Osszegben torténik.,

- ha a deviza forintértéke a szervezet forintszamlajan keriil jovairasra, akkor allomanyba vétele
a bank altal jovairt 0sszegben torténik.

A vevonek torténd kiszdmlazaskor a vevotdl kapott eldlegeket az eldleg konyvszerinti értékén kell
atvezetni a kilfoldi vevével szembeni kovetelés csokkenéseként (arfolyam kiilonbozet csak a vevok
szamlan lehet). Ha a vevo felé a kiszamlazas a fordulonapig nem tortént meg, akkor az év végi értékelést
a devizas eszkdzok és kotelezettségek altalanos értékelési szabalyai szerint kell elvégezni. Ha a
fordulonap és a mérlegkészités napja kozott kovetkezik be olyan esemény, amely miatt a kapott el6leg
visszafizetendd, akkor az mar nem el6legnek mindsiil, hanem egyéb rovid lejaratt kotelezettségként
kell kezelni.

455 Kiilfoldi szallitok

A szervezet kiilfoldi szallitoival kapcsolatos tartozasait eredeti pénznemben és Ft-ban kell vezeti.

46 Adék

A szamlatiikor szerint ez a csoport az allami kdltségvetéssel kapcsolatos passziv jellegli elszamolasok
szamlait tartalmazza.

A 461 szamla a szervezeti elszamolasara szolgal.

A szamlaval szemben kell elszamolni a befizetett eldlegek Osszegeit. Az éves elszamolaskor a
kiilonbozetet az adohatdsaggal pénziigyileg rendezni kell.

A 462 szamlakon a személyi jovedelemado elszamolasaval kapcsolatos Gsszegeket kell konyvelni, a
szamla egyenlege a hatralév SZJA tartozast mutatja.

A fékonyvi szamlakhoz kapcsolodo analitikus nyilvantartas keretében biztositani kell a statisztikai
adatszolgaltatashoz, az adoelszamolashoz sziikséges adatokat.

463 Koltségvetési befizetési kotelezettségek

A koltségvetési befizetési kotelezettségeket jogeimenkeénti elkiilonitésben a Szamlatiikorben megnyitott
szamlakon kell kdnyvelni.

465 Vam- és Pénziigyorség elszamolasi szamla

Ezen a szamlan kell kimutatni az allami koltségvetéssel szembeni olyan befizetési kotelezettségeket és
igényeket, amelyeket pénziigyileg a Vam- és pénziigySrség bonyolit. Igy itt kell konyvelni a vamot, a
vamkezelési dijat, az import beszerzéshez, illetve beruhazashoz kapcsoldddan kivetett altalanos
forgalmi adot.

466 Elozetesen felszamitott forgalmi ado

Az clézetesen felszamitott altalanos forgalmi add meghatarozas a szervezet beszerzéseit terheld
altalanos forgalmi adot jelenti. A szamlacsoportban megnyitott szamlak 6sszevontan kimutatjak azt az
Osszeget, amelyet a szervezet az altala fizetendd altalanos forgalmi adobol - a 467 szamcsoport
részletezd szamlai szerint - a pénziigyi teljesitéskor levonasba helyezhet.

A fékonyvi szamla Osszegének egyeznie kell a tételesen vezetett analitikus nyilvantartassal, ezzel
lehetdséget biztositva az eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasanak bels6 és kiilso
ellenérzésehez.

Ha a beérkezett szamla alapjan egyértelmiien megallapithato, hogy kizardlag adokételes (0 adokulcsos
is) eértékesités teljesitéséhez beszerzett termek vagy szolgaltatas forgalmi ad6jardl van szo, akkor azt
tételesen a 4661 - 4664 szamu szamlakra kell konyvelni.

Ezek tartalma:

4661 Elozetesen felszamitott dltaldnos forgalmi adé

A szamla terhére kell konyvelni a szallitoi szamlaban felszamitott altalanos forgalmi adot, ami a belfoldi
beszerzések, szolgaltatasok igénybevétele miatt meriil fel.
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A készpénzes vasarlasnal a szervezet, mint vevo koteles az add kiszamitasat elvégezni az egyszeriisitett
szamlaban feltlintetett adokulcs figyelembe vételével. Szamla nélkiil az eldzetesen felszamitott
altalanos forgalmi ad6t nem szabad konyvelni.
4662 Importbeszerzések elézetesen felszamitott forgalmi adoja
A szamla terhére kell konyvelni az elsé belfoldi tulajdonosnél - a beruhazasnak nem mindsilé -
importtermékek vamhatosag altal kivetett, majd befizetett eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi
ado Osszegét.
Elézetesen felszamitott adoként csak a befizetést kovetéen szamolhato el a VPOP altal kivetett, illetve
onadozas keretében befizetett AFA.
4663 Targyi eszkozok elozetesen felszamitott dltaladnos forgalmi addja
A szamla terhére kell konyvelni a szamlazott beruhazasi raforditasok és a sajat vallalkozasban végzett
beruhazasok értéke utan visszaigényelhet6 forgalmi adot.
4664 Unios termékbeszerzés el6zetesen felszamitott altaldnos forgalmi adodja
A szamla terhére kell konyvelni azt az add Osszeget, melyet a szervezet az EU-bol behozott
termékbeszerzéssel kapcsolatosan visszaigényelhet6 afaként tiintet fel adobevallasaiban.
4665 Unios szolgaltatasok igénybevételekor felszamitott altalanos forgalmi adé
A szamla terhére kell konyvelni azt az add Osszeget, melyet a szervezet az EU-bol igénybevett
szolgaltatasokkal kapcsolatosan visszaigényelhetd afaként tiintet fel adobevallasaiban.
4669 Elozetesen felszamitott 4fa ardnyositashoz
A szamla terhére kell konyvelni a szallitoi szamlaban felszamitott altalanos forgalmi adot, ami a belfoldi
beszerzések, szolgaltatasok igénybevétele miatt meriil fel és az afa aranyositasba bevonandé tételt
tartalmaz.
A 466 szamlak kovetel oldalan év kozben csak a helyesbitd és a sztornd tételek szerepelhetnek, évnyitas
utan pedig az egyenlegeket a 468 szamlara kell atvezetni.
467 Fizetend6 altalanos forgalmi adé
Ebben a szamlacsoportban azokat a szamlakat kell megnyitni, amelyeken a szervezet altal fizetendd
altalanos forgalmi adot kell rogziteni. A szervezet a kimend szamlakon feltiinteti az adoelszamolas
alapjat képez6 adatokat és analitikus nyilvantartas vezetésével tamasztja ala, addkulcsonkénti
részletezésben, a fizetend6 forgalmi adod Gsszegét.
A 467 szamlak terhére év kdzben csak a helyesbitd és sztornd tételek konyvelhetok, évnyitas utan pedig
a szamlak egyenlegét a 468 szamlara kell atvezetni.
468 Altalinos forgalmi adé pénziigyi elszimolasi szimla
A szervezetnek bevallasi idoszakonként meg kell allapitania

- elozetesen felszamitott altalanos forgalmi add Osszegét, amely a vonatkozo szamlak - 466

szamlacsoport - 0sszevont egyenlegébdl tevodik Gssze, tovabba
- a fizetendo altalanos forgalmi ado 6sszegét, amely a 467 szamlacsoport szamlainak 6sszevont
egyenlegébol all rendelkezésre.

A két szamlacsoport egyenlegének kiilonbozete és annak eldjele hatdrozza meg, hogy a szervezetot
befizetési kotelezettség terheli-e illetve, hogy a koltségvetésbol jogosult visszaigénylésre.
Ezt a szamlat év kozben a pénziigyi teljesités nyilvantartdsa miatt sziikséges vezetni €s szamviteli
szempontbdl a rendezés helyessége ugy allapithatdo meg, hogy a bankértesités lekdnyvelése utan a 466-
468 csoportokat 6sszevontan vizsgalva, egyenleg nem mutatkozhat. Amennyiben az egyez6ség nem all
fenn, gy az analitika és a szintetikus konyvelés kozotti eltérést fel kell deriteni.
Evnyitas utan erre a szamlara kell dtvezetni a 466 és 467 szamlacsoport szamlainak egyenlegét, az
évzard mérleg készitésekor a kotelezd egyezdséget - a szamlak elézetes rendezésével - biztositani kell.
469 Helyi ado6k elszamolasa
Ezen a szamlan kell elszamolni az dnkormanyzatok részére fizetendd ipariizési, idegenforgalmi,
kommunalis, épiilet és épitményado, valamint a gépjarmi sulyado miatti kotelezettségeket.
471 Jovedelem elszamolasi szamla
A szamla a személyi jovedelemado alapjat képezd munkabérek, (beleértve a betegszabadsag idejére
mar a keresoképtelenség els0 15 napjara tappénzt is), munkadijak, bérjellegli egyéb koltségként
elszamolt kifizetések, valamint a személyi jellegli egyéb kifizetések kozott elszamolt tappénz, illetve
egyéb személyi jovedelemadd fizetési kotelezettség ala esd juttatasok kifizetésének, atutalasanak és
felosztasanak elszdmolasara szolgal.
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A jovedelem kifizetési és a jovedelem felosztasi szamlak egyenlege hd végén a targyhonapot terheld,
de a munkavallalonak a kovetkezé honapban kifizetend6 jovedelmek 6sszegét mutatja. Ha valamilyen
oknal fogva a munkavallalé havi keresete kevesebb, mint a részére folyositott eldleg, illetve felvett
munkabér, a kiilonbdzetet at kell vezetni az eldleg szamlara.

A jovedelem elszamolasi szamla tartozik oldalara kell kdnyvelni a pénztarbdl torténd kifizetéseket, a
bankon keresztiil torténd atutalasokat, valamint a munkabérbdl levont nyugdijjarulékot, személyi
jovedelemad¢ eldleget, a levont kiilonféle eldlegeket és tartozasokat.

A jovedelem elszamolasi szamlak kovetel oldalara kell konyvelni a koltségként elszamolasra keriild
bért, allomanycsoportonkénti bontasban.

472 Fel nem vett jarandésagok

A szamlan az elszamolt és a dolgozokat megilletd, de fel nem vett munkabérek (munkadijak és
tappénzek stb.) Osszegeit kell jogcimenkénti bontasban nyilvantartani. A szamlak javara kell
bevételezni a fel nem vett munkabéreket, tdppénzeket, jutalmakat stb. és a szamlakhoz kapcsolddoan
olyan névszerinti nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithato a dolgoz6 neve, az elszamolas
idépontja és jogcime.

473 Magannyugdijpénztari kitelezettség

A szamlacsoport szamlain — nyugdij pénztarankénti bontasban - a nyugdij pénztarakkal kapcsolatos
elszamolasokat kell konyvelni.

4799 Kotelezettségek tamogatas kifizetével szemben

A szamlan kell nyilvantartani a timogatas kifizet6jétol kapott még el nem szamolt dsszeget.
Szamladsszefiiggések a rovidlejarata kotelezettségekhez

T454 K384 Szallitok koveteléseinek kiegyenlitése

T455

T384 K43, 45 Mas vallalakozastol, egyéb jogi személytdl kolcson kapott pénzeszkoz
miatti tartozas konyvelése

T5 K454 A vasarolt termék, szolgaltatas konyvelése, szallitdi szamla alapjan

T455 K97 Kilfoldi szallitokkal szemben fennalld kotelezettség kiegyenlitése
soran keletkezett arfolyamnyereség elszamolasa

T87 K455 Kiulfoldi szallitokkal szemben fennalld kotelezettség kiegyenlitése
soran keletkezett arfolyamveszteség elszamolasa

T461 K384 Targyévi tarasagi ado eldleg atutaldsa

T891 K461 A targyévi szervezeti ado eldleg és az éves eredmény alapjan

megallapitott nyereségado konyvelése

T471 K462 Bérfeladas alapjan a levont személyi jovedelemado elbleg
konyvelése
T462 K384 Az adohatosaghoz atutalt személyi jovedelemado eldleg konyvelése
T462 K381 Adotobblet 6sszegének rendezése a dolgozoval
K384
K471
T361 K462 Adohatralék tartozaskénti eldirasa
T471
T56 K463 Adok jarulékok elszamolasa
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T868 K469 Helyi adok bevallasanak elszamolasa

T46 K9795 Kerekitésbol adodo kiilonbozetek rendezése, eldjeltdl fliggden
vagy

T8795 K 46

T16 K465 Vamkoltség kivetésének konyvelése

T814

T465 K384 Vam és pénziigyOrségi tartozas kiegyenlitése

T468 K466 Evzaras utan a szamlak dsszevezetése

T467 K468

T55 K471 A koltségként elszamolt munkabér 6sszegének konyvelése

T471 K462 A jovedelembdl levont személyi jovedelemado elélegek és
K463 kiilonféle tartozasok konyvelése

T471 K473 Jovedelembdl levont, a magannyugdij szervezetet megilletd levonasok

konyvelése

T384 K4799 Tamogatasi eldleg

T4799 K9671 Elszamolt timogatas kozponti koltségvetésbol

T4799 K9672 Elszamolt timogatas dnkomanyzatoktol

G. Passziv idébeli elhatarolasok
A passziv idébeli elhatarolasok olyan helyesbit6 konyvelések, amelyek a szervezet évkozi elszamolasai
soran kimutatott eredményét csokkentik.
Passziv idobeli elhatarolasként kell kimutatni:
a) azokat a befolyt bevételeket, amelyek a mérleg fordulonapja utani idoszak arbevételét
képezik,
b) azokat a mérleg fordulonapja el6tti idészakot terhel6 koltségeket, amelyek kiadasként csak
a targyévet kovetden jelennek meg,
c) a mérleg fordulénapja és elkészitésének idépontja kozott érkezett, de a targyévhez
kapcsolodo kartéritési igényt, késedelmi kamatot, birsagot,
d) a targyévhez kapcsolodd, a mérlegkészités idépontjaig kifizetésre keriilt illetve mar
megallapitott, de ki nem fizetett prémiumot, jutalmat és azok jarulékat,
e) az egyéb bevételként elszamolt, koltségek, (raforditasok) -ellentételezésére kapott
tamogatasok koltséggel, raforditassal még nem ellentételezett osszegét,
) a rendkiviili bevételként elszamolt halasztott bevételeket, amelyekkel szemben a koltség,
raforditas késébb keriil elszamolasra, mint a
= fejlesztési célra kapott tamogatas, juttatas dsszege,
= atvett pénzeszkozok, elengedett kotelezettségek (ha eszkdzhoz kapesolodik) Osszege,
= térités nélkiil atvett eszkdzok,
= ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként talalt eszkdzok értéke.
Evnyitas utin (legkésébb a fordulonapig) az a) - d) pontokban felsorolt elhatarolasokat meg kell
szlintetni, a passzivat tételesen vissza kell vezetni a megfeleld szamlara, majd ezt kdvetden a koltség,
raforditas és arbevétel, bevétel jellegli tételeket az alapbizonylatokrdl Gjra le kell konyvelni.
Az ¢) pont alatti elhatarolast a koltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a tiamogatasi
szerzOdésben, megallapodasban foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni.
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A tamogatasként, juttatasként, térités nélkiil atvett eszk6zként kimutatott passziv idébeli elhatarolast, a
fejlesztés soran megvaldsitott eszkodz, az elengedett kotelezettséghez kapesolodo eszkoz, illetve a térités
nélkiil atvett eszkoz (ide értve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozt is)
beszerzési értékének, illetve beszerzési értéke aranyos részének amortizacio koltségkénti
elszamolasaval parhuzamosan kell megsziintetni.
A koltségek (raforditasok) ellentételezésére véglegesen kapott tamogatasok Osszegének elhatarolasat a
koltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, teljesitésekor kell megsziintetni.
Szamlaosszefiiggések a passziv idébeli elhatarolasokhoz
T5 K48 A targyiddszakot terheld, de csak a kovetkez6 idOszakban

felmeriilo koltség

T9 K48 A kovetkez6 éveket illetd bevétel

T96 K48 Térités nélkiil atvett eszkozok, tobbletként fellelt, ajandékba, illetve
hagyatékként kapott eszkdzok targyévben le nem irt részének
elhatarolasa

T48 K96 Kovetkezé évben az adott évi leirasaval azonos 0sszegii elhatarolas

feloldasa (visszacsopogtetése)

T96 K48 Fejlesztési célra kapott juttatas, timogatas targyévben fel nem hasznalt
részének elhatarolasa
T48 K96 Kovetkezo évben a koltséggel ellentételezett Osszeggel azonos

elhatarolt tamogatas, juttatas feloldasa (visszacsepegtetése)

49 Evi mérlegszamlik

A szamlacsoport a mérlegszamlak megnyitasaval €és lezardsaval kapcsolatos technikai szamlakat,
valamint az év végi zarlat alkalmaval a szervezet addzott eredményének elszamoldsara szolgalo
szamléakat tartalmazza.

491 Nyitémérleg szimla

A szamlat a f6konyvi szamlak megnyitasara kell hasznalni. A szamlan a nyitotételeket a zaromérleggel
egyezden - ellentétes oldalon - kell kdnyvelni. A Nyitomérleg szamla forgalma nem térhet el az el6z6
évi zaromérleg szamla forgalmatol.

A Nyitomeérleg szamla kovetel oldalara kell konyvelni a nyitd aktivak, tartozik oldaldra a nyitd
passzivak értékét.

492 Zaromérleg szamla

Ezt a szamlat a szervezet a konyvelés lezarasara hasznalja olyan forméban, hogy ide vezeti at az 1-4
szamlaosztalyok, valamint a 419 Meérleg szerinti eredmény szamla egyenlegét az év végi zarlat
alkalmaval.

A szamla tartozik oldalara a zard aktivak, kovetel oldalara a zar6 passzivak értékét kell konyvelni, az
¢éves eredmény Osszegét az eredmény jellegétdl fiiggden kell a szamla javara vagy terhére atvezetni.

Szamlaosszefiiggések a mérlegszamlikhoz

T1,2,3 K491 A nyito tételek konyvelése
és

T491 K4

T491 K419 Az adozott eredmény szamla megnyitasa
vagy

T419 K491

T492 K1,2,3 A zarotételek konyvelése
és

T4 K492

T419 K492 Az adozott eredmény atvezetése
vagy

T492 K419
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493 Addzott eredmény elszamolasa

A szamla az ad6zas utani eredmény kimutatasara szolgal. Az adozott eredmény csak a tulajdonosokat
megilletd osztalékra vehetd igénybe.

Erre a szamlara kell atvezetni az adozas utan a 8 és 9 szamlak egyenlegeit.

Az osztalék fizetésére igénybe vett eredménytartalék az adozott eredmény javara szdmolando el. Az
adozott eredmény terhére kell elszamolni a fizetett illetve jovahagyott osztalék Osszegét. Ezen
elszamolasok utan a szamla egyenlegét a mérleg szerinti eredményszamlara kell atvezetni.
Szamlaosszefiiggések az eredményfelosztashoz

T891 K461 A szervezeti adofizetési kotelezettség elszamolasa
T9 K493 Az ad6zés utén a 8 és 9 szamlaosztaly szamlainak atvezetése
T493 K8
T493 K419 Az adozott eredmény atvezetése az adozott eredmény
szamlara
vagy
T419 K493

5. Szamlaosztaly

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni az id6szakban felmertilt 6sszes kdltséget koltségnemenkénti
- vagyis egynemil koltségfajta szerinti - bontasban. A koltségek koltségnemenkénti dsszegét (ami a le
nem vonhaté AFA-t is magaba kell, hogy foglalja) az analitikus nyilvantartasok (anyagelszamolas,
bérelszamolas, targyi eszkoz nyilvantartas stb.) feladasai szolgaltatjak.

A kovetkez6 koltségnemek elkiilonitése kotelezo:
- anyagkoltség,
- igénybe vett szolgaltatasok koltségei,
- egyéb szolgaltatasok koltségei,
- bérkoltség,
- személyi jellegli egyéb kifizetések,
- bérjarulékok,
- értékesokkenési leiras.

51 Anyagkoltség
511 Anyagkoltség
Itt kell kényvelni:
- Anyagbeszerzés koltsége
- energia felhasznalas (iizemanyag, ELMU, viz, gaz),
- nyomtatvany felhasznalas,
- iroszer, irodaszer felhasznalas, iroda felszerelés, tisztitoszer,
- szerszam, alkatrészek (gépjarmii, gépek),
- virag, dekoracio, csomagolasi ktg,
- munkaruha, védéruha.

52 Igénybe vett szolgaltatiasok koltségei
521 Szallitas-rakodas, raktarozas koltségei, utazasi és kikiildetési koltségek (napidij nélkiil)
Itt kell kényvelni:
- Az eszkozokkel (készlet, targyi eszkdz) kapcsolatban felmeriilt, ténylegesen egy adott eszkoz
értékéhez nem kapcsolhaté szallitasi-rakodasi, raktarozasi koltségek,
- fuvardij, szallitasi ktg., rakodas, raktarozas,
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522 Bérleti dijak
Itt kell kdnyvelni:
- A szervezet altal hasznalt idegen eszk6zok hasznalataért fizetett 6sszegek,
- bérleti dij (irodabérlet, egyéb bérlet, allando rendszeresen fizetett parkolas),
- kolcsonzési dij (gépek, berendezések, felszerelések).

523 Karbantartasi koltségek
Itt kell kdnyvelni:
- A mar aktivalt, hasznalt eszk6zok megfelelé mitkddése érdekében felmeriilt koltségek (pl.:
tervszerli megel6z0 karbantartas, nagy karbantartas),
- javitas, karbantartas munkadija, gk. javitas (anyagkoltség nélkiil).
524 Hirdetés, reklam, propaganda koltségek
Itt kell kényvelni:
- A szervezet és tevékenységének népszerlsitésével, megismertetésével kapcsolatos koltségek,
ide tartozik a piackutatas is,
- vasar, kiallitas koltsége,
- aruminta,
- hirdetés, reklam, propaganda, piackutatas.

525 Oktatas és tovabbképzés koltségei
Itt kell kényvelni:
- A munkavallalok, munkavégzésre kotelezett tagok oktatasaval, tovabbképzésével kapcsolatos
Osszegek (terembérlet, szallas, oktatok dija).

526 Utazasi és kikiildetési koltségek
- A munkavallaloknak, munkavégzésre kotelezett tagoknak a szervezet tevékenységével
kapcsolatos utazasainak koltségei, ide tartozik az utazasszervezés is,
- taxi, parkolasi dij, autdpalyadij, minibusz, repiildjegy,
- szallodai szolgaltatas, vizumdij.

527 Szakmai szolgaltatas koltségei
Itt kell kdnyvelni:
- Konyvelés,
- konyvvizsgalat,
- adoétanacsadas,
- egyéb tanacsadas,
- lgyvédi dij,
- adatfeldolgozas, tervezési dij,
- vamigyintézés (ha nem adott beszerzésre vonatkozik, kiilker. szaktanacsadas.

528 Bérmunka koltségei, iigynoki jutalékok
Itt kell kdnyvelni:
- Bérmunka, mely nem tekinthetd kozvetitett szolgaltatasnak, azaz nem ugyanabban a formaban
tortént a tovabbszamlazas,
- bizomanyi dij,
- lgynoki jutalék.

529 Egyéb igénybe vett szolgaltatasok
Itt kell kdnyvelni:
- Azok a szolgaltatasok, amelyek nem tartoznak a kdzvetitett szolgaltatasok (815) korébe és a
fenti igénybe vett szolgaltatasi kdrok egyikébe sem sorolhatok be. PL.:
mosas, vegytisztitas, takaritas, gk. mosas,
szakkonyv, szakanyag, folydirat, napilap elofizetés, TV el6fizetés,
fénymasolas, sokszorositas, iivegezés, kulcsmasolas,
- kozos ktg., taviités, csatornazas,
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- allas hirdetés, targyi eszkoz eladas hirdetése, nem reklam célt hirdetés,
- palyazati dij,

- rendezvényszervezes,

- tervezés ¢s lebonyolitas.

53 Egyéb szolgaltatasok koltségei

531 Hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek
Itt kell kdnyvelni:
- Eszkozok bekertilési értékébe be nem szamito dijak, illetékek,
- kozzétételi dij.

532 Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak
Itt kell kényvelni:

- Bank koltség,
- pénziigyi szaktanacsadas, ha befektetéssel kapcsolatos és a vallalkozas f6 profilja nem erre a
tevékenységre iranyul.

533 Biztositasi dij

Itt kell kdnyvelni:
- Az eszkdz bekeriilési értekébe be nem szamithatd biztositasi dij, azaz ami az aktivalas utan
meriil fel,

- irodabiztositas, eszkdzbiztositas, KGFB, CASCO, lakasbiztositas.

534 Koltségként elszamolando6 adok, jarulékok, termékdij
Itt kell kdnyvelni:
- Sajat termelésii készletek sajat boltba kiszallitasa, ill. sajat ilizembe felhasznalasa soran
megfizetett ado, jarulék, termékdi;.

539 Kiilonféle egvéb koltségek
Itt kell kényvelni:
- Minden olyan koltség amely a fenti kategoriak egyikébe sem sorolhato.

54 Bérkoltség

541 Bérkoltség
Itt kell kdnyvelni:

5411 Munkaviszonybdl szarmazo bér

- Munkaszerzddés alapjan foglalkoztatott munkavallaloknak kifizetett brutt6 jovedelem Gsszege
5412 Megbizasi jogviszonybdl szarmazo jovedelem

- Megbizasi szerz6dés alapjan fizetett bruttd jovedelem.

5413 Tiszteletdijak

- Valasztott testiileti tagok tiszteletdijai.

S5 Személyi jellegii egyéb kifizetések
551 Munkavallaléknak, tagoknak fizetett személyi jellegii kifizetések
Itt kell kdnyvelni:
- Azok az egyéb kifizetések, amelyeket a munkaltatdo a munkavallalo részére jogszabalyi eldiras
vagy sajat elhatarozasa alapjan teljesit. llyen példaul:
- lakhatasi koltségtéritések,
- nyujtott lakasépitési tamogatas,
- munkaba jarassal kapcsolatos koltségtéritések,
- jutalmak,
- tappénz, tappénz kiegészités, tippénz hozzajarulas, betegszabadsag dijazasa,
- munkavallalé részére kotott, de a munkaltato altal fizetett baleset-, élet- és nyugdijbiztositas,
- Onkéntes- ¢s magannyugdij pénztarba befizetett munkaltatoi tagdij kiegészités,
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- munkaltatdt terheld, altala atvallalt személyi jovedelem ado,
- végkielégités,

- korengedményes nyugdij kiegészités,

- napidij (csak munkaviszony esetén),

- kiilonb6z6 potlékok.

552 Jéléti és kulturalis koltségek
Itt kell kdnyvelni:
- Fizikai, szellemi regeneralodast elosegitd szabadidds tevékenységek koltségei,
- uszoda, fitness, szinhaz, mozi, koncert.

554 Kikiildetési rendelvény
Itt kell kényvelni:
- kikiildetési rendelvények elszdmolasat
559 Egyéb személyi jellegii kifizetések
Itt kell kdnyvelni:
- Talalméanyi dij, szabadalom vételara, Gjitasi dij,
szerz0i, irdi dij, amelyet nem munkaviszonnyal kapcsolatban fizetnek ki,
reprezentacio koltsége,
pénzdij,
egészségiigyi szolgaltatas.

56 Bérjarulékok
561 Szocialis hozzajarulas

564 Szakképzési hozzajarulas
569 Egvéb bérjarulék

57 Ertékcsokkenési leiras
571 Terv szerinti értékcsokkenési leiras
572 Hasznalatba vételkor egy osszegben elszamolt écs. leiras

Szamlaosszefiiggések a koltségnemekhez

T51-53 K381,45 A koltségek koltségnemenkénti konyvelése
814 ELABE
Itt kell kényvelni:

- Az éltalaban valtozatlan formaban értékesitett vasarolt anyagok, aruk bekeriilési értékét kell
szamitasba venni:
- Beszerzési ar,
- raktarba torténd beszallitasig felmeriilt koltség,
- szallitasi, raktarozasi, rakodasi koltség,
- kozvetitéi tevékenység, bizomanyi dij,
- fogyasztasi, jovedéki ado,
- biztositasi dij,
- vamterhek,
- vamiigyintéz¢s, speditdri dij, pénzforgalmi szolgaltatas dija.

815 Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke
Itt kell kényvelni:
- Azok a szolgaltatasok, ahol a vallalkozo vevéje €s nyujtdja is a szolgaltatasnak (a szolgaltatast
kozvetleniil nem sajat tevékenységéhez vette igénybe), és az igy vasarolt szolgaltatas ténylegesen
értékesitésre (tovabbszamlazasra) is kertilt.

86 Egvéb raforditasok
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Az egyéb raforditasok kozott kell kimutatni azokat a felmeriilt raforditasokat, amelyek nem a termékek,
anyagok aruk értékesitésébol, és nem a teljesitett szolgaltatasokbol keletkeznek, az értékesités nettd
arbevételéhez szorosan nem kapcsolodnak, bar az lizemi (lizleti) tevékenység eredményét kdzvetlentil
befolyasoljak.

Az egyéb raforditasok kozott kell konyvelni:

- az eértékesitett immaterialis javak, targyi eszk6zok netto értékét, az értékesités idoszakaban,

- a kovetelések, készletek értékvesztését,

- az immaterialis javak, targyi eszk6z0k terven feliili értékcsokkenését,

- elemi kar, eszkozkar veszteségét Ft-ban és devizaban, arukar veszteségeket Ft-ban és
devizaban,

- a készletek hianyat, selejtezését,

- a baleseti jaradékot; kartalanitast,

- a birsagokat, a kartéritéseket, késedelmi kamatot, kotbért, fekbért és kocsiallaspénzt;

- a hitelezési veszteséget,

- a varhato kotelezettségek, a jovobeni koltségek fedezetére képzett céltartalékokat és az egyéb
céltartalékok képzését,

- az eladott kovetelések kdnyvszerinti értékét,

- az allami koltségvetéssel, a helyi Onkormanyzatokkal elszamolt adok, hozzajarulasok
Osszegét, amelyek nem tartoznak a beszerzési ar fogalmaba.

- a térités nélkiil atadott vagyontargyak nyilvantartott értékét, a térités nélkiil nyujtott
szolgaltatasok bekeriilési értékét, a felszamitott és az 4tvevé altal meg nem téritett AFA-val
novelt Gsszegben,

- a behajthatatlannak nem mindsiild, elengedett kdvetelés konyv szerinti értékét,

- a szervezetbe bevitt vagyontargyak nyilvantartasi értékét,

- az allami alapjuttatas fix és mozgo jaradékanak Gsszegét,

- a fejlesztési célra véglegesen, illetve nem a vallalkozasi tevékenységhez kapcsoldodo atadott
tamogatasokat, juttatasokat,

- az egy¢éb célbol véglegesen atadott (pénziigyileg rendezett) tamogatasokat, juttatasokat,

- a tartozas atvallalasa soran - ellentételezés nélkil - atvallalt kotelezettség szerzOodés
(megéallapodas) szerinti dsszegét.

Az értékesitett targyi eszkozok nettd értéke fokonyvi szamlara kell konyvelni az értékesitett
immaterialis javak és targyi eszkozok nyilvantartasi értekét valamint az értékesitéssel kapcsolatos kiilon
koltségeket is.

A hitelezési veszteségek kozott kell kimutatni a meg nem tériilt, be nem folyt koveteléseket, beleértve
a behajthatatlan koveteléseket is.

A kareseményekkel kapcsolatos koltségek kozott kell elszamolni a helyreallitassal, a mentéssel, a
karesemény kovetkezményeivel kapcsolatos kdltségeket.

A mérlegkészités idopontjaig a naptari évhez kapcsoléddan fizetett, elismert, birsagok, kotbérek
késedelmi kamatok, kartéritések kozé tartoznak az energiagazdalkodasi, a 1égszennyezési, a csatorna, a
szennyviz, és egyéb szabalysértési birsagok, itt kell konyvelni az Onkormanyzatokat megilleto
késedelmi potlékot, mulasztasi birsagot is.

A mérleg fordulonapja és az elkészités idépontja kozott kimutatott, elismert, a szervezettel szemben
raforditasok kozott torténd elszamolas soran passziv idébeli elhatarolasok kozott kell kimutatni.

A céltartalek képzésre minden évben a mérleg fordulonapjara, a mérlegkészités idopontjaban kell az
Osszeget megallapitani. A céltartalék képzés sziikségességét minden évben ujra kell vizsgalni.

Egyéb raforditasként kell elszdmolni kovetelés atruhazasakor az engedményezett kovetelés konyv
szerinti értékét.

A vallalkozasi tevékenységhez kapcsolodo, a bekertilési értek részét nem képezo, illetve a koltségek
kozott el nem szamolhato kiillonboz6 adokat, hozzajarulasokat, illetékeket itt kell nyilvantartani a
bevallott, fizetendé Osszeggel egyezden. Idesorolandd példaul a foldadd, az Snkormanyzatokkal
elszamolt adok, azaz az iparlizési, az idegenforgalmi, a kommunalis, az épiilet, épitmény és gépjarmii
sulyado.
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A vagyontargyak térités nélkiili atadasa nem tekinthetd rendszeres, a szokasos vallalkozas korébe
tartozé tevékenységnek.

Kotelezettségek atvallalasakor a targyévben teljesitett torlesztésekkel megegyezd Osszegben kell az
aktiv idébeli elhatarolast feloldani és a rendkiviili raforditasok kdzé atvezetni.

87 Pénziigyi miiveletek raforditasai

A pénziigyi miveletek raforditasai kozott kell kimutatni a fizetett kamatokat és kamat jellegli
kifizetéseket, a pénziigyi befektetések értékvesztését, a pénziigyi befektetések és a forgatasi céla
értékpapirok arfolyamveszteségét, a deviza, valuta forintra tortén0 atvaltasakor keletkezd
arfolyamveszteséget, és a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasait.

Itt kell kimutatni:

- a rovid és hosszu lejaratti pénz- és kereskedelmi hitelek, kdlcsonok, folydszamla hitelek,
valtok utan fizetendo, fizetett kamatok Osszegét fliggetleniil attol, hogy pénzintézetnek, mas
vallalkozoknak vagy maganszemélynek kell fizetni (nem tartoznak ide a targyi eszkdzok
beszerzési koltségekeént elszamolt, a targyi eszk6zok tizembe helyezéséig felmeriilt kamatok),

- a kamatozo értékpapirok vételi araban 1év6 kamat,

- a pénziigyi lizing dijaban 1év6, a lizingbe vevo altal fizetendd kamat 6sszegét,

- a pénziigyi befektetések értékvesztését, azok visszairasat,

- az eladasra vasarolt értékpapirok értékesitésekor a szerzodés szerinti eladasi napon kimutatott
arfolyamveszteséget,

- a hataridos tigyletek hataridds arfolyamon szamitott forint 6sszege €s a lejarat napjan érvényes
arfolyamon szamitott forintdsszege kozotti kiillonbozetet,

- a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott 1évo részesedések, értékpapirok értékesitésekor a
szerz6dés szerinti napon kimutatott arfolyamveszteséget,

- a koz0s lizemeltetés esetén a megtéritett koltségeket, az atadott nyereséget,

- a deviza- és valutakészletek atvaltasaval, valamint a devizas értékpapirokhoz, befektetett
pénziigyi eszk6zokhoz, kovetelésekhez, kotelezettségekhez kapcsolodo, az tizleti évben
pénziigyileg realizalt arfolyam veszteségeket, és a deviza- valutakészlet, devizas értékpapir,
befektetett pénziigyi eszkoz, kovetelés, kotelezettség mérleg fordulonapi értékelésekor
Osszevontan elszamolt arfolyamveszteséget,

- a kerekitési kiilonbozeteket.

A fizetendd (fizetett) kamatokat, kamatjellegii kifizetéseket abban az idszakban kell elszdmolni,
amikor azok gazdasagilag keletkeztek, felmeriiltek, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitést6l. A kamatoknal
az id6beli elhatarolas elvét alkalmazni kell, de csak olyan aranyban, ahogyan az az adott idészakot
terheli.

Nyereséget terhelé adok
A 891 szamlan kell kimutatni a targyidészakra elszamolt szervezeti adot.

Szamlaosszefiiggések az egyéb raforditasokhoz

T8632 K44 Birsagok, felarak, kartéritések, késedelmi kamatok,
kotbérek, fekbérek, kocsiallaspénz konyvelése

T8651 K421 Varhato kotelezettségekre képzett céltartalékok konyvelése

T8652 K 422 Céltartalék képzés a jovobeni koltségekre

T8653 K429 Egyéb cimen képzett céltartalékok konyvelése

T8632 K4638 Adodbirsag, késedelmi potlék, onellendrzési potlék befizetési
kotelezettség
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T 8632 K38 Késedelmi pétlék befizetése adohatosagi kivetés alapjan

T8672 K469 Helyi adok konyvelése

T874 K38 Pénzintézeteknek, mas vallalkozoknak fizetett kamatok

T876 K382 Deviza, valuta készlet forintra valtasahoz kapcsolodo
K386 arfolyamveszteség

T868 K38 Véglegesen atadott pénzeszk6zok

9. Szamlaosztaly

Ertékesités drbevétele és bevételek

A szamlaosztaly szamlain kell kimutatni az értékesités nettd arbevételét mind a fotevékenység, mind a
melléktevékenység vonatkozasaban, tovabba az egyéb bevételeket, a pénziigyi miveletek bevételeit,
valamint a rendkiviili bevételeket.

Arbevételként kell elszamolni az iizleti évben értékesitett termékek, anyagok, aruk, és teljesitett
szolgaltatasok felarral novelt, engedményekkel csokkentett - AFA-t nem tartalmazo - ellenértékét.

Az arbevételt mindig a teljesités idészakaban a vevoknek kiallitott (elkiildott) szamlakkal, vagy a kapott
- altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - ellenértékkel egyezoen kell konyvelni.

Az arbevételnek tartalmaznia kell a tovabbszamlazott kozvetitett szolgaltatasok értékét.

Az arbevételnek minden olyan szolgaltatas ellenértékét tartalmaznia kell, amelynél a szervezet
teljesitése a targyidészak utolsd napjaig megtortént, fliggetleniil attol, hogy a szolgaltatas ellenértékét a
megrendeld kiegyenlitette-e vagy sem. Teljesités alatt a szallitasi szerzodésben meghatarozott feltételek
szerinti kotelezettségek, szolgaltatasok elvégzését kell érteni. A vevok altal adott eldlegeket azonban
arbevételként elszamolni nem szabad.

Ha a szerzédésben meghatarozott teljesités még nem tortént meg, a pénziigyileg esetleg mar
lebonyolitott tételeket el6legnek kell tekinteni.

Az arbevétel elszamolasanak alapbizonylata a szabalyszeriien kiallitott szamla.

Az értékesités nettd arbevételében csak a szervezeten kiviil allok altal elismert értékesités, teljesitett
szolgaltatas ellenértéke szerepeltethetd.

Az értékesités nettd arbevételében nem mutathato ki a befektetett eszk6zok értékesitésének ellenértéke.
Az immaterialis javak és a targyi eszk6zok értékesitésének ellenértékét az egyéb bevételek, a befektetett
pénziigyi eszkozok értékesitésének ellenértékét pedig a pénziigyi miveletek kozott kell kimutatni.

Az értékesités nettd arbevétele nem tartalmazhatja az értékesitésrol kiallitott szamlaban - a konkrét
vasarolt és sajat termelésti készlethez, szolgaltatasnyujtashoz kapcsoldddan - adott engedmény
Osszeget.

Az értékesités arbevételének helyesbitését az errdl kiallitott szamla alapjan kell végrehajtani. A
helyesbités Gsszegét az értékesités nettod arbevételét csokkentd tételeként kell elszamolni. A targyévet
érint6 helyesbitéseket az érvényesitéskor (az adott honapban) kell elvégezni. A beszamolasi iddszakot
érint6 és a mérlegkészités idépontjaig végrehajtott helyesbitéseket az éves beszamolo elkészitéséig kell
érvényesiteni.

Export arbevételként kell elszamolni a termékek, anyagok, aruk kiilfoldi vevonek kiilkereskedelmi
aruforgalomban kiilfoldre, illetve kiilfoldon torténd értékesitését, valamint a kiilfoldi igénybevevonek
kiilfoldon végzett szolgaltatasnytjtas értékét, fiiggetleniil attol, hogy az ellenértéket devizaban,
valutaban, importbeszerzéssel vagy Ft-ban fizetik ki.

Az export arbevétel elszamolasa szempontjabol kiilfoldi vevo, kiilfoldi szolgaltatast igénybevevo az,
akinek székhelye, vagy allando telephelye, ezek hidnyadban szokasos tartozkodasi helye
Magyarorszagon kiviili teriileten van.

A kiilfoldi értekesités arbevételeit a valasztott hivatalos devizaarfolyama szerinti forintértékben kell
szamitasba venni.
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91 Alaptevékenységbél szarmazo értékesités netté arbevétele

A szamlacsoportok a tevékenységek arbevételének kimutatasara szolgalnak. A szamlacsoport
szamlarendi bontasa, a részletez6 szamlakon torténd rogzités biztositja az elozdekben leirt, illetve az
eléirasok altal meghatarozott elkiilonités végrehajtasat.

92 Villalkozasi tevékenységbol szarmazo értékesités netto arbevétele

96. Egyéb bevételek

Egyéb bevételnek azokat az értékesités nettd arbevételébe nem sorolhatd bevételeket kell tekinteni,
amelyek a rendszeres tevékenység alkalmaval meriilnek fel és ahhoz szorosan kapcsolddnak.

Egyéb bevételként kell elszamolni:

- az immaterialis javak, a targyi eszkdzok értékesitésébol szarmazo bevételeket,

- a kovetelések, készleteket visszairt értékvesztését

- a kareseményekkel kapcsolatos bevételeket és kartéritéseket,

- a naptari évhez kapcsolodo, a mérlegkészités idépontjaig megkapott birsagok, kotbérek,
késedelmi kamatok, kartéritések dsszegét,

- a behajthatatlannak mindsitett kovetelésekre tortént befizetések 6sszegét,

- a képzett céltartalékok 6sszegének felhasznalasat (csokkenését, megszlinését),

- az eladott kovetelések szerz6dés szerinti értékét,

- a koltségek, raforditasok ellentételezésére a vallalkozasi tevékenységhez kapcsolddoan
visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tamogatasokat, juttatasokat,

- a gazdasagi szervezetbe bevitt vagyontargyak szervezeti szerzOdésben, alapszabalyban
meghatarozott értekét,

- az elengedett kotelezettségek Gsszegeit, ha az beszerzett eszk6zokhoz kapcsolodik,

- a fejlesztési célra véglegesen kapott tamogatasokat, juttatasokat,

- nem a vallalkozasi tevékenységhez kapcsolodoan a koltségek, raforditasok ellentételezésére -
visszafizetési kotelezettség nélkiill - kapott (pénziigyileg rendezett) tamogatasokat,
juttatasokat,

- szOvetségi tagdijakat

- az egy¢b célbol véglegesen atvett (pénziigyileg rendezett) pénzeszkdzoket,

- a térités nélkiil atvett eszkdzok atadonal kimutatott nyilvantartas szerinti értékét,

- az ajandékkeént, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszk6zok piaci értékét,

- az elengedett kotelezettségek Gsszegeit.

A targyi eszkozok, immaterialis javak rendszeresen visszatérd értékesitése része a szokasos
tevékenységnek. Az ebbdl szarmazo bevételt - az értékesitésre vonatkozo szamla alapjan - az egyéb
bevételek kozott kell elszamolni, a fizetendd altalanos forgalmi adod egyidejii nyilvantartasba vétele
mellett.

A térités nélkiil atvett, tobbletként fellelt, ajandékba, illetve hagyatékba kapott eszk6zok allomanyba
vételének rendkiviili bevételként torténd elszamolasa utan a targyévben le nem irt részt passziv idébeli
elhatarolasként kell konyvelni, majd a kovetkezd évben az adott évi leirasaval azonos Gsszegli
elhatarolast fel kell oldani, vissza kell csopogtetni.

A fejlesztési célra kapott tamogatas, juttatas, illetve nem a vallalkozasi tevékenységhez kapcsoldddan
kapott tamogatas, juttatas rendkiviili bevételként torténd aktivalasa utan a targyévben fel nem hasznalt
juttatasokat, timogatasokat passziv idobeli elhatarolasként kell elszamolni, majd a kovetkez6 évben a
koltséggel ellentételezett dsszeggel azonos elhatarolt tamogatast, juttatast fel kell oldani, vissza kell
csopogtetni.

97 Pénziigyi miiveletek bevételei

A pénziigyi miveletek bevételei kozé tartoznak a kapott kamatok, kamat jellegli bevételek, a kapott
osztalék és részesedés, tovabba a pénziligyi miiveletek egyéb bevételei.

Az eredménykimutatasban a kapott (jaro) osztalékként és részesedésként kell kimutatni:
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- a tulajdoni részesedést jelentd befektetések utan kapott illetve jaro dsszeget, amennyiben a
mérlegkészités napjaig az ismertté valt. Amennyiben a kapott osztalék és részesedés pénziigyi
rendezése a mérleg készitéséig nem tortént meg, akkor a jard osztalékot, részesedést az egyéb
kovetelések kozott kell nyilvantartasba venni.

Részesedések értékesitésének arfolyamnyereségeként kell elszamolni a befektetett pénziigyi eszkdzok
kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitésekor realizalt arfolyamnyereséget.
Az eredménykimutatasban a befektetett pénziigyi eszk6zok kamatai arfolyamnyeresége kozott kell
kimutatni:

- a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott, hitelviszonyt megtestesité kamatozo
értékpapir beszerzésekor a vételarban 1évo, elszamolt kamat 6sszegét, eladaskor az eladasi
arban 1év6 kamatot,

- eladaskor vagy bevaltaskor az eladasi ar, illetve a névérték €s a konyvszerinti érték kozotti
nyereség jellegii kiilonbozetet,

- a tartosan adott kolesondk, tartds bankbetétek utan a targyévben kapott kamatot, illetve az
idéaranyosan jaro részt, az aktiv idébeli elhatarolasokkal szemben elszamolva.

Az eredménykimutatasban az egyéb kapott (jard)kamatok és kamat jellegii bevételek kozott kell
kimutatni:

- a forgoeszkozok kozott kimutatott kolesondk, a kamatozo betét szamlan elhelyezett betétek,
valtokovetelések utan targyévben kapott kamatokat, illetve az idéaranyosan (jaro) kamatok
Osszegét, aktiv idobeli elhatarolasokkal szemben elszamolva,

- a forgdeszkozok kozott kimutatott diszkont értékpapir vételara és névértéke kozotti
kiilonbodzetébdl a targyévre idoaranyosan jutd 0sszeget,

- a forgoeszkdzok kozott kimutatott, hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir
beszerzésekor a vételarban 1év0, elszamolt kamat 0sszegét, eladaskor az eladasi arban 1évo
kamatot.

A kapott (jaro) kamatokat és kamatjellegli bevételeket az 6sszemérés elvének megfeleléen abban az
idészakban kell kimutatni, amikor az keletkezett, fliggetleniil attdl, hogy a pénziigyi teljesités
megtortént-e vagy sem.

A pénziigyi miveletek egyéb bevételei kozott a kovetkezoket kell elszamolni:

- az eladasra vasarolt és a forgoeszkozok kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelentd
befektetések értékesitésekor az eladasi ar és a konyvszerinti érték kozotti nyereség jellegii
kiilonbozetet,

- a devizas értékpapirhoz, befektetett pénziigyi eszkdzhoz, koveteléshez, kotelezettséghez,
kapcsolodo, az iizleti évben pénziigyileg realizalt arfolyamnyereségeket,

- deviza- és valutakészletek forintra atvaltasaval kapcsolatos arfolyamnyereségeket,

- deviza- és valutakészlet devizas értékpapir, befektetett pénziigyi eszkdz, kovetelés,
kotelezettség, mérlegfordulonapi értékelésekor Osszevontan elszamolt arfolyamnyereséget,
amelyet bevételek passziv idébeli elhatarolasaként kell elszamolni, a kdvetkez6 tizleti év(ek)-
ben keletkez6 arfolyamveszteség fedezetére,

- vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar €s a konyvszerinti érték kozotti nyereség
jellegii kiilonbozetet,

- hataridés iigyletek arfolyamnyereségét,

- a koz0s tevékenységek, kdzos lizemeltetés, kozos érdekeltség atvett nyereségét, illetve a k6zos
lizemeltetésben résztvevok felé atterhelt koltségeket,

- kerekitési kiilonbozetet.

A gazdasagi szervezetok altal az osztalékra illetve a részesedésre fizetett eldleget a pénziigyi
teljesitéskor egyéb rovidlejaratu kotelezettségként kell konyvelni.

Szamlaosszefiiggések az értékesités arbevételéhez és a bevételekhez

T311,316 K962 Ertékesitett immateriélis javak, targyi eszkozok bevétele
T38 K9631 Biztosito téritése kareseménnyel kapcsolatban
K9632
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T38 K971 Kamatbevétel konyvelése
K972
T44 K96 Eléviilt tartozas leirasanak konyvelése
A bizonylati rend

A bizonylati rend célja, hogy rogzitse a szervezetnél a szamviteli elszdmolasokhoz kapcsoldddan
hasznalt bizonylatok rendszerét, tovabba szolgalja a bizonylati elv és bizonylati fegyelem
érvényesitésének eldsegitéset.

Szamviteli bizonylatnak kell tekinteni minden olyan okmanyt (szamlat, szamlat helyettesité okmanyt,
szerzOdést, megallapodast, kimutatast, hitelintézeti bizonylatot, bankkivonatot), amelyet a gazdasagi
esemény szamviteli nyilvantartasa céljabol készitettek, és rendelkezik a sziikséges alaki és tartalmi
kellékekkel. A szamviteli bizonylat fogalmara nincs befolyasa annak, hogy azt nyomdai vagy egyéb
modon allitottak-e elo.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell
lennie. A bizonylat eléallitasakor a vilagossag elvét kell kovetni.

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi esemény megtorténtének, a gazdasagi intézkedés megtételének
vagy végrehajtasanak idépontjaban, magyar nyelven kell elkésziteni.

A szamviteli bizonylatokon az adatok id6tallosagat az érzési idon beliil biztositani kell.

Minden gazdasdgi muveletrél, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak
allomanyat, vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell késziteni.

A szamviteli nyilvantartadsokba csak szabalyszertien kiéllitott bizonylat alapjan lehet adatokat
bejegyezni.

Alaki és tartalmi szempontbol szabalyszerli az a bizonylat, amelyen hitelt érdemléen rogzitésre keriilt:

- a bizonylat megnevezése €s sorszama, a bizonylatot kiallito gazdalkodo szerv megjeldlése,
adoszama,

- a gazdasagi muveletet elrendeldé személy, az utalvanyozd és a rendelkezés végrehajtasat
igazolo személy, az ellendr, a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon
az atvevo alairasa,

- a bizonylat kiallitasanak idépontja,

- az elrendelt gazdasagi muvelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a gazdasagi miivelet

rrrrrr

Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi eseményt a valésagnak megfelelden, hitelesen
rogziti, és hiba esetén azt szabalyszeriien javitottak.

A szervezetnél a szamviteli elszamolasokhoz kapcsolodoan az alabbiakban felsorolt bizonylat
féleségek keriilnek alkalmazasra:

Befektetett eszkoz az amortizacid nyilvantartasahoz
- bejovo szamla (immaterialis javaknal),
- lizembe helyezési okmany,
- selejtezési jegyzOkonyv,
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- karjelentés,
- adasvételi szerzddés.

Ezek alapjan a szamitogép a mozgasokrol és az értékcsokkenés elszamolasardl havi feladast készit,
amely a szamviteli politikaban rogzitettek szerint keriil a fokonyvi kényvelésbe.

Bérelszamolas
Bérszamfejto program altal eléallitott lista alapjan késziil el a bérfeladas, a jarulékokkal egyiitt.
A bérfeladast kézi uton lehet lekonyvelni.

Napi pénztarforgalom
Gépi bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok keriilnek kiallitasra, ¢és kézi vagy gépi
pénztarjelentés késziil (hazi pénztarak).

Banki forgalom
A bank altal kiildott bankkivonat, valamint terhelési, jovairasi bizonylatok alapjan torténik a

konyvelés, naponta, illetve a forgalom fiiggvényében.

Egvéb bizonvlatok

1.Bejovi-kimend szamlak: A koltség és arbevétel elszamolasanak alapbizonylataul szolgalnak.

2. Adotartozasok-kdvetelések egymas kozotti rendezéséhez a NAV-hoz benyujtott drvezetési
kérelem nyomtatvany szolgal.
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