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A Szovetség aktudlis beazonositasdhoz sziikséges adatokat a cégtorzs tartalmazza, amely a
jelen Szamviteli politika 1. szamu melléklete.

A szamviteli politika a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: szamviteli
torvény, illetve Szt.) eldirdsainak gyakorlati végrehajtdsdhoz sziikséges modszerekre és
eljarasokra vonatkoz6 dontések Osszessége.

A szamviteli politika megalkotasa és miikodtetése sordn A Szdvetség igyekszik mindenkori
adottsagait és koriilményeit minél inkabb figyelembe venni.

Jelen Szamviteli politika célja az, hogy A Szdvetség olyan szdmviteli rendszert alakitson ki és
mukddtessen,
e amely biztositja az Szt. eldirasainak valo teljes mértékli megfelelést, és
e amely alapjan megbizhaté ¢és valds informacidkat tartalmazd beszamold allithato
0ssze, és
e amely szamviteli rendszer egyidejiileg a vezetéi dontések szdmadra is hasznalhato
informdcios bazisul szolgal.

A szamviteli politikdban megfogalmazott dontések a szamviteli torvényben foglalt
alapelvekre és értekelési eldirasokra épiilnek, és figyelembe veszik az adott vallalkozés

sajatossagait is.

1 A SZOVETSEG SZAMVITELI RENDJET ERINTO
SZABALYOK

1.1 A konyvvezetés modja és rendje

A Szovetség a szamviteli torvény 12. § (3) bekezdése értelmében kdnyvvezetésében a kettds
konyvvitelt alkalmazza.

A Szovetség szamviteli nyilvantartasainak folyamatos vezetésével e tevékenység végzéséhez
megfeleld szakképesitéssel rendelkezd kiilsd konyveld vallalkozét biz meg, amely
szerzddéses keretek kozott
e Dbiztositja az Szt. szerinti folyamatos konyvviteli szolgaltatast;
e segitséget nyujt a szamvitel-politikai dontések meghozataldhoz;
e a zarlati id0szakoknak megfelelden informécidkat biztosit a Szovetség gazdasagi,
jovedelmi és pénziigyi helyzetérdl;
e Osszeallitja az Szt.-ben foglaltak figyelembevételével a Szovetség szamara kotelezéen
eldirt beszamolot;
o clkésziti — A Szovetség altal meghatarozott fordulénapra vonatkozé — kozbensod
mérleget.
A Szovetség szamviteli tevékenységéért az Elnok felelés. Az Elnok nem mentesiil a
konyvelést végzo vallalkozoval kotott szerzodés alapjan a szabalyos konyvvezetésen alapuld
beszamolo feleldssége alol. A konyvelési szerzodésben megallapitott felelosség csak
utolagosan, a konyvelési szerzddésben nevesitett
e munkafolyamatok tartalmara és
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bizonyos feltételek mellett
terhelhetd a Konyveldre.

Az Elnok kiilon utasitasban rendelkezik az aldirasi (hitelesitési) rendrél, amely a jelen
Szamviteli politika 2. szamd melléklete, ¢s a személyi valtozasokkal parhuzamosan modul.

A konyvelés jogtiszta forrasbol szarmazo ,, Combosoft” nevii szoftverrel torténik, amelynek
jogos hasznaldja a Joo-Kontir Kft.

A konyvelés helyileg 1139 Budapest, Forgach utca 37. cim alatt folyik.
A konyvelés nyelve magyar.

A konyvelés pénzneme magyar forint (HUF), a beszdmol6 ezer forintban keriil 6sszeallitasra.

1.2 Az iizleti év

A Szovetség egy lzleti év alatt az Szt. 11. §-a szerint a beszdmold mérlegének fordulonapjat
kovetd naptol a kovetkezd beszamold mérlegének fordulonapjig tartdé iddszakot érti. Ez
alapvetden 12 naptari honap.

Az tlzleti év megegyezik a naptari évvel. A teljes tlizleti év mérlegének fordulonapja:
december 31.

A naptari évrdl a naptari évtdl eltérd tizleti évre, illetve a naptéri évtdl eltérd iizleti évrdl a
naptari iizleti évre torténd attérés alapja Alapitéi hatarozat, amely a hatdrozatok taraban
rogzitésre keriil.

Mérlegfordulonap valtdsakor a mérleg fordulonapja a szamviteli politikdban is
megvaltoztatasra kertil.

1.3 A beszamolo fajtaja
1.3.1 Beszamolo

A Szdvetség a szamviteli politikdban rogzitett fordulonappal egyéb szervezetekre vonatkozo
egyszerusitett éves beszdmolot készit kozhasznusagi melléklettel ellatva. Az egyszertisitett
é¢ves beszamold a torvényben rogzitett Mérlegbdl, Eredménykimutatasbol, Kiegészitd
mellékletbdl all.

1.3.2 Mérleg
A Szovetség a 479/2016. (XII1.28.) Kormany rendelet 3. szdmu mellékletében szerepld
mérlegformatumot valasztotta a eszkozei és forrdsai bemutatasara.

1.3.3 Eredménykimutatas
A Szovetség a 479/2016. (XII1.28.) Kormany rendelet 4. szdmu mellékletében szerepld
eredménykimutatdsformatumot valasztotta az eredmény levezetéséhez.
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1.3.4 Kiegészito melléklet
A Szovetség a Kiegészitd mellékletben a Szt. eldirdsainak, valamint a szdmviteli politikdnak
megfeleld adatokat mutatja be.

1.4 Az éves zarlati munkak és a beszamolo osszeallitasanak
idorendi szabalyai

A beszamol¢ (illetve kdzbens6é mérleg) dsszeallitasa az éves zérlatra €piil, amelybe az iizleti
év végén, illetve mérleg Osszedllitdsahoz a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében
végzett kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkak és a szamlak technikai
lezarasa tartozik.

Ko6zbensd mérleg esetén a fokonyvi szamlak technikai zardsa nem torténik meg, a konyvelés
tovabb folyik.

A Szovetség a konyvviteli szamlakbol az altala vélasztott idészakonként, de legaldbb a
beszamolo elkészitését, valamint a mas jogszabalyban eldirt, a szamviteli adatokon alapuld
adatszolgaltatas teljesitését megeldézOen, annak aldtdmasztasara fokonyvi kivonatot koteles
késziteni.

A kettés konyvvitelen alapuld éves zarlat magaban foglalja az éves rendezd tételek
elszdmolasat:

a mérleget alatamaszto leltarak elkészitését és kiértékelését;

az értékvesztések, arfolyam-korrekciok elszamolasat;

az aktiv ¢és passziv idébeli elhatarolasok képzését;

a céltartalékok képzését;

a zarlati egyeztetések elvégzését;

a fokonyvi szdmlak atrendezését, hogy a mérleg a fOkonyvi kivonat alapjan
Osszeallithato legyen,;

e abeszamolo (illetve a kdzbensdé mérleg) 0sszeallitasahoz megfeleld alapot biztosito
fokonyvi kivonat Gsszeallitasat.

A mérlegkészités idépontja: a mérleg egyes tételeihez kapcsoloddan meghatarozott azon — az
iizleti év mérlegfordulonapjat kovetd — iddpont, amely idépontig a megbizhaté és valos
vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges informéciokat A Szdovetség figyelembe veszi és ez
alapjan az értékelési feladatokat elvégzi.

A Szovetség a mérlegkészités iddpontjat a mérleg fordulonapjat kdvetd elsd naptari honap
utolsé napjaban hatdrozza meg.

A beszdmol6 Osszeallitasanak idépontja a mérleg fordulonapjat kovetd harmadik naptéri
hoénap utolsé napja.

A beszadmold kdzgyiilés elé terjesztésének idOpontja a mérleg fordulonapjat kovetd negyedik
naptari honap utolsé napja

A zarlat technikdjaval kapcsolatosan A Szovetség tovabbi dontései:
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e A szamitogépes rendszer automatikus zdrdsa sordn a rendszer az eredményszamlak
Osszesitett egyenlegét automatikusan atviszi a zarlati technikai szdmldk segitségével a
mérlegszamlak kozé.

e A zarasi mivelettel egyidejiileg megtorténik a mérlegszamlak automatikus nyitédsa,
amelyben az el6z6 évi zar6 egyenlegek — forintban €s devizaban devizanemenkénti
csoportositasban — atkerlilnek a kovetkezd évi rendszerbe a nyitdmérleg-szdmlan
keresztiil.)

1.5 A szamlakeret

A Szovetség az Szt. 160 §-a alapjan kialakitotta a szamlakeretét (szamlatiikrét).

A Szovetség szamlakeretében koveti tevékenységével a jogszabalyi valtozasokat, ezért azt
folyamatos aktualizalja. A Szovetség aktualis szamlakerete lekérdezhetd az aktiv konyvelési
rendszerbdl.

A Szdvetség a konyvvezetés soran, a torvény 160. § (4) bekezdésének eldirdsait alkalmazva
nem haszndlja a 6-7. szdmlaosztaly szamlait.

1.6 A szamlarend

A Szovetség az Szt. 161. §-a alapjan kialakitotta a szamlarendjét. A szamlarend a
kovetkezdket tartalmazza:

e minden alkalmazésra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését;

e a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik,
tovabba a szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szdmlat érintd
gazdasagi eseményeket, azok mas szdmlakkal valo kapcsolatat;

e a fokonyvi szdmla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat;

e aszamlarendben foglaltakat aldtimaszto bizonylati rendet.

A szamlakeret valtoztatdsanak szamlarendben valo rogzitése a fokonyvi szdmla felvételét
kovetden, de a zarlat el6tt torténik meg.

1.7. Tamogatasok elkiilonitett nyilvantartasa

A Szt. 161/A. § 1. bekezdésé alapjan az Szovetség a konyvvezetésre, a bizonylatoldsra
vonatkoz6 részletes bels§ szabalyait 0gy alakitotta ki, hogy az a mérleg ¢és az
eredménykimutatds alatdmasztasan tilmenden a kiegészitd melléklet adatainak kdzvetlen
alatdmasztasara is alkalmas legyen, ezen keresztil megteremti a kapott tdmogatdsok
felhasznalasanak elkiilonitett nyilvantartasat.

A Szovetség konyvelése sordn a konyveld szoftver altal nyujtott lehetdséggel élve,
munkaszamok (gytijtékodok) alapjan kiiloniti el a kapott timogatasok koltségeit, raforditasait,
biztositva a tdmogatasi elszdmoldsok alatdmasztdsat, ezen nyilvantartdsi rendszert a 5. sz.
melléklet tartalmazza.
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1.8 A konyvelési bizonylat

Az Szt. 167. § (1) bekezdése szerint A Szdvetség csak azokat a sajat nevére szo6l6
bizonylatokat veszi fel konyveibe, amelyek megfelelnek az Szt. altal eldirt alaki és tartalmi
kovetelményeknek. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek,
megbizhatonak és helytallonak kell lennitik.

A konyvelés mddjara ¢és az érintett konyvviteli szdmlakra torténd hivatkozas a kontirozas,
amelynek keretében rogzitésre keriilnek:

e a Tartozik” és a ,, Kovetel” fokonyvi szdmlaszdmok,

e akonyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja és ennek igazolasa.

A kontirozas torténhet:
e a bizonylaton kézi uton, konyvelési bélyegzovel kék szinii tollal
ES
e a bizonylatot kiallito szamitastechnikai megoldassal automatikusan
vevo és vegyes bizonylatok

A konyvelésben A Szovetség hivatkozik a bizonylat keltére és a bizonylat szdméra. Azon
bizonylatok, amelyek nem rendelkeznek sajat, a kiallitd altal rairt vagy nyomdai uton
eredendben rogzitett sorszammal, hivatkozasi szammal, egy a rendszer altal novekvd
sorrendben adott sorszamozassal (iktatasi szammal) keriilnek a konyvelésbe.

A konyvelési tételek a kontirozas, illetve a bizonylat szdma, ideje alapjan mindenkor
egyértelmiien visszakereshetok.

A Szovetség az Szt. 161/A. §-a alapjan a konyvvezetésre, a bizonylatoldsra vonatkozé
részletes belsé szabdlyait ugy alakitotta ki, hogy az a mérleg, az eredménykimutatas ¢és a
kiegészit6é melléklet adatainak kozvetlen alatamasztasara is alkalmas legyen.

Ennek keretében A Szdvetség a Szamviteli politika 3. szamd mellékletében szabdlyozza a
bizonylati rendet.

A Szovetség a bizonylatok feldolgozéasi rendjének kialakitasat a kdvetkezdképpen
szabalyozza.

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil kell a konyvekben rogziteni. Ennek megfelelden:

o készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg — az analitikus
nyilvantartasokban,

e bankszamlaforgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor — az iktatési
rendszerben,

e azegyeéb pénzeszkdzoket €rintd tételeket — legkésdbb a targyhot kovetd ho 15-¢ig.

Az egyéb gazdasigi események konyvekben torténd rogzitésnek hatarideje (165. § 3/b):
a targyhot kovetd honap utolséd napja.
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Az elektronikus forméaban rendelkezésre all6 bizonylatok, adatalloményok nem keriilnek
papir formaban kinyomtatasra, hanem azokat A Szovetség a forrds elektronikus rendszerbdl
valtoztatas nélkiil kozvetlentil juttatja el a konyvelési rendszerbe, ahol az, technikai
ellendrzést kovetden beolvasasra keriil (kdzvetlen input) a konyvelési rendszerbe.

A papirforma nélkiil a konyvelésbe keriild adatok kontirozéasa torténhet automatikusan, elére
beallitott f0konyvi szamokhoz kapcsolhaté kddrendszer segitségével. A kontirozas ezekben az
esetekben az egyértelmili logikai hozzarendelés. Ezek a tételek a kovetkezok: bérfeladas,
immaterialis javak €s targyi eszk6zok értékcsokkenésének feladasa.

A konyvelés soran lesznek egyes bizonylatcsoportokhoz a megfelelé fokonyvi szdmok
hozzéarendelve. A kontirozds ezekben az esetekben az egyértelmii logikai hozzarendelés:.
Ezek a tételek a kovetkezOk: kimend szamlak, bejovo szédmlak, bankkivonatok, vegyes
bizonylatok.
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2 AZ ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESENEK ES A
MERLEG OSSZEALLITASANAK SZABALYAI

2.1 Az eszkozok értékelésének szabalyai

2.1.1 Az immaterialis javak értékelése

Az immateridlis javak értékelése az Szt.-nek megfeleléen egyedileg torténik. A mérlegbe
allitand6 érték a konyvekben kimutatott bruttd érték ¢és az elszamolt értékcsokkenés
kiilonbozeteként hatdrozandé meg.

A mérlegbe allitds el6tt a szintetikus és analitikus elszamolasokban szerepld értékeket
egyeztetni kell, és az immaterialis javakrol fajtdnként, azon belill tételenként részletes
kimutatés (leltar, tiikor) késziil. A kimutatas tartalmazza az eredeti bruttd értéket, az esetleges
értéknovekedést, a zard bruttd értéket, az idOszak elott elszamolt értékcsokkenést, a
targyidoszakban elszamolt értékcsokkenést, az Osszes elszamolt értékcsokkenést és az ezek
alapjan megallapitott netto értéket.

Az immaterialis javak bekertilési értéke az Szt. 47. §-a szerint keriil meghatarozasra.

Az alapitas-atszervezés koltségeit A Szovetség a felmeriilésiikkor a koltségei kozott szamolja
el, majd onnan kertil atvezetésre a befektetett eszk6zok kozé.

Az immaterialis javak kozott maradvanyértékkel az

e alapitas-atszervezés aktivalt értéke
o kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
e vagyoni értékill jogok

szellemi termékek

tizleti vagy cégérték

rendelkezhet.
Az immaterialis javak korében A Szdvetség a varhatd hasznos élettartambol indul ki.
Erre az idszakra a maradvanyértékkel csokkentett érték utani értékcsdkkenést egységesen

minden immateridlis joszdgra a bruttd érték alapjan toérténd linearis modszer alkalmazasaval
szamolja el.

Egyéb alkalmazhatéo modszerek egyedi esetekben:

e Brutto érték alapjan:
- teljesitményaranyos
— évek szama Osszege
- abszolut 6sszegl
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Az immateridlis javak értékcsokkenési modszerének megvalasztasandl A Szdvetség
figyelemmel van arra is, hogy
e abefejezett kisérleti fejlesztés aktivalt értékét 5 €v vagy ennél rovidebb id6 alatt,
e a befejezett alapitas-atszervezés aktivalt értékét 5 év vagy ennél rovidebb id6 alatt,
e az lizleti vagy cégértéket legalabb 5 év, de legfeljebb 10 év alatt kell leirni,
amennyiben ezek hasznos élettartamat nem lehet megbecsiilni.

A Szovetség az értékcsokkenést idészakonként havonta szamolja el a fentiek szerint valasztott
modszer alapjan. Az elszdmolas egymadssal egyezden megtorténik

e a fokonyvi konyvelésben és

e az analitikus elszamoldsokban.

A Szovetség kis értékli immaterilis javaknak tekint minden 200 000 forint egyedi beszerzési,
eldallitasi érték alatti immaterialis javat.

A kis értékli immateridlis javak bekeriilési értéke a hasznalatbavételkor egy Osszegben
értékcsokkenési leirasként elszamolasra kertil.

A kis értékli immaterialis javak értékcsokkenésének elszamoldsi id6pontja az immateridlis
J0szag beszerzésének a napja.

Az ilyen modon leirt immateridlis javakat a cég értékben nem, csak mennyiségben tartja
nyilvan, a jogosulatlansag esetén — amennyiben ilyen értelmezhetd az adott immaterialis
joszagnal — selejtezésre, illetve megsemmisitésre kertilnek.

A Szovetség a tervezett leirast meghaladdan terven feliili értékcsdkkenést szamol el — az Szt.
53. § szerint —, ha az immateriélis javak értéke tartosan lecsokken. Ez bekdvetkezhet:

e erkolcsi avulas miatt,

e avallalkozasi tevékenység valtozdsa miatt,

e ha az eszkoz feleslegessé valt, megrongalddott, megsemmisiilt.

Ha a piaci érték alapjan meghatéarozott terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak okai mar
nem vagy csak részben allnak fenn, A Szovetség az elszamolt terven feliili értékcsokkenést
megsziinteti, és az immateridlis joszagot piaci értékére — legfeljebb a terv szerinti
értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott netto értékére — visszairja.

A piaci érték meghatarozasdnak modszere: Osszehasonlithato arak modszere, jovobeni
pénzaramokbol torténd jelenértékszamitas, értékbecslés.

2.1.2 A targyi eszkozok értékelése
A targyi eszkozok értékelése az Szt. eldirdsanak megfelelden egyedileg torténik. A mérlegbe

allitandé érték a konyvekben kimutatott bruttdé érték és az elszamolt értékcsokkenés
kiilonbsége alapjan hatarozand6 meg.

A mérlegbe allitas el6tt a szintetikus és analitikus elszamolasokban szerepld értékeket
egyeztetni kell, és a targyi eszkdzokrdl fajtanként, azon beliil tételenként részletes kimutatas
(leltar, tiikor) késziil. A kimutatas tartalmazza az eredeti bruttdo értéket, az esetleges
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ﬁ értéknovekedést, a zard bruttd értéket, az idOszak elott elszamolt értékcsokkenést, a

targyidszakban elszamolt értékcsokkenést, az Osszes elszamolt értékcsokkenést és az ezek
alapjan megallapitott netto értéket.

A Szovetség a targyi eszk0zok aktivalasi értékét az Szt. 47. §-a szerint allapitja meg.

Az lizembe helyezés idOpontja az eszkdz szokasos vallalkozasi tevékenység keretében torténd
rendeltetésszerii hasznositasanak a kezd6 idopontja.

A Szdvetség az ilizembehelyezést hitelt érdemlé modon dokumentalja — arrdl aktivalasi
jegyzokonyvet allit ki.

Az aktivélasi jegyzOkonyv az egyedi eszkdzre vonatkozéan minimalisan a kdvetkezd adatokat
tartalmazza:
* megnevezes;
beszerzés beazonositasa (datum, szallito, bizonylat szama);
varhato hasznalati id6, varhato élettartam;
hasznalatbavétel (aktivalas) datuma;
maradvanyérték;
egy¢eb adat, amely a nyilvantartas, hasznalat, elszdmolas szempontjabdl relevans.

A bekertilési érték meghatarozasanal a kovetkezokre kell még tekintettel lenni:

e Tobbfajta targyi eszkdz egyidejii beszerzésekor a felmeriilt szallitasi koltséget, az
tizembe helyezés elott felmertilt hitel- és kdlcsonkamatokat, valamint a biztositasi
dijat meg kell osztani — a megosztds modszere a legjellemzObb paraméter alapjan
torténik. A megosztasi alap eszkozonként azok értéke.

o A targyi eszk6zok rendeltetésszerli hasznalatdhoz sziikséges tartozékok értéke, ha
tobb targyi eszkdzhoz nem haszndlhato, az adott targyi eszkoz bruttd értékének
részét képezi. Ellenkezd esetben Onalléan kezelendd, €¢s nem alkothatja a targyi
eszkoz brutto értékének részét.

e Sajat eloallitds esetén a targyi eszkoz bruttd értékét az Szt. 51. §-a szerint,
eléallitasi koltségen kell kialakitani. Az eldallitasi koltség tartalma: az eldallitas
soran felmeriilt kozvetlen koltségek; az eszkozre megfeleldé mutatok, jellemzok
segitségével feloszthato koltségek. A brutté érték kialakitdsat gazdasagi
kalkulaciéval kell alatamasztani. Rogzitése az aktivalasi jegyzOkonyvben torténik.
A megosztds moddszere a legjellemzébb paraméter alapjan torténik. Ez
eszkozonként azok értéke.

o A térités nélkiil atvett targyi eszkozok bruttd értékeként csak az ilizembe
helyezéssel kapcsolatos koltségek vehetdk figyelembe.

e Ertéket noveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévd targyi
eszkdz  bovitésével, rendeltetésének  megvaltoztatisaval, élettartamanak
novekedésével 0Osszefiiggd munkak, tovabba az elhasznalodott targyi eszkoz
eredeti allagat helyredllito feljitdsi munkdk értékét. Nem képezi az
érteknovekedés részét a targyi eszkOz folyamatos, biztonsdgos ilizemeltetését
szolgalo javitasi, karbantartasi munka értéke.
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ﬁ A targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd maradvanyértékkel csokkentett
bekeriilési értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben A Szovetség ezeket az
eszkozoket eldrelathatdan hasznalni fogja.

A Szovetség az értékcsokkenés megallapitasanal figyelembe veendd hasznos élettartamot az
egyedi eszkdz varhatd hasznalata, ebbdl adodo élettartama, fizikai elhasznéalodasa és erkolesi
avulasa, valamint az adott vallalkozasi tevékenységre jellemzd  koriilmények
figyelembevételével tervezi meg.

A maradvanyérték ¢és az értékesokkenés mértékének megtervezése az aktivalasi
jegyzokonyvben egyedileg torténik a kovetkezok figyelembevételével:

e Az ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok esetén az elére lathatd hasznalati
1d6 megallapitdsandl az errdl szolo szerzddés tartalméabol kell kiindulni. Ha a
szerzddésben erre nincs utalds, vagy a szerz0dés hatarozatlan idore szol, akkor
hasznalati idonek 5 évet kell prognosztizalni.

o Foldteriilet, telek maradvanyértéke a bekeriilési értéke.
e A zsiirizett miivészeti alkotasok maradvanyértéke a bekeriilési érték.

o Konnyuszerkezetes épililetek, épitmények maradvanyértéke a bekeriilési érték 10
%-a.

e Epiiltek maradvanyértékének meghatarozasahoz  specialis  szakvélemény
sziikséges.

e A termeld gépek maradvanyértéke a berendezés hasznalati idejét kovetden becsiilt
értéke.

e A termelésben kozvetleniil részt vevd jarmlvek maradvanyértéke a jarmu
hasznalati idejét kdvetden becsiilt értéke.

e Miszaki berendezések maradvanyértéke a berendezés hasznalati idejét kdvetden
becsiilt értéke.

e A szamitéastechnikai eszk6zok esetén a maradvanyérték nulla.

e Az lizemi gépek, berendezések maradvanyértéke a berendezés hasznalati idejét
kovetden becsiilt értéke.

e Az egyéb jarmlivek maradvanyértéke a jarmii hasznalati idejét kdvetden becsiilt
értéke.

e Azirodai, igazgatasi berendezések, gépek maradvanyértéke nulla.

A targyi eszk6zok korében A Szovetség a varhatd hasznos €lettartambol indul ki.
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ﬁ Erre az id6szakra a maradvanyértékkel csokkentett érték utani értékcsdkkenést egységesen
minden targyi eszkdzre a brutté érték alapjan torténd linedris moddszer alkalmazésaval
szamolja el.

A Szovetség az értékcsokkenést idészakonként havonta szamolja el a fentiek szerint valasztott
modszer alapjan. Az elszdmolds egymassal egyezden megtorténik

e a fokonyvi konyvelésben és

e az analitikus elszamolasokban.

A Szovetség kis értékli targyi eszkdznek tekint minden 200 000 forint egyedi beszerzési,
eléallitasi érték alatti targyi eszkozt.

A kis értékli targyi eszkozok bekeriilési értéke a hasznalatbavételkor egy Osszegben
értékcsokkenési leirdsként elszamolésra kertil.

A kis értékl eszkozok értékesokkenésének elszamolasi idOpontja az eszkdz beszerzésének a
napja.

Az ilyen modon leirt targyi eszkdzoket a cég értékben nem, csak mennyiségben tartja nyilvan,
¢s fizikai elhasznalodasuk utan keriilnek selejtezésre, illetve megsemmisitésre.

A tervezett leirast meghaladoan terven feliili értékcsokkenést szamol el — az Szt. 53. §-a
szerint — akkor, ha a targyi eszk6zok, a beruhazas értéke tartésan lecsokken. Ez bekdvetkezhet
erkolcsi avulds miatt, a vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt, ha az eszkoz, a beruhdzas
feleslegessé valt, illetve ha az eszkdz, a beruhdzas megrongalddott, megsemmisiilt, igy
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhat6. Az érték csokkenését olyan mértékig hajtja
végre, hogy a targyi eszkoz, a beruhdzas értéke a piaci értéknek, illetve a hasznalhatésagnak
megfeleljen. A piaci érték meghatdrozdsdnak modja: Osszehasonlithaté arak modszere,
jovobeni pénzaramokbdl torténd jelenértékszamitas, értékbecslés.

A Szovetség ¢l az értékhelyesbités lehetdségével az alabbi eszkozoknél akkor, ha az adott
eszkoz piaci értéke két mérlegfordulénapon jelentdsen meghaladja az adott eszkéz konyv
szerinti értékét.

Piaci érték meghatirozdsanak modja: Osszehasonlithatd 4rak modszere, jovObeni
pénzaramokbol torténd jelenértékszamitas, értékbecslés.

Jelentds mérték: a kdnyv szerinti érték 20%-a

2.1.3 A befektetett pénziigyi eszkozok értékelése

A befektetett pénziigyi eszkozoket az Szt.-nek megfelelden egyedileg kell értékelni.

A mérlegbe allitandd érték a konyv szerinti érték €és a mérlegkészitéskor elszdmolando
értékvesztés, értékkorrekciod kiillonbségébdl adodik.

A mérlegkészités eldtt a szintetikus és analitikus nyilvantartdsokban szerepld értékeket
egyeztetni kell. Majd a befektetett eszkozokrél fokonyvi szamlanként — ezen beliil
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ﬁ egyedenként — részletes kimutatas készitendd. A kimutatasnak tartalmaznia kell az eredeti
bekeriilési értéket, a targyévig elszdmolt értékvesztést, értékkorrekciot, és az ezek
kiilonbségbdl képzddd mérlegértéket.

A befektetett pénziigyi eszkdzok eredeti bekeriilési értékét az Szt. 52. §.-a hatarozza meg.
Ennek alapjan az eredeti bekertiilési érték:
e a vasarolt részesedéseknél (részvény, ilizletrész, torzsbetét, vagyoni betét) a vételar;
e az apportként torténd bevitel esetén a tarsasagi szerzOdésben (alapitodi okiratban)
meghatarozott érték;
¢ a forintban adott kolcson, illetve lekotott betét esetén a kihelyezett, illetve a lekotott
forintérték;
e a devizaban adott kolcson, illetve lekotott betét esetén a kihelyezéskori deviza,
valuta vételi arfolyamaval atszdmitott érték.

A Dbefektetett pénziligyi eszkozoknél az Szt. értelmében értékvesztést, értékkorrekcidt kell
elszdmolni, ha
e azok piaci értéke tartdsan lecsokken;
e a devizaban adott kolcson, illetve lekotott betét esetén akkor, amikor a deviza,
valuta vételi arfolyama az iizleti év utols6 napjan alacsonyabb az eredeti
arfolyamnal, illetve a mar korabbi értékkorrekcional alkalmazott arfolyamnal.

A részesedések értékvesztését szamitdsokkal kell alatamasztani. A szadmitdsok sordn az
alabbiakat kell figyelembe venni.

o A tdzsdén jegyzett részesedéseknél az arfolyam alakuldsabol kell kiindulni.
Leértékelésre akkor keriilhet sor, ha az arfolyamesés tartds, és a meérleg
Osszeallitaskori értéke az eredeti, illetve a mar leértékelt arfolyamérték ald esik.
Tovabbi leértékelésre keriilhet sor, ha a mérleg-osszeallitas végsé idépontjaig az
arfolyam tovabb csokken.

e A tézsdén nem jegyzett, de pénzintézetek, befektetd altal forgalmazott részesedések
értékvesztésénél a piaci ar alakuldsénak figyelembe vételével az elézdek szerint kell
eljarni.

e Egyéb esetekben az értékvesztést a piaci megitélés hatdrozza meg. A piaci
megitélésre annak a cégnek a sajat tokéjének alakuldsabol kovetkeztethetiink,
amelyben a részesedés van (,,befektetést képviseld cég”). Ha a befektetést képviseld
cég mérleg szerinti sajat tokéje a targyévben is és az el6zd években is kevesebb,
mint a jegyzett toke, akkor mar a két év mérlegében kimutatott sajat tokecsokkenés
alapjan, a befektetés nyilvantartds szerinti értékét csokkenteni kell. A csokkenést
addig a mértékig indokolt elvégezni, amig a befektetett pénziigyi eszkoz
konyvekben szerepld értéke a befektetetést képviseld cég sajat tokéjének a jegyzett
tokéhez viszonyitott aranyanak megfeleld értékre nem csokken.

e A Szovetség felszdmolasa esetén a befektetett pénziigyi eszkdzok értekét az igény
kielégitésének varhat6 aranya hatarozza meg.

Az értékpapirok esetén a részesedéseknél vazoltak szerint kell eljarni, azzal az eltéréssel,
hogy az egyéb esetekben értékvesztés elszamoldsara nem kertil sor.

A tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél értékvesztést kell elszdmolni, a befektetés konyv
szerinti értéke ¢€s piaci értéke kozott a veszteségjellegli kiilonbozet Osszegében, ha a
kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentds Osszegl. (Szt. 54. §)
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A piaci érték meghatarozdsanak maodja:

a befektetést képviseld gazdalkodo sajat tokéjének a jegyzett tékéhez viszonyitott aranya.

Jelentds mérték:
a konyv szerinti érték 20%-a.

2.1.4 Az anyagok, aruk és sajat termelésu készletek értékelése

A Szdvetség sem olyan jellegli termeld, sem olyan jellegii kereskedelmi tevékenységet nem
folytat, amelyben készletgazdalkodas meriilne fel. A mérlegkészitésnél igy altalaban nincs
olyan eszkdz, amelyet a készletek kozott kellene nyilvantartasba venni és értékelni. Ha
azonban év kozben felmeriilnek a folyo tevékenységhez hasznalt készletek A Szovetségnal,
akkor ugy jar el mintha az termel6 vagy kereskedelmi tevékenység része lenne.

2.1.5 A kozvetitett szolgaltatasok értékelése

A Szovetség a kozvetitett szolgaltatasokat felmertilésiikkor raforditasként szamolja el, a 815-
0s — Kozvetitett szolgaltatasok fokonyvi szamlan.

Nem torténhet olyan eset, hogy A Szovetség készletezné a tovabb nem szamlazott kozvetitett
szolgaltatasok értékét.

2.1.6 A kovetelések értékelése

A Szovetség a beszamoldban csak a jogszeriien fennallo, teljesitett és elfogadott koveteléseket
szerepelteti. A vevo altal el nem ismert, valamint a peresitett kovetelések nem szerepelhetnek
a mérlegben, azokat csak az analitikus nyilvantartdsokban lehet szerepeltetni.

A beszamoloban a kdvetelések mérlegértéke a kovetkezd szamitas eredménye:
+ Bekertilési (konyv szerinti) érték
- Behajthatatlan kovetelések
—/+  Ertékvesztések és visszairasok
+/—  Utzleti év végi, illetve mérleg dsszeallitasahoz devizas értékelések

A kovetelések bekeriilési értékét A Szovetség a konyvvezetés devizdjaban (forintban), az
idegen devizaban jelentkezett kovetelésekét pedig az idegen devizdban ¢és a konyvvezetés
devizdjaban (forintban) tartja nyilvan.

(A devizas tételek értékelésére vonatkozoan lasd a Szamviteli politika 2.3 A valutas, devizds
tételek értékelése cimii alfejezetét.)

A Szovetség az egyes vevOkdvetelésekhez tartoz6 csdkkentd tételeket — az Szt. eldirasaival
Osszhangban — a kovetkezdképpen szdmolja el:
Szamlahoz kapcsolodo engedmény (mennyiségi vagy mindségi kifogas miatt)

e Iddpontja: teljesitéskor
e Bizonylata: helyesbitd szamla
¢ Eredményhatésa: arbevétel-csokkenés

Skonto (vevoknek a pénziigyi fizetési hataridon beliili fizetés esetén adott engedmény)
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Id6pontja: pénziigyi teljesitéskor
e Bizonylata: banki jovairés, utdna visszaigazolo levél
¢ Eredményhatésa: pénziigyi raforditas ndvekedése

A vevoknek utélag adott, nem konkrét szdmlahoz, teljesitményhez kapcsolodé engedmények
a rabatt és a bonusz. E tételek elszamolasara a felek kozotti vonatkozd szerzOdés,
megallapodas alapjan a mérleg fordulonapjat kovetden kertil sor. Az elszamolas A Szovetség
feladata, az elszdmolds soran egyeztet a madsik partnerrel. Ezen utdlagos engedmények
elszamoldasa fliggetlen azok pénziigyi teljesitésének idopontjatol.

e Iddpontja: mérleg fordulonapjara a mérlegkészités iddészakaban
e Bizonylata: felek altal egyeztetett 6sszeget tartalmazo bizonylat
e Eredményhatasa: egy¢b raforditas ndvekedése

A Szovetség a kovetelésekre értékvesztést szamol el, ha ugy itéli meg, hogy a kovetelés
varhatdan részben vagy egészben nem tériil meg, s ez tartds €s jelentds. Ha a mérlegkészitésig
a kovetelés befolyik, nem lehet értékvesztést elszamolni.

A kovetelésekre az értékvesztés képzése az egyedi partnerek mindsitése alapjan torténik.
A partner mindsitésének szempontjai:

e a partner fizetési hajlandésaga;

e apartner likviditasi, gazdasagi helyzetérdl szerzett informaciok;

A Szovetség csoportos partnermindsitést nem alkalmaz.

A Szovetség a kovetelések értékvesztésével kapcsolatosan a ,tartds” fogalma alatt azt érti,
hogy

o akovetelés legalabb két mérlegfordulonapi értékeléskor lejart esedékességii;
e a partner mindsitése kapcsan olyan informéci6 birtokaba jutott A Szdvetség, amely
alapjan feltételezhetd, hogy végleges folyamatrol vagy allapotrol van szo;

A Szovetség a kovetelések értékvesztésével kapcsolatosan a ,jelentds” fogalma alatt a
kovetelések vonatkozasaban azt érti, hogy a fenti értelemben vett tartosan fennalld kétes
megtériilés 6sszege nagyobb, mint a mérlegfédsszeg 1%-a.

A Szovetség értékvesztést az egyedileg ,,fajlagosan kis dsszegli” kovetelésekre nem szamol
el. Fajlagosan kis 0sszegli egy kovetelés, ha a kovetelés egyedi értéke nem haladja meg az
50 000 Ft-ot.

Az értékvesztés szamitdsdnak menete:

Azoknal a koveteléseknél, ahol fennall a fentiekben jelzett tartds és jelentds relacid, a
koveteléscsoport eredeti (mar el6z6 iddszak(ok)ban elszamolt értékvesztés nélkiili) értékébol
ki kell venni az egyedileg ,,fajlagosan kis 0sszegli” kovetelések értékét — ez az értékvesztés
szamitasanak alapja.

Az értékvesztés évenkénti mértéke az alap 20%-a, igy, a tobb éven keresztiil tartosnak €s
jelentdsnek mindsitett kovetelések utan évente ugyanazzal a mértékkel né az elszamolt
értékvesztés nagysaga.
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Az értékvesztés csak a kovetelés nulla értékéig csokkenthetd.

Ha Gjabb mindsités soran megallapithatd, hogy a varhatdo megtériilés jelentésen meghaladja a
konyv szerinti értéket (azaz a kordbban elszamolt értékvesztés koriilményei megvaltoztak),
akkor az értévesztést vissza kell irni.

A Szdvetség az elszamolt értékvesztésekrol és azok visszairasarol analitikus nyilvantartast
vezet, amelybdl megallapithato, hogy

e mely kdveteléscsoportokban,

e mely tételek utan és

e milyen Gsszegli értékvesztés
all fenn.

A Szovetség behajthatatlan kdvetelésnek mindsiti azt,
e amelyre a végrehajtas sordn nincsen fedezet;
amelyet egyezség keretében elengedtek;
amelyre a felszdmolo irasbeli nyilatkozat alapjan nincsen fedezet;
amelyre a vagyonfelosztasi javaslat szerint nincsen fedezet;
amelynél a behajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés
Osszegével;
amelynél az adds ,,igazoltan” nem lelhetd fel;
e amelyet a birdsag el6tt nem lehet érvényesitent;
e amely eléviilt.

Behajthatatlan kovetelésként kell kezelni azt az esetet, ha a varhatd, eldre kalkulalt behajtasi
koltségek elérik vagy meghaladjak a megszerezhetd Osszeget. Az erre vonatkozo kalkulaciot
A Szovetség egyedileg hatarozza meg, s rogziti a beszamoldt aldtdmasztd dokumentumok
kozott.

A Szdvetség az ,,igazolt” a fellelhetetlenséget az alabbi ismérvekkel definialja.

e A cégnyilvantartasi bejegyzésre kotelezett cég a cégnyilvantartasbol mar tordlve van.

e Szintén hitelt érdemld bizonyitdsnak fogadhat6 el, ha az ismeretlen helyen tartézkodo
fél részére a birdsag iigygondnokot jelol ki, vagy a birdsagi végrehajtd nyilatkozik
arrol, hogy az ados nem lelhet6 fel.

e Azon szervezetek esetén, amelyek nem cégbirdsagi, hanem kamarai vagy birdsagi
nyilvantartasba vétellel jonnek 1étre, a kovetelés behajthatatlansaga hitelt érdemld
bizonyitasanak tekintheté, ha tordlve vannak a birosagi illetve a kamarai
nyilvantartasbol.

A Szovetség a behajthatatlannak itélt kovetelés kivezetése elott donthet annak értékesitésérdl,
beszamitasarol, térités nélkiili atadasarol. Amennyiben erre nincs mdd, a behajthatatlan
kovetelés leirasra keriil. A behajthatatlansadg tényét — az alatdmasztd adatok, informéciok
alapjan — a Kozgytlés Elnoke jogosult meghozni.

Az év kozbeni devizas allomanyba vétel €s allomanycsokkenés, valamint az évvégi devizas
értékelés szabalyait lasd a 2.3 A valutas, devizas tételek értékelése cimii alfejezetben.

2.1.7 A pénzeszkozok értékelése
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A beszamold készitéséhez a pénzeszkozoket fel kell leltdrozni. A forintos pénzeszkozok
értékelésénél az Szt. 66. § (2) bekezdésének eldirasai az irdnyadok.

Az év kdzbeni devizas alloméanyba vétel és allomanycsokkenés, valamint az év végi devizas
értékelés szabdlyait lasd a 2.3 A valutas, devizas tételek értékelése cimii részben.

2.1.8 Aktiv idobeli elhatarolasok

Az aktiv idébeli elhatarolasok elszamoldsat az Szt. 32. és 33. §-a szabalyozza.
A szamviteli torvény értelmében egyedi értékelést alkalmaz A Szovetség.

A Szovetség tevékenységi korében jellemzden eléforduld aktiv idébeli elhatarolésként
szamoljuk el és mutatjuk ki:

e a targyidOszak terhére elszamolt olyan koltségeket, melyek nem a targyiddszakot
terhelik. A koltségelhataroldst mindig szamitassal kell aldtdmasztani. A szamitasnak
tartalmaznia kell az elszamolt koltség Osszegét, az idOszak hosszat, az iddszak
megoszlasat a targyiddszak és a tovabbi iddszakok kozott, és a megoszlas alapjan
szamitott értéket.

e a targyidészak javara elszdmolandd olyan bevételeket, melyek a targyiddszak
teljesitéseihez kapcsoldodnak, de szerzddés szerint csak a kovetkezd iddszakban
esedékesek (pl. jardé kamat, téritési dijak). Az atjové bevételeket is szamitassal
tamasztjuk ald, melybdl kitlinik a teljes arbevétel, annak az iddszaknak a hossza,
melyre az elszamolhatd, tovabba az idészak megoszlésa targyiddszakra és tovabbi
idészakra, valamint az ebbdl eredd targyiddszakra elszamolhat6 arbevétel.

e az olyan targyidészakban elszamolt (aktivalt) tobbletkdtelezettséget, amely abbol
adodik, hogy a visszafizetendd 0sszeg nagyobb, mint a kapott dsszeg. Az elhatarolast
az elozéekben rogzitett szamitassal kell alatdmasztani.

2.2 Az forrasok értékelésének szabalyai

2.2.1 A sajat toke értékelése

A sajat toke elemeit az Szt. 35-40. §-ai alapjan kdnyv szerinti értéken értékeljiik.

A sajat téke elemeirdl A Szovetség analitikus nyilvantartast vezet, amelyet a beszamolo
készitésekor egyeztet a fOkonyvi nyilvantartassal.

A lekotott tartalékra vonatkozdéan A Szdvetség folyamatos nyilvantartast vezet, amelybdl
latszik
o alekotés forrasa (eredménytartalék vagy toketartalék);
a lekotés jogcime (indoka vagy célja);
a lekotés éve;
a feloldasra rendelkezésre all6 id6szak (évek);
a fokonyvi konyveléssel vald egyeztetés biztositasa.
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A Szovetség az Szt. kotelezd eldirasain (38. §) feliil sajat elhatarozéasa alapjan nem kot le
tOketartalékot és/vagy eredménytartalékot kotelezettségekre, illetve sajat célokra.

2.2.2 A céltartalék-képzés szabalyai

A Szovetség az Szt. 41. §-a alapjan céltartalékot képez olyan harmadik féllel szemben
fennallo fizetési kotelezettségekre, amelyek
e multbeli vagy folyamatban 1év0 ligyekbdl, szerzédésekbdl szarmaznak;
e a mérlegkészités idopontjaig rendelkezésre all6 informacidk szerint bizonyosan
vagy varhatoan felmeriilnek;
o amérleg készitésekor 0sszegiik és esedékességiik id6pontja még bizonytalan; és
e czekre a vallalkozé egyéb modon nem biztositott fedezetet.

A Szovetségnél jellemzbéen céltartalék-képzés varhatdo kotelezettségekre a kovetkezd
esetekben lehet.
e Jogszabalyban meghatarozott garancialis kotelezettség
Biztos jovobeni kotelezettség
Végkielégités miatti fizetési kotelezettség
Kornyezetvédelmi kotelezettség (rekultivacio)
Megkotott szerz6désbol vagy annak elszdmolasi egységébdl varhato vesztesége

A Szovetség az Szt. 41. §-a alapjan céltartalékot képez olyan harmadik féllel szemben olyan
varhatd, jelentés ¢és i1ddszakonként ismétlodé jovObeni koltségekre, amelyekrél a
mérlegfordulonapon feltételezhetd vagy bizonyos, hogy a jovoben felmeriilnek, de

o Osszegiik vagy felmertiilésiik idépontja még bizonytalan, és

e nem sorolhatdk a passziv iddbeli elhatarolasok kozé.

A Szovetségnél jellemzden céltartalék-képzés varhatd koltségekre a kdvetkezé esetekben
lehet.

e Virhatd, jelentds és id6szakonként ismétlddd karbantartasi koltség
o Atszervezési koltségek

2.2.3 A kotelezettségek értékelése

A Szovetség kotelezettségként tartja nyilvan — az Szt. 42. § szerint — azokat a szallitasi,
vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzddésekbdl eredd, pénzértékben kifejezett elismert
tartozasokat, amelyek a szallitd, a vallalkozo, a szolgaltato, a hitelezd, a kdlcsont nytjto altal
mar _teljesitett, A Szovetség daltal elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatdshoz,
pénznytjtashoz, valamint a kincstari vagyon részét képezd eszk6zok kezelésbe vételéhez
kapcsoladik. Fajtajat tekintve hatrasorolt, hosszl és rovid lejaratiiak.

A Szovetség olyan nyilvantartast vezet, amelybdl megallapithatd a kotelezettségek fajtdja,
tartalma  szerinti megkiilonboztetése, valamint a kotelezettségekbdl a  kapcsolt
vallalkozasokkal szembeni fennallasa.

A kotelezettségek a beszamoloba a felleltarozdsukat kovetden, az analitikus
nyilvantartasokkal megegyezden, forintban a konyv szerinti értéken keriilnek be.
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A Szovetség az egyes kotelezettségtipusokat a kdvetkezOk szerint tartja nyilvan és értékeli a
beszamolojaban:
e Hitelek, kdlcsonok: A torlesztésekkel csokkentett forintdsszegben.
e Pénziigyi lizing: A megfizetett lizingdijnak a meghatarozott torlesztés
Osszegével csokkentett értéken, amely nem tartalmazhat
a pénziigyi lizinggel kapcsolatos kamatot.
e Szallitok: A forintban teljesitendd kotelezettséget az elismert,
szamlazott 6sszegben.
e Vevotdl kapott eldleg: Ténylegesen befolyt 6sszegben (afat is tartalmaz).

2.2.4 Passziv idobeli elhatarolasok

A passziv id6beli elhatdrolasok elszdmolasanal egyedi értékelés alapjan az Szt. 44-45. §-aban
foglalt szabalyok szerint kell eljarni.

A Szovetség gyakorlataban jellemzden eléforduld passziv iddbeli elhatarolassal elszdmolando
gazdasagi események:
e az olyan targyiddszakot terheld, de csak a kovetkezd iddszakban jelentkezd koltségek,
raforditasok, amelyek tényleges értékei csak a kovetkezd iddszakban szamolhatok el.
A passziv idobeli elhatarolds képzését szamitassal kell alatdmasztani.

e az olyan targyiddszakban elszamolt, de csak a kovetkezd iddszakot illetd bevételek,
amelyek a kovetkezd iddszak teljesitményeihez kapcsolodnak. Az elhatarolas a
bevételek csokkentésével szemben torténik. A passzivalast szamitasnak kell
alatdmasztania.

A Szdvetség a passziv idébeli elhatarolasokat a koltségekkel és raforditdsokkal, valamint a
bevételekkel szemben a konyvek megnyitasa utan vezeti ki.

2.3 A valutas, devizas tételek értékelése

Vilasztott arfolyam

A valutakészlet, a devizaszdmlan 1év6 deviza, a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelés,
befektetett pénziigyi eszkoz, értékpapir (a tovabbiakban egyiitt: kiilfoldi pénzértékre sz6ld
eszk6z), illetve kotelezettség forintértékének meghatarozasakor a valutat, a devizat a Magyar
Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra dtszamitani.

A Szdvetség a valutaban €s devizaban nyilvantartott eszkozeinek, forrdsainak — ezen beliil is a
pénzkészletek, a kiilfoldi pénzértékre szold kovetelések, befektetett pénziigyi eszkdzok,
értékpapirok, a kiilfoldi pénzértékben keletkezett kotelezettségek, illetve az aktiv és passziv
iddbeli elhatarolasok — az értékelését az Szt. 60. §-a alapjan hatdrozza meg. Ennek
megfelelden A Szovetség a — bekeriilés napjara, illetve a szerz0dés szerinti teljesités napjara
vonatkoz6 — valasztott arfolyamon tartja nyilvan és szamitja at forintra.

Alloméanyba vételkor
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a forintért véasarolt valutat, devizat a ténylegesen fizetett forintdsszegében kell
alloméanyba venni, és ezen Osszeg alapjan kell a valuta illetve deviza arfolyamat
megallapitani;

e a Kkiilfoldi pénzértékre sz0l6 befektetett pénziigyi eszkozok, értékpapirok,
kovetelések, kotelezettségek forintra torténd atszamitasnal a valasztott arfolyamat
kell alkalmazni.

Allomany csokkenésekor

e az adott devizds fOkonyvi szdmla mindenkori értékére vonatkozo atlagarfolyammal
torténik;

e a devizads vevoi és devizas szallitoi tételeknél az atlagarfolyam szamitdsa az adott
egyedi vevOi vagy szallitoi egységre (szamlara) vonatkozo tételek alapjan szamitott
atlag alapjan torténik.

Az allomanycsokkenéskor keletkezd egyedi arfolyam-kiillonbozetek a pénziigyi miiveletek
egyéb Dbevételeiként vagy a pénziigyi miveletek egyéb raforditdsaiként az
allomanycsokkenéssel egy idOben keriilnek elszamolasra.

A mérlegben a meglévd valuta- ¢és devizaallomanyt, illetve a kiilfoldi pénzeszkdzre szolo
(értékvesztéssel, visszairassal modositott) befektetett pénziigyi eszkozoket, értékpapirokat,
koveteléseket €és kotelezettségeket az iizleti év mérlegének forduldnapjéra vonatkozd — az
adott eszkdz, kotelezettség bekeriilésekor valasztott mddszer szerinti — drfolyamon atszdmitott
forintértéken kell kimutatni.

A mérleg készitésekor az atértékelésbdl keletkezd egyedi arfolyam-kiillonbozetek
elkiilonitetten keriilnek meghatdrozasra, s az azokbol szdmitott Osszevont arfolyam-
atértékelési kiilonbozet a pénziigyi miveletek egyéb raforditdsaként vagy a pénziigyi
miiveletek egyéb bevételeként keriil a mérleg fordulonapjéara vonatkozodan elszamolasra.

2.4 A mérleg osszeallitasanak szabalyai

A Szt. a vallalkozasok vagyoni és pénziigyi helyzetének vilagos kimutatasa érdekében
tartalmaz néhany olyan szabélyt, amely alapjan a konyvvezetésben rogzitett értékek a mérleg
Osszeallitasa eldtt atrendezenddk. A Szovetség ezeket a szabalyokat alkalmazza.

E szabalyok szerint:

e azokat a befektetett pénziigyi eszkozoket, amelyek keletkezésiikkor befektetett
eszkozoknek mindsiilnek, de a mérleg fordulonapjat kovetden tartds jellegiik
megszlinik, a forgdeszkozok megfeleld mérlegtételeibe kell beallitani.

e azokat a kotelezettségeket, melyek keletkezésiikkor hosszu lejaratinak mindsiiltek, de
a mérleg fordulonapjat kovetden tartos jellegiik megszlinik, a mérlegben rovid lejarati
kotelezettségként kell szerepeltetni.

o kovetelések ¢s kotelezettségek egymassal szemben nem szdmolhatok el.
e a vevoi és a szallitoi tartozasokban nyilvantartott tobbletfizetések nem a vevok é€s a

szallitok kozott, hanem
e avevoknél keletkezett tobbletfizetés a kotelezettségek kozott kiilon tételként,
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e a szallitoknal keletkezett tobbletfizetés a kovetelések kozott kiilon tételként

keriilnek a mérlegbe beéllitasra.

A Szovetség konyvvezetése ugy keriilt kialakitasra, hogy az eszkozoket és a forrasokat a
beérkezésiikkor mindsiti és szdmolja el. Ezt kovetden az Osszegek mindaddig azokon a
fokonyvi szamlakon szerepelnek, amig meg nem szlinnek.

Az éves zards sordn a fent vazolt értékek az eredeti szamldkhoz kapcsolodd atvezetési
szamléak segitségével atkonyvelésre keriilnek.

3. AZ EREDMENYKIMUTATAS ES AZ
EREDMENYELSZAMOLAS SZABALYAI

A Szovetség bevételét szervezeti sajatossagai alapjan az alaptevékenységbdl szarmazo
bevételek képzik, vallalkozési tevékenységet nem végez.

Az alaptevékenység keretein beliil az aldabbi forrasokbdl szarmazd bevételek, koltségek,
valamint raforditasok keriilnek elszamoldasra:

Bevételek:
- Normativ és OEP tamogatas,
- Személyi téritési dij
- Onkorményzati timogatas
- Tamogatas vallalkozasoktol
- Magéanszemély adomany
- Palyazati forrasok
- Egyéb forras

Koltségek, raforditasok:
- Gondozohaz lizemeltetési, fenntartasi koltségei
- Gondozottak személyes koltségei
- Gondozok és egyéb alkalmazottak bér- €s személyi jellegli koltségei
- Szakapoldi szolgaltatasi koltségek
- Adminisztracios koltségek

A Szovetség tevékenysége soran a szamviteli torvény alapelveibdl indul ki.

Azokban az esetekben, amikor egy adott tételt a koltségek, raforditasok kozott is el lehetne
szamolni, illetve felmertiil az aktivalas lehetdsége, egyedi mérlegelés alapjan jar el.

Ilyen esetek:

Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
Az alapitas-atszervezés koltségeit A Szovetség a felmeriilésiikkor koltségel kozott szamolja
el.

A feltjitas és a karbantartas kozotti killonbségtétel
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A felujitds: az elhasznélodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)

helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy
e az adott eszkoz élettartama megndvekszik, vagy
e credeti miszaki allapota, teljesitOképessége megkozelitden vagy
e teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége vagy
e az adott eszk0z hasznalata jelentdsen javul, és igy a felujitas potldlagos raforditasabol
a jovOben gazdasagi elényok szarmaznak.

A korszerlsités i1s feltjitdsnak szamit, ha az a korszerli technika alkalmazasaval a targyi
eszk0z egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével noveli a targyi

eszkoz
e lizembiztonsagat,
o teljesitoképességét,
e hasznalhatosagat vagy
e gazdasdgossagat.

A targyi eszkozt akkor kell feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a targyi eszkéz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhaszndlodottsag mar a rendeltetésszerti hasznalatot veszélyezteti.

Nem tekinthetd feltjitdsnak az elmaradt és felhalmoz6d6 karbantartds egy idében valod
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

A karbantartds: a hasznalatban 1éve targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
lizemeltetését szolgalo javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve
e atervszerli megeldzo karbantartést,
e a hosszabb id6szakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és
e mindazon javitdsi, karbantartdsi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerli hasznalat
érdekében el kell végezni,
e amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitdsat eredményezi.
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4. EGYEDI SZABALYOZASOK ES MINOSITESEK

Az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint rogziteni kell azokat a szabalyokat, amelyekbdl
egyértelmiien megallapithatd, hogy A Szovetség a szamviteli elszdmoléds, az értékelés
szempontjabol mit tekint
e Iényegesnek,
nem lényegesnek,
jelentdsnek,
nem jelentdsnek,
kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

Tovéabba arr6l is rendelkezni kell, hogy a torvényben felkinalt valasztasi, mindsitési
lehetéségek koziil melyeket alkalmazza, milyen feltételek megléte mellett. Igy a szamviteli
politika keretében meg kell hatdrozni és mindsiteni kell mindazokat a kérdéseket, amelyeket a
torvény A Szdvetség dontési jogkorébe utal. Ennek megfelelden:

4.1. Tartos

A Szodvetség a Szt. ,tartds” mindsitését alkalmazza a szamviteli értékeléseiben. Ennek alapjan
Lartosnak minosiil a konyv szerinti érték és a piaci érték kiilonbozete, ha az multbeli tények
vagy jovobeni varakozasok alapjan legalabb egy évig fennall. A kiilonbozet tartosnak mindsiil
— fennallasanak idotartamatol fiiggetleniil — akkor is, ha az az értékeléskor a rendelkezésre
allo informaciok alapjan véglegesnek tekintheto”.

A tartésan lecsokkent, a nem érvényesithetd, a tevékenységet megsziintetd kritériumok
altalaban idotartamtdl fiiggetlenek, ha bekdvetkeznek (pl. megrongalddas, megsemmisiilés),
akkor a terven feliili értékcsokkenést, értékvesztést legkésdbb a mérlegfordulonapi
értékeléskor el kell szamolni.

A tartossdg megitélésénél minden esetben az Szt. altal megfogalmazott szamviteli elvek
adnak kiindulasi alapot.

4.2. Lényeges — Nem lényeges

Az Szt. 16. § (4) bekezdése szerint: ,, Lényegesnek mindsiil a beszamolo szempontjabol
minden olyan informacio, amelynek elhagydisa vagy téves bemutatisa — az ésszeriiség
hatarain beliil — befolyasolja a beszamolo adatait, a felhasznalo dontéseit (a lényegesség
elve)”.

A lényegesség megitélésénél minden esetben az Szt. altal megfogalmazott szamviteli elvek
adnak kiindulési alapot. Egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel
Osszefliggésben kell megitélni.

N NN NN NS NSNS NSNS\ NSNS\
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Nem lényeges
Nem tekinthetd Iényegesnek a beszamold és a folyamatos konyvvezetés, gazdalkodas

szempontjabol, amelynek elhagyasa nem befolyésolja érdemben a beszamol6 adatait, illetve a
felhasznalo dontéseit.

Szt. 89. § (4) b) A kiegészitdé mellékletben be kell mutatni gazdasagi tarsasagnal a vezetd
tisztségviseldk, az igazgatdsag, a feliigyeld bizottsag tagjainak folyositott elélegek és
kolcsonok 6sszegét, a neviikben vallalt garanciakat, csoportonként 6sszevontan, a kamat, a
Iényeges egyéb feltételek, a visszafizetett 6sszegek €s a visszafizetés feltételei egyideji
kozlésével. A Szovetség e tekintetben Iényegesnek itéli meg az alabbi feltételeket:
visszafizetés hatarideje tobb mint 10 év.

4.3. Jelentos — Nem jelentos
Jelentés

A Szovetség e Szamviteli Politika mérleghez €s eredmény-kimutatashoz kapcsolddo részeiben
részletesen szabalyozta, hogy mit ért abban a relacidban jelentdsnek.

Az ezen kiviili tételek esetében jelentds alatt A Szovetség legutolsd kozzétett beszamold
mérleg f60sszegének 10%-at meghaladd osszeget érti.

Nem jelentos

A Szovetség e Szamviteli Politika mérleghez €s eredmény-kimutatashoz kapcsolddo részeiben
részletesen szabalyozta, hogy mit ért abban a relacidban jelentdsnek.

Az ezen kiviili tételek esetében nem jelentds alatt A Szovetség legutolsd kozzétett beszamold
mérleg f60sszegének 10%-4at el nem érd Osszeget érti.

Jelentds osszegii hiba

Jelentds Osszegli hiba: ha a hiba feltarasdnak évében, a kiilonbozé ellendrzések soran, egy
adott lizleti évet érintdéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibdk és hibahatasok — eredményt,
sajat tokét novelo-csokkentd — (eldjeltdl fiiggetlen) abszolut értékének egyiittes Osszege
meghaladja az alabbi értékhatart.

A Szovetség ugy dont, hogy Osszhangban a Szt. 3. § (3) 3. pontban foglaltakkal, jelentds
Osszegl a hiba, ha a hiba feltarasdnak évében az ellendrzések soran — ugyanazon évet érintéen
— megallapitott hibak, hibahatdsok eredményt, sajat tékét nodveld-csokkentd értékének
egylittes (elojeltdl fiiggetlen) 6sszege meghaladja az ellendrzott lizleti év mérlegfoosszegének
2%-4t, illetve, ha a mérlegfédsszeg 2%-a nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor az 1
milli6 forintot.

Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelentds 0sszegii hiba: ha a hiba feltdrdsanak évében, a kiilonb6z6 ellenérzések soran,
egy adott tlizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltdrt hibdk és hibahatasok —

N NN NN NS NSNS NSNS\ NSNS\
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ﬁ eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd — (eldjeltdl fliggetlen) abszolut értékének egyiittes
Osszege nem haladja meg a jelentds Osszegli hibaként meghatarozott értékhatart.

Szt. 41. § (2) Az ado6zés eldtti eredmény terhére céltartalék képezhetd a varhato, jelentds és
id6szakonként ismétlodo jovobeni koltségekre. E tekintetben A Szdvetség jelentdsnek tekinti,
amelynél a varhat6 0sszkoltség eléri a felmeriilés éve arbevételének 20%-at).

Szt. 47. § (9) A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi a tényleges szamlazas vagy késobb
modositasbol eredd kiilonbdzet, ha az jelentds. A Szovetség jelentdsnek tekinti az addig
elszdmolt bekeriilési érték 20%-andl nagyobb moddositas).

Szt. 53. § (1) Terven feliili értékcsokkenés esetén jelentds mindsitése — lasd a 2.1.2. pontban.

Szt. 54. § (1) A gazdaségi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedés mindsitése — lasd a 2.1.3.
pontban.

Szt. 55. § (1) A vevd, az adds mindsitése jelentds Osszegl kovetelés mindsitése — lasd a 2.1.6
pontban.

Szt. 56. § (1) Ha a vésarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve kdnyv szerinti
értéke esetén jelentds — ldasd a 2.1.4. pontban.

57-58. § Amennyiben a befektetett eszkoz piaci értéke jelentdsen meghaladja a konyv szerinti
értéket, terven feliili értékcsokkenés visszairdst vagy értékhelyesbitést lehet alkalmazni. A4
Jjelentos erték meghatarozasat lasd a 2. 1. pontban.

Szt. 60. § (6) A kiilfoldi pénzértékre szold eszkozok é€s kotelezettségek forintra torténd
atszamitasanal a devizavételi és devizaeladasi arfolyam atlaga helyett alkalmazott deviza
vételi vagy eladasi arfolyam mindsitésénél jentds — lasd a 2.1. pontban.

Mivel A Szovetség a Szt. 96.§ (2) értelmében az egyszerisitett éves beszamold mérlege Szt.
altal eldirt séma nagybetiivel és romai szdmmal jelolt tételeit tartalmazza, az §sszevont, arab
szammal jelolt tételek Osszegét, azok tartalmat kiilon-kiilon koteles bemutatni a kiegészitd
mellékletben, amennyiben azok jelentdsnek mindsiilnek.

Ennek alapjan A Szovetség ezen eldirds vonatkozasaban a mérleg minden arab szammal jelolt
tételére vonatkozoan egységesen jelentds Osszegnek a kovetkezo értéket fogadja el:

a mérlegféisszeg 20%-a.

Mivel A Szovetség a Szt. 96.§ (3) értelmében az egyszerisitett éves beszamolo
eredménykimutatds Szt. altal eldirt séma nagybetiivel és romai szammal jelolt tételeit
tartalmazza, az 0sszevont, arab szammal jelolt tételek Osszegét, azok tartalmat kiilon-kiilon
koteles bemutatni a kiegészité mellékletben, amennyiben azok jelentdsnek mindsiilnek.

Ennek alapjan A Szovetség ezen eldiras vonatkozasaban az eredménykimutatas minden arab
szdmmal jelolt tételére vonatkozdan egységesen jelentds Osszegnek a kovetkezd értéket
fogadja el: az Gsszes arbevétel 20 %-a.
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4.4 Kivételes nagysag vagy elofordulas
Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek, koltségek, raforditasok

A Szovetség a tevékenységének jellemzdi alapjan hatdrozza meg a kivételes nagysagu, illetve
el6fordulasu tételeket.

Kivételes nagysagt bevétel - minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl (szerzddésbol)
eredo bevétel, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozé Gsszes szamvitel szerinti
bevételének 50%-4at.

Kivételes nagysagu koltség — minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl (szerz6désbol)
ered6 koltség, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozd Osszes koltsége és
raforditasa egyiittes értékének 50%-4t.

Kivételes nagysagu raforditas — minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl (szerz6désbol)
ered6 raforditas, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozd Osszes koltsége ¢€s
raforditasa egyiittes értékének 50%-4t.

Kivételes eldforduldsi bevétel - minden olyan bevétel, amely A Szovetség lizletszeri
miikodésével nincs szoros 0Osszefliggésben vagy kozvetlen kapcsolatban, rendszeres
iizletmenetén kiviil esik, a bekdvetkezése eseti jellegii.

Kivételes el6fordulasu koltség, raforditds — minden olyan koltség vagy raforditas, amely A
Szovetség lizletszerli mitkddésével nincs szoros Osszefiiggésben vagy kozvetlen kapcsolatban,
rendszeres lizletmenetén kiviil esik, a bekovetkezése eseti jellegii.

A Szovetség a miukodése soran — az Szt. altal eldirt szabalyzatokon kiviil — tovabbi belsd
szabalyzatokat alkot annak érdekében, hogy a tevékenysége

a mindenkori jogszabalyi eldirasoknak megfeleljen;

kell6en érvényesiiljon a vagyon védelme és a tulajdonosi érdek;

a folyamatokban a megfeleld ellenérzottség biztositva legyen;

mindenki szamdra egyértelmiiek és vilagosak legyenek a belsd folyamatok és az ennek
érdekében végzendo feladatok.

A kiilonbozd szabalyzatokban foglaltaknak 6sszhangban kell lenniiik az Szt. eldirasaival.

A Szovetség a miikodéséhez a 4. szamu mellékletben felsorolt szabalyzatokat 1éptette életbe.
4.5 Gépkocsi hasznalat

A Szovetség rendelkezik sajat gépkocsival, melyet a szervezet miikodéséhez sziikséges,

utazassal jard Ulgyintézés esetén hasznal. Az utnyilvantartdssal alatdmasztott gépkocsi
hasznalatb6l szarmazd  koltségeket, a Szovetség szamla ellenében elszamolja.
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. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz
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2. szamu melleklet

a szamviteli politikahoz

ALAIRASI REND

A Szovetség alairasi rendjét a Szervezeti és miikodési szabalyzat tartalmazza
Az aléirési rend itt (szamviteli poltika) is rogzitésre keriilhet:

Cégjegyzésre jogosult személy(ek) !

Kételezettség véllalasara jogosult személy(ek)

Munkaltatoi jogok gyakorlasara jogosult személy(ek)

Adoéhatdsagi képviseletre jogosult személy(ek) @

Papp Gébor (elnok)
(6nallo)

dr. Zakarné Miklés Adrienn
(fétitkar) (6nallo)

Képviselet  terjedelme  nincs
meghatarozva.

Papp Gabor (elndk)
(6nallo)

dr. Zakarné Miklos Adrienn
(fotitkar) (6nallo)

Joo Robert — kiszervezett
konyvelési szolgaltatas keretében

Elszamolt bizonylatok jogossaganak igazolasara jogosult személy(ek)

Beszamolo kozzétételére jogosult személy(ek) ©

Képviselet  terjedelme  nincs
meghatarozva.

Papp Gabor (elndk)
(6nallo)

dr. Zakarné Miklos Adrienn
(fotitkar) (6nallo)

A Szovetség Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza a pénzkezeléssel megbizott, illetve arra

jogosult személyek korét.

A Szovetség Leltarozasi és selejtezési szabdlyzata tartalmazza a leltarozéssal kapcsolatos

feladatokat, jogosultsagokat és személyeket.
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3. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

BIZONYLATI REND

A bizonylati rend célja, hogy biztositsa A Szovetségnal a szamviteli elszamolasokhoz kapcsolodo
bizonylatok kiallitasanak, ellenérzésének, tovabbitasanak, felhasznalasanak, kezelésének rendjét.

Minden gazdasagi mivelethez, eseményhez, amely az eszk6zok, illetve az eszk6zok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylat sziikséges. A gazdasagi események folyamatat
tiikroz6 Osszes bizonylat adatait rogziteni kell a konyvviteli nyilvantartasokban.

Szamviteli bizonylat minden olyan, A Szovetség altal kiallitott, készitett, illetve az Alapitvannyal
iizleti vagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy vagy mas gazdalkodo altal kiallitott, készitett
okmany (szamla, szerzodés, megallapodas, kimutatés, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi
rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) — fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi
modjatol —, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) alatamasztja.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell
lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely
e az adott gazdasagi eseményre vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban
eloirt adatokat a valosagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza,
megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és
e amelyet — hiba esetén — eldirasszeriien javitottak.

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly elbirasa alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez
kapcsolodo bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszer(isitett adattartalmi szamlat és a nyugtat is),
tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen
felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat, szigoru szamadasi kotelezettség ala kell vonni.

A szigorii szamadasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot terheli. A szigort
szamadas ala vont bizonylatokrdl, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott vagy a kibocsatasukra
jogosult személynek olyan nyilvantartast kell vezetnie, amely biztositja azok elszamoltatasat.

A nyilvantartasnak a kovetkezé adatokat kell tartalmazni:
e abeszerzett bizonylat sorszamat,

a beszerzés idejét,

a felhasznalas kezd6 idépontjat,

a felhasznalas befejez6 idopontjat,

a felhasznalasra atvevd alairasat,

a felhasznalatlan visszavevo alairasat.

A nyilvantartas A Szdvetségnal vezetett egyedi vagy csoportos nyilvantartolapon torténik.

A bizonylatok rogzitésének hataridejére vonatkozo szabalyok:
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e A pénzeszkdzoket érintd gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem

nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszamlaforgalomnal
a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkdzoket érintd tételeket pedig
legkésobb a targyhot kovetd ho 15-¢ig a konyvekben rogziteni kell.

o Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miveletek,
események megtorténte utan, legalabb negyedévenként, a szamviteli politikdban
meghatarozott idépontig (kivéve, ha mas jogszabaly eltéré rendelkezést nem tartalmaz),
legkésobb a targynegyedévet kovetd ho végéig kell a kdnyvekben rogziteni.

A bizonylatok megdrzésére vonatkozo szabalyok:

o A Szovetség az lizleti évrOl készitett beszamolot, valamint az azt alatamasztd leltarakat,
értékeléseket, f0konyvi kivonatot, tovabba a naplofékonyvet vagy mas, a szamviteli torvény
kovetelményeinek megfelelé nyilvantartast olvashatdo formaban legalabb 10 évig koteles
megorizni.

o A Kkonyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatamaszté szamviteli bizonylatot
(ideértve a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletez6 nyilvantartasokat is) legalabb 8
¢évig kell olvashatd formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozésa alapjan visszakereshetd
modon megdrizni.

e A szigori szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megdrzési kotelezettség.

o A megbrzési idén beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkiili megsziinést is) nem
hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megérzésérél a szervezeti valtozas
végrehajtasakor intézkedni kell.

e A Szovetségnek a papiralapu bizonylatok eredetének hitelességét, tartalmanak sértetlenségét
¢s olvashatosagat kell biztositani.

A bizonylatok tarolasara vonatkoz6 szabalyok:

e A Szovetség a bizonylatokat a sajat székhelyén, telephelyén, fioktelepén koteles tarolni.

e A tarolas helyérdl a bizonylatok ideiglenesen — a konyvelés idGszakara — az adatrogzités
helyére elszallithatok azzal, hogy azokat a rogzitésre eldirt hataridét kdvetden vissza kell az
eredeti tarolasi helyre juttatni. (Ha A Szdvetség a kdnyvvezetéshez, adozasi vagy egyéb
feladatokhoz olyan kiils6 szolgéltatot vesz igénybe, amely tevékenységéhez sziikségesek az
eredeti bizonylatok, akkor a bizonylatkezelés rendjérél A Szovetség és a kiilsé szolgaltato a
vonatkoz6 szerzédésben allapodnak meg.

e A bizonylatokat annak fizikai megbrzését legjobban biztositd iratrendez6kben tematikusan és
visszakeresheté modon kell tarolni.

e A bizonylatok személyes (vagy akar érzékeny) adatokat is tartalmazhatnak, ezért A Szovetség
— kiilon erre vonatkozo szabalyzataban rogzitett moédon — biztositja, hogy a bizonylatokhoz
csak az arra jogosult személyek férjenek hozza.

Elektronikus formaban kiallitott, tovabbitott és feldolgozott bizonylatok megorzésének szabalyai:
e A Szovetség az altala alkalmazott eljarasok kialakitasanal igyekszik maradéktalanul
figyelembe venni a Szt. 169. § (5) és (6) eldirasait. Ez alapjan:

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot — a digitalis archivalas szabalyairol
sz0lo jogszabdly eldirdsainak figyelembevételével — elektronikus formaban kell
megorizni, oly modon, hogy az alkalmazott modszer biztositsa a bizonylat dsszes
adatanak késedelem nélkiili eléallitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizdarja
az utolagos modositas lehetoseget.”

— Az eredetileg nem elektronikus formdban kiallitott bizonylatrol — a papiralapu
dokumentumokrol elektronikus uton torténd masolat készitésenek szabalyairol szolo
jogszabaly eldirasainak figyelembevételével — készitett elektronikus masolattal az e
torvény szerinti bizonylatmegorzési kotelezettség teljesithetd, ha a masolatkészités
alkalmazott modszere biztositia az eredeti bizonylat Osszes adatanak késedelem
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nélkiili eléallitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizdarja az utélagos modositds
lehetoseget.”

o A Szovetség az elektronikus dokumentumok archivalasanal figyelemmel van
— A digitalis archivalas szabalyairol szol6 1/2018. (V1. 29.) ITM rendelet

— Az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
rendelkezéseire.

e A Hiteles elektronikus dokumentum készitésének feltételei:

— képi vagy tartalmi megfelelés biztositasa;

— elektronikus masolat hitelesitési zaradékkal torténd ellatasa;

— masolatkészitéssel megbizott vagy arra feljogositott személyek korének szabalyozasa

— masolatkészit6 rendszer dokumentaltsaga (rendszer gyartoja/forgalmazoja megfelelési
igazolasa);

— masolatok készitésére vonatkozo belso szabalyzat megléte;

— a masolaton mindsitett vagy mindsitett tantsitvanyon alapuld fokozott biztonsagu
elektronikus bélyegz6t vagy elektronikus alairast kell elhelyezni, amely elhelyezését
kovetden az elektronikus masolaton tett modositas érzékelhetd.

e Ha A Szovetség az hiteles elektronikus dokumentum készitésére vonatkozo feltételeknek nem
tud maradéktalanul megfelelni, akkor az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott
szamviteli bizonylatokat kizarélag elektronikus formaban nem Orizheti meg.

A Szovetség bizonylatainak felsorolasat a mellékelt Bizonylati album tartalmazza.

BIZONYLATI ALBUM

Kiils6 bizonylatok:

Mindazok az okmanyok, amelyeket nem A Szovetség allit ki. Ide sorolandok:
e bankszamlakivonatok, terhelési, jovairasi értesitések;
e szamlak;
o fizetési jegyzékek.

Bels6 bizonylatok:

1. Szigoru szamadasi nyomtatvanyok

1. Bevételi pénztarbizonylat
2. Kiadasi pénztarbizonylat

11. Egvéb pénzforgalommal kapcsolatos nvomtatvanyok

1. Beérkezett szamlak
2. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

II1. Szamviteli nyilvantartassal, konyveléssel kapcsolatos bizonylatok

1. Immaterialis javak egyedi nyilvantartolapja
2. Targyi eszkdzok naploja
3. Epiiletek, épitmények egyedi nyilvantartolapja
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IV. Egyéb hasznalatos nyomtatvanyok

1. Szabadsag-nyilvantartas
2. Szabadsagengedély
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4. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

SZABALYZATOK

A Szovetség a jelen Szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseket kiilon
szabalyzatokban rogziti. Ezen a szabalyzatok a kdvetkezok:

1 Pénzkezelési szabalyzat

2 Leltarozasi szabalyzat

3. Szervezeti ¢s mikodési szabalyzat
4 Tlizvédelmi szabalyzat
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TAMOGATASOK ELKULONITETT NYILVANTARTASA

5. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

A Szervezet az alapcél szerinti (kozhaszni) tevékenysége koltségei, raforditasai ellentételezésére
kapott tamogatasokrol olyan elkiilonitett szamviteli nyilvantartast vezet, amelynek alapjan
tamogatasonként megallapithatd és ellendérizheté a kapott tamogatds felhasznalasa A Szervezet
elkiilonitetten tartja nyilvan az alabbi bevételeket, és annak felhasznalasat:

e az alapcél szerinti (kozhasznl) tevékenysége koltségei, raforditasai ellentételezésére
visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tamogatast, ideértve az alapcél szerinti (kdzhaszni)
tevékenysége keretében megvalosuld fejlesztés céljara kapott tamogatast
az alapcél szerinti (kozhasznt) tevékenységéhez kapott adomanyt,

e az alapcél szerinti (kdzhaszni) tevékenysége keretében nyujtott szolgaltatas, teljesitett
termékértékesités bevételét

e a gazdasagi-vallalkozasi tevékenységnek nem mindsilé tevékenysége révén megszerzett
bevételt. Ilyen a pénzeszkoz betétbe, értékpapirba, tarsasagi részesedésbe torténo elhelyezése
révén megszerzett (elért) kamat, osztalék, arfolyamnyereség és mas bevétel, illetve az ingatlan
megszerzése, hasznalatanak atengedése és atruhazasa révén megszerzett bevétel.

A Szervezet az alapcél szerinti (kozhasznu) tevékenysége koltségei, raforditasai ellentételezésére
visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tdmogatasokat, valamint az alapcél szerinti (kGzhaszni()
tevékenységéhez kapott adomanyokat a kdvetkez0 részletezésben mutatja ki:
e az allamhaztartasi forrasbol kapott tamogatas, illetve adomany
= akdzponti koltségvetésbol kapott tamogatas, illetve adomany
= az clkiilonitett allami pénzalapokbdl kapott tamogatas, illetve adomany
* a helyi dnkormanyzatoktol, kisebbségi dnkormanyzatoktol, dnkorményzati tarsulastol
kapott timogatas, illetve adomany
e az Eurodpai Unio koltségvetésébdl, kiilfoldi allam allamhaztartasabol, nemzetkdzi szervezettol,
vagy nemzetkodzi szerzédés rendelkezése alapjan kapott tamogatas, illetve adomany
e mas civil szervezettdl kapott timogatas, illetve adomany.
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